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№ 105-Ц

Про затвердження та введення в дію

Форм первинної облікової документації

по господарству перевезень та

Інструктивних вказівок  щодо їх

складання та ведення


З метою удосконалення і забезпечення єдиних принципів ведення обліку експлуатаційної роботи в структурних підрозділах господарства перевезень

НАКАЗУЮ:


1. Затвердити та ввести в дію з 1 липня 2005 року Форми первинної облікової документації по господарству перевезень та  Інструктивні вказівки  щодо їх складання та ведення  (далі Форми), що додаються.

2. Начальнику Головного управління перевезень (Алейник В.С.)  спільно з начальниками залізниць до 15 травня 2005 року визначити загальний тираж та передати Управлінню справами текст Форм для тиражування.

3. Начальнику Управління справами (Грущак І.М.) до 15 червня 2005 року забезпечити тиражування Форм та розсилку їх на залізниці згідно з розподілом.

4. Начальникам залізниць:

4.1 Форми первинної облікової документації по господарству перевезень та  Інструктивні вказівки  щодо їх складання та ведення довести до відома працівників залізниць.

4.2 Організувати вивчення причетними працівниками залізниць Форм, узяти їх до керівництва та забезпечити виконання. 

5. Начальнику Головного управління перевезень, начальнику Головного управління інформатики та статистики, начальникам залізниць у термін до 01.06.05 р визначити перелік форм первинної облікової документації по господарству перевезень, які можливо автоматизувати в умовах функціонування АСК ВП УЗ, та включити в план роботи Головного інформаційно-обчислювального центру Укрзалізниці та інформаційно-статистичних центрів залізниць на 2005-2006 р.р.

6. Начальникам Головних управлінь, управлінь Укрзалізниці, начальникам залізниць внести необхідні зміни і доповнення в діючу нормативну документацію на підставі  вимог Форм первинної облікової документації по господарству перевезень та  Інструктивних вказівок  щодо їх складання та ведення.  

7. З введенням в дію Форм первинної облікової документації по господарству перевезень та  Інструктивних вказівок  щодо їх складання та ведення вважати такими, що не діють на залізницях України “Инструктивные указания о порядке составления отчетных и учетных форм по хозяйству движения”, затверджених Міністерством шляхів сполучень СРСР, 1973 р.  в частині, що стосується   форм обліку та порядку їх складання і ведення. 

8. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника генерального директора Укрзалізниці Мостового М.В.

Заступник Міністра транспорту та зв’язку  –

генеральний директор Укрзалізниці



          З.С. Афтаназів
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ЧАСТИНА Ι Інструктивні вказівки щодо складання та ведення форм первинної облікової документації по господарству перевезень
ВСТУП

У господарстві перевезень   облік вантажної роботи (навантаження, вивантаження, у т.ч. за призначеннями вантажів),  облік маршрутизації вагонопотоків, простою вагонів, виконання графіка руху і плану формування поїздів за добу, декаду і місяць ведеться  за окремими формами. 

З метою надання  практичної допомоги працівникам   з правильного  заповнення облікових форм роботи  господарства перевезень    розроблені   Форми первинної облікової документації по господарству перевезень та Інструктивні вказівки щодо їх складання та ведення (далі Форми). 

 Форми розроблені відповідно до чинних нормативних актів, що обумовлюють  діяльність структурних підрозділів господарства перевезень.

1 СФЕРА ЗАСТОСУВАННЯ


Форми включають всю первинну облікову документацію, яка є в господарстві перевезень, і встановлюють єдиний порядок   ведення і заповнення форм обліку.  

 Форми призначені  для працівників, які виконують операції  з обліку    експлуатаційної роботи в структурних підрозділах господарства перевезень.

2 НОРМАТИВНІ ПОСИЛАННЯ


У цьому нормативному документі є посилання на такі нормативні документи: 

Статут залізниць України, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 06.04.1998 р. № 457

Типовий технологічний процес роботи сортувальної станції, затверджений наказом Укрзалізниці, ЦД-0017 від 23.12.1998 р. № 324/Ц

Типовий технологічний процес роботи дільничної станції, ЦД-0018 затверджений
 наказом Укрзалізниці від 23.12.1998 р. № 324/Ц 

“Основы технологии работы  межгосударственной передаточной станции”, затвердженої наказом Укрзалізниці від 29.12.1997р № 265-Ц

Інструкція про порядок використання та обліку вагонів неробочого парку Укрзалізниці, виділеного для спеціальних і технічних потреб залізниць України, ЦД-0006, затвердженої наказом Укрзалізниці від 02.05.97 р, № 133-Ц

Інструкція про порядок відставлення, утримання, вилучення та обліку вагонів резерву Укрзалізниці, ЦД, ЦВ, ЦИС-0033, затвердженої наказом Укрзалізниці від 21.11.2000 р № 525-Ц


Інструкція щодо обліку наявності, стану й використання локомотивів та моторвагонного рухомого складу, ЦИС/ЦД-0010, затверджена наказом Укрзалізниці від 20.02.2002 р. № 72-Ц


Технологія автоматизованого обліку перебування місцевих  вантажних вагонів на вантажних станціях та під’їзних коліях промислових підприємств, 2002 р.


Інструкція зі складання місячних технічних норм експлуатаційної роботи залізниць України, ЦД-0049, затверджена наказом Укрзалізниці від 28 грудня 2002 р. № 675-Ц


Порядок обліку, маркування, видачі, зберігання та вилучення з експлуатації гальмових башмаків на залізницях України, ЦД-0041, затверджена наказом Укрзалізниці від 30 квітня 2002 р. № 228/Ц

Інструкція для обліку і аналізу виконання графіка руху пасажирських, приміських та вантажних поїздів, ЦД-ЦЧУ-0024, затверджена наказом Укрзалізниці від 30 грудня 1999 р № 377-Ц

Інструкція зі складання графіка руху поїздів на залізницях України, ЦД-0040, затверджена наказом Укрзалізниці від 5 квітня 2002 р № 170-Ц

Інструктивні вказівки для заповнення форм обліку та звітності про виконання графіка руху поїздів, ЦД-ЦИС-0038, затверджені наказом Укрзалізниці від 24.07.2001 № 409-Ц

Правила реєстрації та експлуатації власних вантажних вагонів, затверджені наказом Міністерства транспорту від 28.09.2004 №856, зареєстровані у Мін’юсті від 15.10.2004 за №1316/9915

Інструкція для обліку простою вантажних вагонів на станціях ф.ДО-6, ЦД-ЦЧУ-0028, затверджена наказом УЗ від 10.03.2000 №4-ЦЗМ

Інструкція для обліку наявності, стану та використання вантажних вагонів, ЦІС-ЦД 0013, затверджена наказом УЗ від 02.02.05 № 016

Інструкція з перевезення негабаритних і великовагових вантажів залізницями України – ЦД-0055, затверджена наказом МТУ від 23.11.2004 № 1026, зареєстровани у Мін’юсті 24.11.2004 за № 1640/10239

Инструктивные указания о порядке составления отчетных и учетных форм по хозяйству движения, Москва, 1973

Инструктивные указания о порядке составления отчетных и учетных форм по вагонному хозяйству, Ленинград, «Транспорт», 1980

Инструктивные указания о порядке составления учетных и отчетных форм по съемному воинскому оборудованию, Москва, 1962

Инструкция по составлению натурного листа поезда, затверджена на         34 засіданні Ради по залізничному транспорту держав - учасниць Спів-дружності 11-12 лютого  2003р.

3 ТЕРМІНИ ТА ВИЗНАЧЕННЯ ПОНЯТЬ

Бланк -  Друкована стандартна форма якогось документа, що заповнюється окремо конкретними даними

ДУ – Буквене позначення на формах бланків станційного обліку, яке позначає приналежність їх до господарства перевезень
Звіт – 1. Письмове чи усне повідомлення офіційній особі, організації про свою роботу, виконання завдань і т.ін. 2. Докладна розповідь, інформація про щось; доповідь

За формою – Як встановлено, як того вимагають певні правила

Облік – Система реєстрації процесів якої-небудь діяльності в її кількісному і якісному виявах з метою спрямування, контролю і т.ін.

Форма – Діловий, офіційний папір, заповнений за певним зразком

4 ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

4.1 Облік  роботи по господарству перевезень за встановленими формами ведеться з метою правильного планування і оперативного керівництва діяльністю структурних підрозділів господарства перевезень, контролю за виконанням основних показників роботи, вивчення  оцінки  діяльності, виявлення недоліків в роботі окремих ланок, постійного спостереження за виконанням технологічного процесу.

4.2 Форми бланків  обліку в господарстві перевезень мають  форму (ДУ).

Для позначення форм обліку, сформованих за допомогою автоматизованих систем, використовується буква  “А”, наприклад, “ДУ-4А”.

4.3 Постачання структурних підрозділів господарства перевезень бланками здійснюється  порядком, встановленим начальником залізниці.

Начальники структурних підрозділів господарства перевезень зобов’язані контролювати використання бланків за прямим призначенням.

4.4 Аркуші кожної  форми  обліку, що ведеться в структурних підрозділах господарства перевезень, повинні бути послідовно пронумеровані, прошнуровані і скріплені печаткою та підписом відповідальної особи, яка  визначена наказом начальника структурного підрозділу.

Аркуші форм обліку, пов’язаних з  рухом поїздів (колійні записки, попередження, повідомлення, дозволи на приймання (відправлення) поїзда), нумеруються як в корінцях форм, так і в бланках, які відриваються  (корінець і бланк повинні мати однаковий номер), а також повинні бути прошнуровані і скріплені печаткою та підписом відповідальної особи.

У разі помилкового запису у формах обліку, пов’язаних з рухом поїздів (колійні записки, повідомлення, дозволи на приймання (відправлення) поїзда), необхідно бланк перекреслити. Перекреслений бланк  залишається з корінцем, як зіпсований бланк. 

У разі помилкового запису у бланку попередження ф. ДУ-61 необхідно недійсний запис перекреслити, поруч зробити правильний запис, поставити штемпель станції, дату і завірити підписом особи, що виконала виправлення.

4.5 Начальник залізниці забезпечує організаційні заходи щодо ведення затверджених форм первинного обліку та складання статистичної звітності по господарству перевезень на залізниці. 

Облік роботи  структурних підрозділів господарства перевезень  ведеться за добу, зміну, декаду, місяць, квартал, рік, залежно від  встановленого порядку ведення облікових  форм.

Початком облікової доби є 17 год 01 хв за київським часом.

4.6 Для  станцій, на яких функціонують автоматизовані системи керування сортувальними станціями, допускається складання форм  як в ручному, так і в автоматизованому режимі без зміни встановленої форми бланку. 
4.7 Заповнення бланків звітних форм може здійснюватися друкарським способом, кульковою ручкою, чорнилами синього, чорного кольору, з використанням ПЕОМ. 

Підчистки та помарки не допускаються.

4.8 Облікові  форми внутрішнього використання заповнюються українською мовою, форми міжнародного сполучення країн СНД і Балтії – російською мовою.


4.9 У бланки обліку ф. ДУ забороняється дописувати інші записи, доповнювати таблиці графами, тощо, як на лицьовій стороні, так і на зворотній стороні бланку. 


4.10 За формами  ДУ-2, ДУ-4, ДУ-8, ДУ-9, ДУ-11, ДУ-16, ДУ-80 ведеться роздільний облік парку вантажних вагонів за приналежністю. Облік ведеться в окремих книгах обліку за цими ж формами і може вестися  як в автоматизованому режимі, так і ручним способом 

4.11 Форма ДУ-41 - Технічно-розпорядчий акт станції (для сортуваль-них, дільничних, пасажирських і великих вантажних станцій), форма    ДУ-41а - технічно-розпорядчий акт станції  (для проміжних станцій), форма ДУ-41-б – відомість під’їзної колії, форма ДУ-43 , ДУ-43-а, ДУ-43 -б, ДУ-43-в, ДУ-43-г - витяги з технічно-розпорядчого акта станції відповідно: для стрілочного поста, (поста централізації) №___;  маневрового диспетчера; чергового по парку; чергового по сортувальній гірці; складача поїздів до Альбому не включені.

Порядок складання зазначених форм визначається Інструкцією зі складання технічно-розпорядчих актів станцій.
5 ПОРЯДОК СКЛАДАННЯ ОБЛІКОВИХ ФОРМ

5.1 Форма ДУ-1 – Бланк натурного листа грузового поезда № ____0000,        ДУ-1Л – Бланк натурного листа пассажирского поезда №____0000
Натурний листа поїзда, затверджений на 34 засіданні Ради по залізничному транспорту держав - учасниць Співдружності 11-12 лютого  2003р.

Порядок складання форми ДУ-1, ДУ-1Л зазначений в «Инструкции по составлению натурного листа поезда».

5.2 Форми ДУ-2 і ДУ-3  - Журнал руху поїздів і локомотивів по станції

5.2.1 Журнал руху поїздів і локомотивів по станції (далі Журнал)  ведеться на проміжних станціях, роз'їздах і обгінних пунктах за формою ДУ-2, а на сортувальних і дільничних станціях - за формою ДУ-3.
5.2.2 Журнал руху поїздів і локомотивів є основним документом для реєстрації прибуття, відправлення і проходження поїздів на станції. Записи до журналу на всіх станціях вносяться черговим по станції або оператором під безпосереднім керівництвом чергового по станції.
На лівій сторінці Журналу записується інформація для парної колії, а на правій сторінці – для непарної колії.

5.2.3 У журнал включаються усі без винятку поїзди, що прибули, відправлені, та ті, що пройшли станцію без зупинки, поодиноко прямуючі і підштовхуючи локомотиви та інші рухомі одиниці незнімного типу. При проходженні поїздів подвійною тягою або зі штовхачем в відповідних графах  журналу форми ДУ-3 вказуються номери і серії другого локомотива або підштовхувача - знаменником.


5.2.4 Графи 1-9  журналу руху поїздів і локомотивів форми ДУ-2 заповнюються як на парні, так  і на непарні поїзди відповідно до найменування граф, зазначених у формі.

Графа 9 заповнюється у випадках, коли поїзд мав на станції причеплення або відчеплення вагонів, при виконанні поїзним локомотивом маневрової роботи, а також у випадку затримки поїзда понад час, установлений розкладом. При відчепленні від поїзда несправних вагонів черговий по станції в графі 9 указує час  відчеплення, номер несправного вагона й причину відчеплення і сповіщає телеграмою або телефонограмою начальника вагонного депо або пункту технічного огляду й дирекції  про відчеплення вагона з указівкою його номера, часу і причини відчеплення.
Дані графи 9 про кількість причеплених і відчеплених вагонів із зазначенням  роду рухомого складу використовуються для визначення наявності вагонів у звіті форми ДО-2 на звітну годину.
5.2.5 Графи 1-7 на прибуття і 32-39 на відправлення журналу руху поїздів і локомотивів за формою ДУ-3 заповнюються відповідно до найменування граф.
Кількість вагонів пасажирського парку в складі поїзда вказується в графах 8 і 40 у фізичних одиницях. Вагони вантажного парку вказуються в графах 9-25 і 41-57 дробом: чисельником - навантажені, знаменником - порожні. Графи 26-28 і 58-60 заповнюються відповідно до найменування граф.
Усі дані про склад, масу і довжину поїзда заповнюються на підставі натурного листа прибулих або відправлених поїздів.
У графах 29 і 36 час проходу локомотива через контрольний пост депо вказується на підставі запису в книзі контрольного посту форми ТУ-4. У графі 30 указується час простою локомотива на станційних коліях після прибуття, що визначається як різниця між часом проходу локомотива через контрольний пост в депо і часом прибуття поїзда на станцію.
У графі 61 указується час простою локомотива на станційних коліях перед відправленням, що визначається як різниця між часом відправлення поїзда зі станції і часом проходу локомотива через контрольний пост з депо. У тих випадках, коли локомотив не заходив у депо, час його простою на станційних коліях для заповнення графи 61 визначається від моменту прибуття на станцію (графа 6) до моменту відправлення (графа 37).
У графі 61 указується час простою транзитного поїзда що прямує без переробки. Цей час визначається як різниця між фактичним часом відправлення і прибуття поїзда.
5.2.6 При прямуванні поїзда без зупинки в  журналі форми ДУ-2 у графах 7-9 і у формі ДУ-3 у графах 9-25 робиться відмітка «Проїхав без зупинки» і в графі 5 форми ДУ-2 і в графі 37 форми ДУ-3 «Час фактичного відправлення поїзда зі станції» указується час проходження поїзда через станцію, а в графі 32 форми ДУ-3 - номер поїзда.
5.2.7 Графа «Примітка»  журналу форми ДУ-2 і ДУ-3 призначається для особливих відміток про операції, пов’язані з рухом поїздів, зокрема про приймання  поїзда за запрошувальним сигналом, про показання лічильників кнопок штучного прибуття, про відправлення поїзда з жезлом без пропуску через апарат і т.ін.
5.2.8 Після закінченні звітної доби після останнього запису в  журналі черговий по станції робить відмітку

 «з 17  години ............ числа до 17  години ..........  числа».
Чергові по станції про приймання і здавання чергувань розписуються в  журналі за установленою формою.
5.2.9. Усі передбачені в журналі записи повинні робитися обов'язково ручкою з чорнилом синього або чорного кольору, чітко, ясно і з дотриманням хронологічної послідовності.
У Журналі руху поїздів забороняється робити записи, не передбаченні цією Інструкцією та Інструкцією з руху поїздів і маневрової роботи на залізницях України. 
5.3  Форма ДУ-4 ( ДУ-4А) - Балансовий журнал вагонообігу станції
5.3.1 Балансовий журнал вагонообігу станції (далі Балансовий журнал) служить для визначення вагонообігу і наявності на станції вагонів вантажного парку.
5.3.2 Балансовий журнал ведеться на всіх станціях з вагонообігом більше 50 вагонів на добу.  Журнал може вестися як вручну, так і в автоматизованому режимі при функціонуванні на станції АСК СС. Балансовий журнал форми  ДУ-4 може формуватися на підставі введення первинних документів за всіма категоріями обліку, передбаченою формою ДУ- 4 і видаватися цілком в автоматизованому режимі.
5.3.3 Балансовий журнал є основним документом для складання добового звіту про вагонний парк форми ДО-2 і для ведення безномерного обліку простою вагонів за формою ДУ-9,
5.3.4 Обліку в балансовому журналі підлягають вагони:
а) що прибули і вибули з поїздами, які мали переробку, повторну переробку або прямували призначенням під вивантаження (під навантаження) на дану станцію, а також усі вагони транзитних поїздів, що мали зупинку на станції через зміну локомотивів, локомотивних бригад або перечеплення локомотива при зміні напрямку прямування поїзда;
б) повернуті вагони інвентарного парку з оренди після закінчення терміну дії договору;
в) нові вагони, що надійшли із заводів і з-за кордону;
г)  вагони інвентарного парку та власні, що прямують як “вантаж на своїх осях”;
д) виключені з інвентарю;
е) приналежні підприємствам, організаціям та фізичним особам (власні) з нумерацією на цифру «5» або орендовані ними при виході їх на загальну мережу залізниць із колій “клієнтури” відповідно до дозволу для виконання планових перевезень, а також при поверненні їх із загальної мережі залізниць на під'їзні колії.
Не підлягають обліку в балансовому журналі:
а) пасажирські вагони;
б) недіючі локомотиви;
в) вагони-механізми;
г) вагони, що належать підприємствам, організаціям і фізичним особам (власні) чи орендовані ними при проходженні їх з одного підприємства на інше або в ремонт як «вантаж на своїх осях».
5.3.5  Вихідними матеріалами для заповнення балансового журналу є:
а)
для запису составів поїздів - натурні листи форми ДУ-1, а для зазначення точного часу прибуття та відправлення поїздів –  журнал руху поїздів та локомотивів форми ДУ-3; 
б)
для обліку надходження нових вагонів - відомість на передачу заводом нових вагонів форми ВУ-13;
в)
для обліку здачі вагонів в оренду і повернення із оренди за договорами - натурні листи форми ДУ-1 з відміткою про здачу в оренду або прийом з оренди;
г)
для обліку вагонів, що належать підприємствам, організаціям інших міністерств і відомств чи орендованих ними при виході на загальну мережу залізниць з колій “клієнтури” відповідно до дозволу для виконання планових перевезень - натурні листи форми ДУ-1 з відміткою про їх здачу або прийом;
д)
для обліку вагонів, виключених з інвентарного парку та переданих на баланс - вказівка ІСЦ (НЧ) про зняття з обліку або повідомлення з ІСЦ залізниці, на підставі затверджених  актів ф.ф. ВУ-10М та ВУ-70М.

5.3.6 Балансовий журнал заповнюється по мірі прибуття чи відправлення кожного поїзда. Дані про вагони в усіх графах балансового журналу вказуються у фізичних одиницях.

5.3.7 Графи заповнюються  таким способом:

а)
у графах 1 і 37 «Найменування напрямків» указується, з якого напрямку прибув або відправлений поїзд, тобто найменування сусідньої дільничної чи сортувальної станції;
б)
дані про номери поїздів і час прибуття чи відправлення (графи 2, 37, 3 і 38) заповнюються на підставі  журналу руху поїздів і локомотивів форми ДУ-3;
в)
дані про розкладання состава поїзда на прибуття за родом рухомого складу  (графи 4-30) і на відправлення (графи 40-66) заповнюються на підставі натурного листа поїзда форми ДУ-1, де чисельник - вагони робочого парку, знаменник - вагони, вилучені з робочого парку (неробочий парк);
г)
розподіл вагонів на транзитні (без переробки, з переробкою, з повторною переробкою) і місцеві  (графи 31-34 і 67-70) для обліку простою вагонів виконується також за натурним листом з визначенням цих категорій відповідно до Інструкції з обліку простою вантажних вагонів на станціях.
По кожному поїзду, що прослідував станцію без переробки, визначається час перебування вагонів на станції шляхом віднімання від часу відправлення поїзда часу його прибуття. Отриманий час записується в годинах і хвилинах у графі 71. Множенням кількості вагонів у поїзді (графа 67) на час, зазначений у графі 71, визначаються вагоно-години і записуються в графі 72 у вагоно-годинах з округленням до одиниці.
При переведенні транзитних вагонів без переробки в неробочий парк, у категорію «місцеві» або «транзитні з переробкою» час перебування на станції цієї групи вагонів визначається від моменту прибуття вагонів на станцію до моменту їх переведення. Отриманий час записується в годинах і хвилинах у графі 36.
Кількість переведених вагонів помножується на час (графа 35) і записується в графі 36 у вагоно-годинах з округленням до одиниці.
У тих випадках, коли вагони, переведені в неробочий парк, повертаються у робочий парк, час від моменту повернення в робочий парк до відправлення зі станції додається до раніше записаного в графах 35-36.
Графи 34, 70 заповнюються на підставі даних сортувального листка та натурного листа поїзда і заповнюються на  станціях, які мають сортувальні пристрої або на яких перероблюється  кутовий потік.

5.3.8
Надходження нових вагонів із заводів і вагонів, повернутих з оренди за договорами, записується на лівій стороні журналу як прибуття на момент фактичного надходження вагонів на станційні колії при виставці маневровими засобами станції або за моментом виставлення вагонів на спеціально виділені колії засобами заводу чи орендаря.
5.3.9
Вагони, виключені з інвентарю і здані в оренду за договорами, записуються на правій стороні журналу як відправлення, при цьому виключені з інвентарю записуються один раз на добу (після запису відправлених поїздів), а здані в оренду - за часом фактичної передачі вагонів в оренду.
5.3.10 Вагони, що належать підприємствам, організаціям і фізичним особам або орендовані ними, при виході на загальну мережу залізниць із колій клієнтури у відповідності з дозволом для виконання планових перевезень і при здачі їх на колії клієнтури записуються:
а) при виході на загальну мережу - як прибуття, з моменту отримання повідомлення про готовність вагонів до забирання при вивозі локомотивом залізниці або з моменту виставки вагонів до установленого договором місця - при вивозі локомотивом клієнтури;
б)
при здачі на колії клієнтури - як відправлення з моменту фактичної здачі;
в)
орендовані вагони записуються аналогічно тільки при здачі їх на колії орендаря або при виході із колій орендаря.
5.3.11
 Після закінчення звітної доби слідом за останнім записом на сторінках прибуття і відправлення підводиться горизонтальна риска і підраховуються підсумки за всіма графами балансового журналу. Потім у журнал записуються внутрішньостанційні зміни вагонного парку.
Порядок запису внутрішньостанційних змін наступний:
- на лівій стороні журналу після прибуття окремим рядком у графах 4 -16 «Робочий парк - навантажені» указується кількість вагонів, зайнятих при навантаженні, сортуванні, перевантаженні й інших вантажних операціях за звітну добу;
- у графах 17-29 «Робочий парк - порожні» указується кількість вагонів, звільнених при вивантаженні, перевантаженні, сортуванні й інших вантажних операціях за звітну добу;
- на лівій стороні окремим рядком указується, крім того кількість вагонів, повернутих у робочий парк із неробочого парку у графах 4-16 - навантажених і у графах 17-29 - порожніх;
- на правій стороні журналу після відправлення також окремим рядком у графах 40-52 «Робочий парк - навантажені» указується кількість вагонів, звільнених при вивантаженні, перевантаженні, сортуванні й інших вантажних операціях за звітну добу;
- у графах 53-65 «Робочий парк - порожні» указується кількість вагонів, зайнятих протягом доби під навантаження, сортування, перевантаження й інші вантажні операції.
На правій стороні окремим рядком указується, крім того, кількість вагонів, вилучених з робочого парку  у графах 40-52 - навантажених і у графах 53-65 - порожніх.
Підставою для заповнення рядків про внутрішньостанційні зміни є звіт форми ГО-1, повідомлення форм ВУ-23М и ВУ-36М, а також акти форми ДУ-6М.
Вагони, звільнені після вивантаження, сортування і перевантаження і знову зайняті в порядку подвійної операції, повинні входити спочатку в число звільнених, а потім у число зайнятих.
 5.3.12  Вагонообіг і наявність парку станції з розподілом його на робочий парк і вагони, вилучені з робочого парку (неробочий парк), на кінець звітної доби визначаються в цьому ж балансовому журналі. Вагонообіг станції визначається як сума підсумкових даних про кількість прибулих вагонів і вагонів, що вибули зі станції.
Для визначення наявності вагонів на кінець звітної доби до залишку вагонів на 17 годину попередньої доби з підрозділом за родом і станом (навантажені і порожні, робочий і неробочий парк), додаються підсумкові дані на прибуття з урахуванням записів по внутрішньостанційній зміні і віднімаються дані на відправлення також з урахуванням записів по внутрішньостанційній зміні.
Різниця буде складати залишок на 17 годину звітної доби.
Отриманий таким способом залишок вноситься у відповідну графу звіту форми ДО-2.

5.4Форма ДУ-6 ( ДУ-6А) - Акт про вилучення вагонів із робочого парку або зворотному перерахуванні до робочого парку 
5.4.1 Акт ф. ДУ-6 складається на станції спільно з представниками вагонного депо (пункту технічного огляду) для вагонів резерву УЗ, тривалого запасу УЗ,  спеціальних технічних потреб, інших потреб при вилученні із робочого парку (неробочий парк) та перерахуванні в робочий парк, за винятком несправних вагонів, які оформляються повідомленнями ф. ВУ-23М, ВУ-36М.

5.4.2 В графі 1 “Підстава” вказується номер, дата, особа, що підписала розпорядження.

5.4.3 В графі 2 вказується дата та час переходу вагонів із робочого парку до неробочого.

5.4.4 В графі 3 заповнюються номер вагона та їх кількість.

5.4.5 В графі 4 вказується підстава, номер і дата розпорядження переходу вагонів із неробочого парку до робочого.

Форма ДУ-6А ведеться при автоматизованому обліку вагонних парків.

5.5 Форма ДУ-8 (ДУ-8А) - Книга обліку простою вагонів за номерним способом
Порядок складання форми ДУ-8 зазначений в Інструкції для обліку простою вантажних вагонів на станціях 

5.6 Форма ДУ-9 (ДУ-9А) - Книга обліку простою вагонів за безномерним способом
Порядок складання форми ДУ-9 зазначений в Інструкції для обліку простою вантажних вагонів на станціях.

5.7 Форма ДУ-10 - Відомість наявності вантажних вагонів, які знаходяться  на звітну годину в поїздах у русі 


5.7.1 Відомість наявності вантажних вагонів форми ДУ-10 характеризує фактичну наявність вагонів вантажного парку, що знаходяться на звітну годину у вантажних і пасажирських поїздах у русі на ділянці, дирекції, залізниці.


5.7.2   Первинними документами для відомості форми ДУ-10 є натурний лист поїзда форми ДУ- 1 (ДУ-1Л) і журнал руху поїздів форми ДУ-3 (ДУ-2).


5.7.3 У наявність вантажних вагонів, що знаходяться на звітну годину у поїздах у русі включаються усі вантажні вагони, що належать державам - учасницям Угоди про сумісне використання вантажних вагонів і контейнерів, а також вагони, приналежні юридичним і фізичним особам, з восьмизначною нумерацією на цифру «5», що проходять залізничну станцію без зміни локомотивів, локомотивних бригад.

Примітка 1. Вагони, що знаходяться в поїздах, затриманих просуванням («кинутих») на проміжних станціях, враховуються тією станцією, до якої проміжна станція відноситься.
5.7.4 Відомість форми ДУ-10 включає перелік номерів поїздів із вказівкою індексу поїзда по кожній ділянці, у  цілому по дирекції і окремо по залізницях, з розподілом состава поїзда за  родом рухомого складу.
5.7.5 Кількість вагонів показується у фізичних одиницях з виділенням із загальної наявності вагонів робочого парку з розподілом на навантажені і порожні, а також вагонів неробочого парку з розподілом у тому числі: несправні, для спеціальних і технічних потреб, інших потреб.
5.7.6
Відомість наявності вантажних вагонів, що знаходяться на звітний час в поїздах у русі, форми ДУ-10 використовується при формуванні «Звіту про вагонний парк» форми ДО-2 у цілому по дирекції і залізниці.

5.8 Форма ДУ-11 (ДУ-11А) – Журнал обліку переходу поїздів, вагонів і контейнерів 

 5.8.1 Журнал обліку переходу поїздів, вагонів і контейнерів  форми ДУ-11 (далі Журнал) призначений для обліку переходу поїздів, вагонів і контейнерів між залізницями і дирекціями.

5.8.2 Журнал заповнюється окремо на приймання і здавання на підставі даних натурних листів про состав кожного прийнятого і зданого поїзда за кількістю і родом вагонів і контейнерів з розподілом на навантаженні і порожні. Вагони, вилучені із робочого парку, незалежно від того, навантаженні вони чи порожні, записуються в число порожніх вагонів з виділенням їх у тому числі через знаменник.

5.8.3 За здвоєними поїздами в графі “номер поїзда”, окрім зазначення номера, ставиться відмітка “зд”. Дані про час прибуття або відправлення поїзда і розподіл вагонів за родом рухомого складу і їх станом (графи 2-24) заповнюються відповідно до найменування цих граф.

5.8.4 Кількість вагонів, зарахованих по заліку (графа 25), зазначається на підставі акта, про що зазначаються відповідні відмітки в журналі ф. ДУ-11. 

В числі вагонів як “вантаж на своїх осях” (графа 26) враховуються вагони інвентарного парку та власні.

5.8.5 Кількість прийнятих і зданих контейнерів з розподілом на навантажені і порожні зазначається в графах 27-28 на підставі натурного листа поїзда ф. ДУ-1.

Після звітної доби проводиться підрахунок даних по прийманню і здаванню і на підставі підсумкових даних ф. ДУ-11 складається звіт про перехід вагонів за формою ДО-1.

5.9 Форма ДУ-16 - Книга балансової наявності вагонів вантажного

парку і наявності порожніх вагонів
5.9.1 Книга форми ДУ-16 ведеться щодня на дирекції залізниці і призначена для визначення балансової наявності вагонів вантажного парку.
 Книга має два розділи:
I. Баланс наявності вантажних вагонів у розпорядженні дирекції. 
ІІ. Баланс наявності порожніх вагонів на дирекції.

5.9.2 Записи в книгу вносяться  на підставі звіту про перехід вагонів за формою ДО-1, звітів станцій про вагонний парк за формою ДО-2 і звіту про вантажну роботу з форми ГО-1.
5.9.3  Розділ I книги заповнюється наступним порядком:
- у рядку 1 записується загальна і за родом рухомого складу балансова наявність вагонів за попередню добу (з форми ДО-2 шифри «К», «Л», «М», «Н», «О», «ОА», «Р», «С», «СЦ», «СК», «СЗ», «СФ», «СМ»);
- у рядках 2 і 6 на підставі звіту форми ДО-1 записується кількість прийнятих і зданих вагонів (сума навантажених і порожніх вагонів за звітну добу на пунктах переходу із сусідніми залізницями, із суміжними дирекціями залізниці, новобудовами, з іноземними залізницями, у т.ч. переставлених із колії 1435 мм);
- у рядках 3.1, 3.2 та 7.1, 7.2 записується кількість орендованих і власних вагонів, що надійшли з під'їзних колій і зданих на під'їзні колії за звітну добу.

 У рядку 3.1 показується кількість орендованих вагонів, що надійшли з під’їзних колій і у рядку 7.1 орендовані, що здані на під’їзні колії. У рядку 3.2 – кількість вагонів, що належать підприємствам, організаціям і фізичним особам (власні) з нумерацією на цифру “5” при виході на загальну мережу залізниць із колій  клієнтури відповідно до дозволу для виконання планових перевезень, і в рядку 7.2 – повернення цих вагонів із загальної мережі на колії клієнтури (шифри “Д” і “І” звіту форми ДО-2.
- у рядку 4 записується кількість нових вагонів, що надійшли від вагонобудівних заводів (шифор “Г” форми ДО-2);

- у рядку 5 записується кількість вантажних вагонів, прийнятих на баланс;

- у рядку 8 записується кількість вагонів, виключених з інвентарного парку (шифор “З” форми ДО-2);

- у рядку 9 записується кількість вагонів, що передані на баланс;

- у рядку 10  записується кількість переобладнаних вагонів за родом рухомого складу з відповідним знаком.

 Для заповнення граф 2-13 дані про вагони за родом рухомого складу надаються станціями, ІСЦ залізниць..
- у рядку 11 записується балансова наявність вагонів на дирекції на кінець звітної доби, що визначається як результат підсумовування даних рядків 1, 2, 3.1, 3.2, 4, 5 і відніманням суми даних рядків 6, 7.1, 7.2, 8, 9 з урахуванням графи 10;
- у рядку 12 записується наявність вагонів на кінець звітної доби за формою ДО-2 (шифри «К», «Л», «М», «Н», «О», «ОА», «Р», «С», «СЦ», «СК», «СЗ», «СФ», «СМ») як сума даних станцій плюс наявність вагонів у поїздах;
- у рядку 13 записується різниця між балансовою наявністю і наявністю за даними станцій, що визначається по рядках 11 і 12. Якщо в рядку 11 дані більше, ніж в рядку 12, то різниця проставляється зі знаком (-) мінус, а якщо менше, то зі знаком (+) плюс;
5.9.4 Розділ II книги заповнюється наступним порядком:
- у рядку 1 записується наявність порожніх вагонів за попередню добу (з форми ДУ-16, рядок 17);
- у рядку 2 указується кількість порожніх вагонів, вилучених з робочого парку за попередню добу (з форми ДУ-16, рядок 15);
- у рядку 3 записується кількість звільнених вагонів з-під вивантаження, сортування, перевантаження й інших вантажних операцій зі звіту про вантажну роботу форми ГО-1 (шифри «П», «С», «Т», «У», «Ф», «ФА», «Ч», «Ц», «ЦЦ», «ЦО», «ЦЗ», «ЦФ» «ЦМ») за мінусом кількості навантажених вагонів, зданих на новобудови і за кордон, зі звіту форми ДО-1 (шифри «ЗВЗ», «П», «Р», «С», «Т», «ТБ», «Ф», «X», «ХЦ», «ХК», «ХЗ», «ХФ», «ХМ»);
- у рядку 4 записується загальна кількість прийнятих порожніх вагонів на дирекцію в цілому, включаючи прийом з новобудов і від іноземних залізниць, з форми ДО-1 (шифри «ПВП», «3», «И», «К», «Л», «ЛБ», «Н», «О», «ОЦ», «ОК», «ОЗ», «ПФ», «ОМ»);
- дані в рядках 5.1, 5.2, 6, 7, 11.1, 11.2, 12, 13, 16 заповнюються з I розділу цієї книги (рядки відповідно 3.1, 3.2, 4,5, 7.1, 7.2, 8, 9, 10);
- у рядку 8 з V розділу форми ДО-2 (шифри «ГА» і «ГГ») записується кількість навантажених вагонів, що надійшли в ремонт, а в рядку 14 - випущених з ремонту;
- у рядку 9 записується кількість вагонів, зайнятих під навантаження, сортування, перевантаження й інші вантажні операції, за даними звіту про вантажну роботу форми ГО-1 (код «Ж», «І», «К», «Л», «М», «МА», «НР», «О», «ОЦ», «ОО»,. «ОЗ», «ОФ», «ОМ»,) за мінусом кількості навантажених вагонів, прийнятих з новобудов і з-за кордону, за даними форми ДО-1 (шифри «ПВЗ», «А», «Б», «В», «Г», «ГБ», «Е», «Ж», «ЖЦ», «ЖК», «ЖЗ», «ЖФ», «ЖМ»);
- у рядку 10 записується кількість зданих порожніх вагонів на дирекції в цілому, включаючи здачу на новобудови і за кордон, за звітом форми ДО-1 (шифри «СВП», «Ц», «Ч», «Ш», «Щ», «ЩБ», «Ю», «Я», «ЯЦ», «ЯК», «ЯЗ», «ЯФ», «ЯМ»);
- у рядку 15 записується кількість вагонів, вилучених з робочого парку на кінець звітної доби (з форми ДО-2 шифр «ВА»);
- у рядку 16 записується кількість переобладнаних вагонів за родом рухомого складу;

- у рядку 17 записується наявність порожніх вагонів по балансу, виведена як результат підсумовування даних  рядків 1-8 і віднімання суми даних  рядків 9-15, з урахуванням рядка 16 з відповідним знаком;
- у рядку 18 записується наявність порожніх вагонів на кінець звітної доби, врахована за формою ДО-2 (шифри «АК», «АЛ», «АМ», «АО», «АП», «АПА», «АР», «АТ», «АТЦ», «АТК», «АТЗ», «АТФ», «АТМ») як сума даних станцій і наявності в поїздах;
- у рядку 19 указується недооблік (-) або переоблік (+) порожніх вагонів, що визначаються за даними рядків 17 і 18. Якщо в рядку 19 дані більше, ніж в рядку 17, різниця проставляється зі знаком мінус, а якщо менше, то зі знаком плюс.

5.9.5 Розподіл неробочого парку за родом рухомого складу  у рядках 1 і 17 по графах 1-13 проводиться розрахунковим шляхом за даними форми ДО-2: із загальної кількості вагонів у розпорядженні залізниці по кожному роду вагона віднімається робочий парк. Виведені таким шляхом дані записуються у відповідні графи книги.
При розбіжностях між наявністю  парку в балансі і за даними станцій вживаються заходи до виявлення та усунення цих розбіжностей шляхом вивірки кількості вагонів, врахованих на звітну годину в поїздах, що проходять станцію, у затриманих просуванням організованих составах поїздів на проміжних станціях, і перевірки вагонообігу станцій за напрямками. Крім того, при необхідності перевіряється облік переходу вагонів.
5.9.6 Виправлення балансової наявності вагонів дирекцій залізниці (загальної і порожніх) без дозволу служби статистики залізниці не допускається.
Для перевірки правильності обліку вагонного парку на станціях у необхідних випадках дирекція повинна призначати перевірочні переписи вагонів, на підставі яких виправляється наявність вагонів на станціях.
Зміна балансової наявності на дирекції залізниці в цілому за результатами зазначених переписів не допускається.
Про всі зміни балансової наявності ставиться відмітка в книзі форми   ДУ-16 з посиланням на підставу, по якій ця зміна внесена.

5.10 Форма ДУ-17 – Картка обліку транспортера на станції

Порядок ведення форми ДУ-17 встановлений Інструкцією з перевезення негабаритних і великовагових вантажів залізницями України.

5.11 Форма ДУ-18 – Заявка на подачу залізничних транспортерів (вагонів)

Порядок ведення форми ДУ-18 встановлений Інструкцією з перевезення негабаритних і великовагових вантажів залізницями України.

5.12 Форма ДУ-24 – Наряд на подачу (прибирання) вагонів у вагонне депо (ПТО) або спеціальні колії, виділені для ремонту вагонів

Наряд складається в двох екземплярах черговим по станції (маневровим диспетчером, черговим по парку) на підставі заявки, поданої представником вагонного депо (ПТО). Заповнений бланк наряду  передається складачеві. 

Після подачі вагонів на ремонтні колії і підпису наряду складачем і представником вагонного депо (ПТО) 1-й екземпляр передається вагонному депо, а 2-й екз – станції.

У графі “Примітка” представником вагонного депо, у разі відмови у прийнятті несправних вагонів, зазначається  причина відмови. 

5.13 Форма ДУ-26 - Книга аналізу графіка виконаного руху вантажних поїздів

Порядок ведення обліку і аналізу графіка виконаного руху вантажних поїздів зазначений в Інструкції для обліку виконання графіка руху пасажирських, приміських та вантажних поїздів. 

5.14 Форма ДУ-27 - Книга аналізу графіка виконаного руху пасажирських поїздів
Порядок ведення обліку і аналізу графіка виконаного руху пасажирських поїздів зазначений в Інструкції для обліку виконання графіка руху пасажирських, приміських та вантажних поїздів. 

5.15 Форма ДУ-31 - Книга обліку роботи сортувальної гірки

Книга обліку роботи сортувальної гірки (форма ДУ-31) ведеться на станціях, що мають гіркові пристрої, окремо по кожній гірці і гірці малої потужності .
У книгу записуються всі операції з розпуску  і формування поїздів, що виконуються на сортувальній гірці   (гірці малої потужності), а також дані про кількість вагонів, що накопичуються в підгірковому парку.
У графі 1 записуються порядкові номери операцій, у графі 2 “Найменування операцій” вказується характер виконуваної роботи на гірці: розпуск, осаджування вагонів, розформування “відсів”, формування поїзда та ін.
У графах 3-4 із сортувального листка форми ДУ-66 записується номер поїзда, що розпускається з гірки, і час прибуття його на станцію.
У графах 5, 6, 7 указується час початку і кінця операції, а також витрати часу (хв) на виконання операцій з розпуску, осаджування вагонів, розпуску “відсіву”, формування та ін.
У графі 8 на підставі сортувального листка, а при повторному розпуску і формуванні поїздів з гірки - на підставі фактичного підрахунку вагонів записується кількість розформованих з гірки вагонів у фізичних одиницях.
У графі 9 по кожному номеру колії записується кількість вагонів, що накопичуються в підгірковому парку.

5.16 Форма ДУ-40 – Книга приймання і здавання документів машиністу поїзного локомотива

Перелік станцій, на яких ведеться форма ДУ-40 встановлюється начальником залізниці. Порядок ведення Книги приймання і здавання документів машиністу поїзного локомотива зазначений в Інструкції оператора станційного технологічного центру з обробки поїзної інформації і перевізних документів.

5.17 Форма ДУ-42 – Книга обліку неповновагових та неповносоставних вантажних поїздів

Форма затверджена наказом Укрзалізниці від 24.07.2001 р № 409-Ц. Порядок ведення обліку про неповновагові та неповносоставні вантажні поїзди викладений в Інструктивних вказівках для заповнення форм обліку та звітності про виконання графіка руху поїздів.

5.18 Форма ДУ-44 – Книга обліку поїздів, составів вантажних поїздів, покинутих на станціях дирекції залізничних перевезень, залізниці 

Порядок обліку  поїздів, составів вантажних поїздів, покинутих  на станціях  дирекції залізничних перевезень, викладений в Інструктивних вказівках для заповнення форм обліку та звітності про виконання графіка руху поїздів.

5.19 Форми обліку, пов’язані з безпекою руху поїздів (журнал огляду колій, стрілочних переводів, пристроїв СЦБ та зв'язку, контактної мережі ф. ДУ-46 , Журнал поїзних телефонограм ф. ДУ-47,  Журнал диспетчерських розпоряджень ф. ДУ-58, колійні записки ф. ДУ-50, дозволи на відправлення поїзда (ДУ-52, ДУ-54,  ДУ-55, ДУ-56, ДУ-64), попередження ф. ДУ-61)
При заповненні форм: ДУ-46 (журнал огляду колій, стрілочних переводів, пристроїв СЦБ та зв'язку, контактної мережі), ДУ-47 (журнал поїзних телефонограм),   ДУ-50 (колійна записка для всіх поїздів), ДУ-52 (дозвіл на відправлення поїзда при закритому вихідному або прохідному сигналі), ДУ-54 (дозвіл на відправлення поїзда при забороняючому показанні вихідного світлофора), ДУ-55 (повідомлення про рух поїзда на одноколійних перегонах при перерві дії всіх засобів сигналізації та зв'язку), ДУ-56 (дозвіл на відправлення поїзда при перерві дії всіх засобів сигналізації і зв'язку), ДУ-57 (наказ диспетчера), ДУ-58 (журнал диспетчерських розпоряджень), ДУ-61 (попередження, що видається машиністу),  ДУ-64 (дозвіл на відправлення відбудовного поїзда або локомотива на закритий перегін для надання допомоги) слід керуватися Інструкцією з руху поїздів і маневрової роботи на залізницях України, а форми ДУ-46, крім того, Практичним посібником єдиних форм записів на виконання робіт у межах станції у Журналі огляду колій, стрілочних переводів, пристроїв СЦБ та зв’язку, контактної мережі ф. ДУ-46.
5.20 Форма ДУ-60 - Книга для запису попереджень на поїзди

5.20.1  Книга для запису попереджень ведеться на всіх станціях, роз'їздах, обгінних пунктах і розпорядчих постах і є основним документом для видачі попереджень.


5.20.2 У книгу записуються всі заявки (телеграми та телефонограми) про видачу попереджень на поїзди у випадках, передбачених у  ІРП.



5.20.3 Записи в книгу вносяться відповідно до вимог Інструкції з руху поїздів і маневрової роботи на залізницях України черговим по станції або оператором з наступним підписом чергового по станції, а також посадовими особами, що мають право подавати заявки на видачу попереджень.



5.20.4 Графи книги заповнюються наступним порядком:

- у графі 1 записується порядковий номер, починаючи з 00.00 годин кожного першого числа місяця; у графі 2 указується номер заявки і час її одержання (число, місяць, години та хвилини), посада і прізвище особи, що підписала заявку; у графах 3 і 4 проставляється час (число, місяць, години та хвилини) початку дії попередження відповідно до отриманої заявки або зробленого запису. У графі 5 указується час дії попередження. Якщо попередження встановлене на термін, то вказуються години та хвилини дії, а якщо попередження встановлене до відміни, пишуться слова «до відміни»; у графі 6 указується кілометр або місце дії попередження, а в графі 7 викладається характер попередження. У графах 8 і 9 указується фактичний час закінчення дії попередження у випадках, коли воно видавалося до відміни, а в графі 10 - час (число, місяць, години та хвилини) одержання повідомлення і його номер про відміну дії попередження.
Примітка 1. У тих випадках, коли попередження встановлене на певний строк і про продовження цього терміну повідомлення не надходило, у графах 8, 9 і 10 ніяких записів не проставляється.
Примітка 2. При одержанні повідомлення про продовження терміну дії попередження, виданого раніше до визначеного часу, зміст його знову вказується у відповідних графах книги, причому в графах 3, 4 і 5 проставляється новий час.

5.21 Форма ДУ-66 - Сортувальний листок

5.21.1 Сортувальний листок у залежності від місцевих умов складається на станціях, де є гіркові пристрої, станційним (маневровим) диспетчером, черговим по гірці або оператором станційного технологічного центру з обробки поїзної інформації і перевізних документів, і є документом, на підставі якого розформовується поїзд.
5.21.2 Сортувальний листок складається за даними телеграм-натурних листів або натурного листа. У графі 2 указуються номери колій призначення відчепів відповідно до їх спеціалізації згідно плану формування поїздів на даній станції. У графі 3 проставляється кількість вагонів у відчепі у фізичних одиницях, у тому числі порожніх, легковагових (менш 12 т), з небезпечними вантажами; у графі 4 – проставляються контрольні номери вагонів у відчепах; у графі 5 – указується маса відчепу (брутто).

Розділ «Підсумок розпуску состава» заповнюється черговим по гірці або  оператором станційного технологічного центру з обробки поїзної інформації і перевізних документів на підставі відповідних даних сортувального листка.
5.21.3 Сортувальний листок є документом, на підставі якого вносяться записи в книгу обліку роботи сортувальної гірки (форма ДУ-31).

5.22 Форма ДУ-67 – Книга інструменту суворого обліку

Форма ДУ-67 затверджена наказом Укрзалізниці від 30.04.2002р                № 228-Ц. 

Порядок ведення Книги ф. ДУ-67 викладений у Порядку обліку, маркування, видачі, зберігання та вилучення з експлуатації гальмових башмаків на залізницях України, ЦД-0041.
5.23 Форма ДУ-80 - Книга обліку порушень плану формування поїздів 

5.23.1 Книга форми ДУ-80 ведеться на всіх сортувальних і стикових між залізницями станціях, на яких встановлено облік виконання плану формування.
5.23.2 У книгу записуються всі поїзди свого формування, транзитні і такі, що прибули в розформування, що мали порушення плану формування. Підставою для запису в книгу служить натурний лист поїзда форми ДУ-1.
5.23.3 У книгу записуються:
на сортувальних станціях:

а) усі поїзди, включаючи відправлені з порушенням плану формування, як свого формування, так і транзитні;

б) усі поїзди, і такі, що прибули з порушенням плану формування, як у розформування, так і транзитні;
на стикових пунктах - поїзди, що прибули на стикові пункти і відправлені з них з порушенням плану формування (по кожному напрямку окремо).
На всі поїзди, що прибули і відправлені з порушенням плану формування, указується станція формування, станція призначення, номер і індекс поїзда, станція, що допустила порушення.
У графах 7 указуються підсумкові дані за добу про кількість відправлених вагонів /поїздів з порушенням плану формування.
5.24 Форма ДУ-81- Контрольний бланк для конвертування вантажних документів
5.24.1 Контрольний бланк форми ДУ-81 містить наступні дані: номер поїзда, станція призначення або розформування поїзда, номер головного і хвостового вагонів поїзда, умовна сітьова розмітка на станції формування поїзда й індекс поїзда, прізвище оператора  станційного технологічного центру з обробки поїзної інформації та перевізних документів, що проводив перевірку і конвертування документів, штемпель станції.
5.24.2 Бланк заповнюється оператором станційного технологічного центру з обробки поїзної інформації та перевізних документів, що проводив перевірку і конвертування документів, і завіряється його підписом і штемпелем станції.
5.24.3.На пачку підібраних документів разом із першим екземпляром натурного листа поїзда кладуть мотузку, документи щільно скручують у рулон, загортають листом обгорткового паперу, після чого вільні кінці мотузки перев’язують поперек рулону подвійним вузлом. На пакет із перевізними документами (на вузлі мотузки) наклеюється заповнений контрольний бланк      ф. ДУ-81. Щоб уникнути пошкодження контрольного бланка при транспортуванні документів, кінці мотузки мають бути якомога коротшими й повністю заклеєні контрольним бланком. 
5.24.4 Ув’язування пакета та наклеювання контрольного бланка ф. ДУ-81 виконується так, щоб був відсутній доступ до документів і можливість їх вилучення без порушення цілісності упаковки контрольного бланка.

Схоронність вантажних документів перевіряється за наявністю на рулоні непорушеного контрольного бланка і шпагату.
5.25 Форма ДУ-82 - Посвідчення на право користування вантажним 

вагоном неробочого парку
Порядок заповнення і видачі посвідчень форми ДУ-82 установлений Інструкцією про порядок використання та обліку вагонів неробочого парку Укрзалізниці, виділеного для спеціальних і технічних потреб залізниць України.
Посвідчення на право користування вагонами неробочого парку видаються відповідно до затверджених норм терміном на один рік з продовженням терміну на цьому ж посвідченні ще на рік.
5.26 Форма ДУ-84 - Книга обліку  руху рефрижераторних секцій, автономних рефрижераторних вагонів (АРВ), термосів
5.26.1 Книга обліку  руху рефрижераторних  секцій, автономних рефрижераторних вагонів (АРВ), термосів (далі Книга) призначається для контролю за порядком руху  рефрижераторних секцій і ведеться у дирекціях  або на залізницях.

5.26.2 Підставою для запису в книгу служить графік виконаного руху вантажних поїздів.



5.26.3 У книгу записуються дані про  ізотермічні вагони, що знаходяться на дирекції в русі (включаючи транзитний простій на сортувальних і дільничних станціях, а також простій на стикових пунктах між дирекціями і залізницями).

5.26.4 Моментом початку обліку  руху ізотермічних вагонів на дирекції є:
а)
момент надходження поїзда на дирекцію або залізницю;
б)
момент відправлення поїзда зі станції формування після вантажних операцій або перерахування з неробочого в робочий парк.
Моментом закінчення обліку  руху є:
а)
момент здачі поїзда на іншу дирекцію або залізницю;
б)
момент прибуття поїзда на станцію призначення під вантажні операції або перерахування в неробочий парк.
5.26.5 Графи книги заповнюються наступним порядком:
- у графі 1 указується вхідний пункт або станція формування поїзда усередині дирекції, у графі 2 - час надходження поїзда або відправлення зі станції формування (дата, години, хвилини), у графі 3 - номер поїзда за графіком, з яким надійшли ізотермічні вагони на дирекцію, у графі 4 - інвентарний номер ізотермічних вагонів, АРВ, термосів;
- у графі 5 проставляється станція і залізниця призначення ізотермічних вагонів, АРВ, термосів. Заповнюється тільки для транзитних  вагонів; у графі 6 - вихідний пункт при здачі поїзда на сусідню дирекцію (залізницю), станція призначення усередині дирекції або станція перерахування в неробочий парк; у графі 7 - час здачі поїзда, прибуття на станцію призначення або перерахування в неробочий парк (дата, години, хвилини) і в графі 8 - номер поїзда, з яким вибули з дирекції ізотермічні вагони;
- при прибутті поїзда на станцію призначення або перерахуванні в неробочий парк усередині дирекції графа 8 не заповнюється.
5.26.6 По кожному рефрижераторному поїзду і секції, АРВ, термосу, що прибули або пройшли дирекцію, у графі 9 визначається час перебування їх у русі (в годинах). У цей час не входить час перебування їх на станціях навантаження і вивантаження та у неробочому парку.
Час у русі визначається як різниця між часом здачі з дирекції, прибуття на станцію під вантажні операції або перерахування в неробочий парк (графа 7) і часом надходження  на дирекцію, відправлення зі станції після вантажних операцій або перерахування з неробочого в робочий парк усередині дирекції (графа 2).
5.26.7 У графі 10 по кожній  секції визначається пробіг у кілометрах між пунктами прийому або формування , здачі або призначення.
5.26.8 Після закінчення місяця підраховується час перебування секцій у русі і пробіг по дирекції.
5.27 Форми, пов’язані з обліком знімного військового

устаткування (форми ДВУ-1, ДВУ-5, ДВУ-6)
При заповненні перерахованих форм обліку необхідно керуватися  “Инструкцией по изготовлению, эксплуатации и учету съемного воинского оборудования на железных дорогах СССР (ИСВО), ЦДВ-4285, 1985 г “.

 Форми обліку ДВУ-7, ДВУ-8, ДВУ-9, ДВУ-10, ДВУ-10а, ДВУ-11 ведуться за вказівкою ЦДВ.
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