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ПОРЯДОК ПЛАНИРОВАНИЯ, УЧЕТА И КОНТРОЛЯ  
ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ В ХОЗЯЙСТВЕ АВТОМАТИКИ И 

ТЕЛЕМЕХАНИКИ 
 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Планирование, учет и контроль выполнения работ в хозяйстве 
автоматики и телемеханики – процесс управления, анализа и принятия решений 
по техническому обслуживанию и текущему ремонту (далее – ТО и Р) 
устройств (систем) автоматики и телемеханики (далее – ЖАТ) на основе 
определения способов, ресурсов, сроков исполнения и ответственных 
исполнителей. 

1.2. Порядок планирования, учета и контроля выполнения работ (далее – 
Порядок) устанавливает функциональные обязанности и определяет порядок 
производственного планирования в структурных подразделениях хозяйства 
автоматики и телемеханики. При этом решаются основные задачи: 

–  рациональное и эффективное использование ресурсов при 
осуществлении эксплуатационной деятельности структурных подразделений 
путем унификации процессов организации работы; 

–  формирование бюджетов производства и затрат структурного 
подразделения, хозяйства автоматики и телемеханики в целом на основе 
принципов нормативно-целевого бюджетирования в АС НЦБ. 

1.3. Базой планирования, определяющей объемы производства хозяйства, 
является количественный и качественный состав технической оснащенности 
средств хозяйства ЖАТ железных дорог. 

1.4.  Процесс планирования и организации работ в дистанции СЦБ 
представлен на Рисунке 1. 
 1.5. Основные обязанности специалистов и руководителей дистанции по 
планированию, учету и контролю выполнения работ приведены в 
Приложении №2. 
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Рисунок 1. Процесс планирования и организации работ в дистанции СЦБ. 
 

2. АНАЛИЗ РАБОТЫ ДИСТАНЦИИ СЦБ 

2.1. Ежегодно, ежеквартально, ежемесячно анализируется  
производственно-финансовая деятельность работы дистанции СЦБ с оценкой 
технического состояния и надежности устройств (систем) ЖАТ.  

2.2. Анализ работы технических средств и безопасности движения на 
уровне дистанции СЦБ состоит из разделов: 

1) анализ оснащенности и старения основных средств; 
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2) анализ нарушений графика движения поездов, случаев задержек 
поездов; 

3) факторный анализ, причинно-следственные связи случаев нарушения 
безопасности движения поездов, нарушений нормальной работы устройств 
ЖАТ (по системам учета АСУ-Ш-2, КАС АНТ, КАС АТ). Распределение 
ведется по объектам (бригадам) и устройствам (элементам): 

–  анализ отказов аппаратуры; 
–  анализ отказов монтажа устройств СЦБ; 
–  анализ отказов стрелочных электроприводов и гарнитур; 
–  анализ отказов кабельных линий; 
–  анализ работы устройств УКСПС; 
–  анализ работы КТСМ; 
–  анализ по МПЦ; 
–  анализ устройств САУТ; 
–  анализ работы устройств АЛС; 
–  анализ работы устройств ЖАТ на сортировочных горках. 
4) анализ работы устройств технической диагностики и мониторинга: 
–  анализ предотказных состояний; 
–  анализ недостатков диагностики. 
5) анализ организации в дистанции системы менеджмента безопасности 

движения (СМБД), анализ на основе методологии управления ресурсами, 
рисками и надежностью на этапах жизненного цикла (УРРАН); 

Для наглядного отражения анализ сопровождается графиками, 
диаграммами. 

2.3.  При рассмотрении производственно-финансовой деятельности 
дистанции производится анализ: 
  1) результатов финансово-экономической деятельности, выполнение 
основных производственно-финансовых показателей, выполнение плана 
балловой оценки содержания устройств СЦБ дистанции; 
  2) выполнения планов организационно-технических мероприятий (ОТМ); 
  3) ведения, содержания технической документации по хозяйству 
автоматики и телемеханики; 

4) хищений, порч устройств. 
  5) недостатков выявленных комиссиями территориального, 
регионального, центрального уровня в течение года и их устранения; 

6) положения дел с укомплектованностью и квалификацией персонала; 
  7) состояния пожарной безопасности; 

8) состояния и условий охраны труда: 
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–  результаты расследования, учета и оценки микротравм, полученных 
работниками в процессе производственной деятельности; 

–  организация обучения по вопросам охраны труда; 
–  рейтинговая оценка бригад по охране труда; 
–  выполнение мероприятий по улучшению условий и охраны труда; 
–  обеспечение работников спецодеждой, спецобувью и другими 

средствами индивидуальной защиты (СИЗ); 
–  комплексная система оценки состояния охраны труда на 

производственном объекте (КСОТ-П); 
–  анализ работы системы информации «Человек на пути»; 

 9) состояния технической учебы; 
 10) капитального ремонта, модернизации, строительства устройств 
(систем) ЖАТ; 
 11) рационализаторской деятельности; 
 12) рекламационно-претензионной работы; 
 13) реализации принципов бережливого производства, программы по 
внедрению новой техники и прогрессивных технологий в области создания, 
изготовления, внедрения, ТО и Р; 
 14) работы аутсорсинговых компаний, предоставляющих услуги по 
ТО и Р устройств (систем) ЖАТ, обеспечению транспортных услуг и других 
услуг (по сервисному обслуживанию) на основе договоров. 

2.4. При анализе определяется положение дел в каждом направлении 
деятельности. Определяются причины, вызвавшие негативные последствия. 
Делаются выводы и разрабатываются предложения: по дальнейшей работе над 
выявленными проблемами, по планированию мероприятий, направленных на 
развитие положительных тенденций и на ликвидацию (минимизацию) 
отрицательных факторов. 

В ходе анализа оцениваются изменения технического состояния по 
данным за прошедший год и за последние 3 – 5 лет. Обращается особое 
внимание на выявленные, на основе анализа и результатов проверок, 
проблемные производственные участки дистанции СЦБ, элементы устройств 
(систем) ЖАТ, по которым было получено наибольшее количество отказов. 

2.5. При проведении анализа положения дел с безопасностью движения 
поездов следует оценить: 

− эффективность работы дистанции СЦБ по предупреждению 
нарушений безопасности движения поездов; 

− количество нарушений безопасности движения с проведением 
сравнения за ряд лет, причины нарушений, выявить слабые места и выполнение 
мероприятий по их устранению; 



 5

− ход выполнения мероприятий, приказов и указаний по безопасности 
движения; 

− соблюдение трудовой и технологической дисциплины; 
− квалификацию руководителей подразделений и работников, 

самостоятельно выполняющих работу, связанную с движением поездов; 
− эффективность разработки и выполнения организационно-

технических мероприятий по обеспечению безопасности движения поездов и 
контролю за состоянием устройств СЦБ; 

− причинно-следственные связи случаев нарушения безопасности 
движения поездов. 

2.6. При рассмотрении положения дел с укомплектованностью штата 
дистанции СЦБ и квалификацией персонала рассматриваются следующие 
вопросы: 

− укомплектованность кадров по дистанции и бригадам: плановое и 
фактическое наличие руководящего состава, специалистов и рабочих всех 
профессий, работающих в дистанции; 

− подготовка резерва руководителей дистанции и руководителей 
среднего звена; 

− качественный состав персонала: образование, квалификация, личные 
качества; 

− подготовка, переподготовка и техническое обучение кадров: 
результативность мер по обучению персонала, повышению квалификации; 

− сменяемость и текучесть кадров, их причины; 
− состояние трудовой дисциплины; 
− эффективность мер по закреплению персонала; 
− мотивация труда – уровень оплаты труда и его связь с результатами 

работы, использование вознаграждений из всех источников премирования и 
доплат всех категорий работников; 

− социально-бытовое обеспечение (спецодеждой, топливом, ремонт 
зданий, возможности для отдыха); 

− характер заявлений и жалоб работников, порядок их рассмотрения; 
− принимаемые меры; 
− другие вопросы, связанные с укомплектованием, обучением и 

закреплением персонала. 
2.7. При анализе состояния автотранспорта, технологических и других 

средств, имеющихся в дистанции СЦБ, рассматриваются вопросы: 
− обеспеченности средствами автотранспорта, средствами малой 

механизацией и оборудованием, соответствия их потребности и нормативам; 
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− технического состояния средств автотранспорта и механизмов с 
оценкой их соответствия требованиям безопасности движения. 

2.8. При анализе состояния охраны труда рассматриваются: 
− состояние производственно-служебных помещений, достаточность 

организационно-технических мер, обеспечивающих выполнение санитарно- 
гигиенических норм и правил; 

− наличие и причины нарушений требований охраны труда и техники 
безопасности, причины травматизма на предприятии, железной дороге, сети 
дорог с целью разработки необходимых мероприятий по сокращению 
травматизма в дистанции СЦБ; 

− выполнение программы, направленной на улучшение охраны труда и 
техники безопасности;  

− причины заболеваемости работников дистанции СЦБ по профессиям 
и связанные с ними потери рабочего времени. 

2.9. Анализ финансово–экономической деятельности состоит из: 
–  анализа объемных показателей по перевозочному виду деятельности 

дистанции с учетом отвлечений эксплуатационного штата на сопутствующие 
работы, объемных показателей по каждому производственному участку, 
бригаде, с выявлением причин их отклонений по сравнению с планом и 
предыдущими периодами; 

–  анализа качественных показателей заключается в расчете балловой 
оценки состояния устройств ЖАТ на базе статистики допущенных отказов 
технических средств, нарушений в графике движения поездов; 

–  анализа показателей по труду. При анализе расходования фонда 
заработной платы необходимо выявить причины отклонений к плановым 
значениям, исследовать динамику и структуру заработной платы в целом по 
дистанции СЦБ, а также по основным производственным группам, 
соотношение роста заработной платы с ростом производительности труда; 

–  анализа расходов по элементам затрат в соответствии с действующей 
номенклатурой доходов и расходов;  
 –  анализ освоения утвержденного планового показателя и фактических 
затрат, изменение затрат на материалы во взаимосвязи с соблюдением 
действующих норм расходов, несвоевременной и некомплектной поставкой 
материалов, удорожанием цен на материальные ресурсы и прочими факторами; 

–  анализ расходов на топливно-энергетические ресурсы путем 
факторного анализа (цена, объем);  

–  анализа учета заключенных расходных договоров для корректного 
планирования и освоения бюджета; 
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–  анализа использования МТР и трудовых ресурсов при устранении 
отказов и последствий чрезвычайных ситуаций, согласно приказу от 24 декабря 
2015 г. №ЦДИ-491; 

–  анализа выполнения плана по доходам от прочих видов деятельности, 
получение арендных платежей, оказание прочих услуг сторонним 
организациям; 

–  анализа инвестиционной программы. Ведется мониторинг сроков ввода 
в эксплуатацию построенных или модернизированных основных средств; 

–  анализа запасов и закупок. Ведется мониторинг поставки заказанных 
материалов, анализ наличия ТМЦ на складе. Ведется расчет оборачиваемости 
ТМЦ; 

–  анализа выполнения мероприятий по снижению дебиторской и 
кредиторской задолженности. 

3. ПРОИЗВОДСТВЕННОЕ ПЛАНИРОВАНИЕ 

Схема, отражающая принципы производственного планирования в 
дистанции СЦБ, представлена на Рисунке 2. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 8

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Рисунок 2. Принципы производственного планирования. 
 
Производственное планирование включает в себя планирование 

трудовых, материально технических ресурсов (МТР), планирование 
транспортно-логистического и технологического обеспечения. 
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3.1. ГОДОВОЕ ПЛАНИРОВАНИЕ 

3.1.1. Производственное планирование годовых и многолетних планов 
работ обеспечивает: 

− назначение к каждой работе конкретной даты или временного 
диапазона исполнения; 

− определение к каждой работе трудовых и материальных ресурсов (на 
основе норм времени, норм расхода материалов и запасных частей); 

− определение к каждой работе вида деятельности по источникам 
финансирования; 

− консолидация сводных отчетов на уровне структурного 
подразделения, службы и Управления автоматики и телемеханики; 

3.1.2. Планирование всех ресурсов на год осуществляется с разбивкой по 
кварталам и месяцам. Проекты планов дистанций направляются на 
утверждение в службу автоматики и телемеханики. Сформированные и 
утвержденные планы принимаются на исполнение с ежемесячным отчетом о 
выполнении: 

–  бюджет эксплуатационных расходов; 
–  план повышения эффективности производства и социального развития 

коллектива; 
–  план капитального ремонта устройств (систем) ЖАТ на основе анализа 

работы и проведенных ранее ревизий состояния объектов ЖАТ; 
–  план доходов и расходов по подсобно-вспомогательной и прочим 

видам деятельности; 
3.1.3. Бюджет эксплуатационных расходов включает в себя расходы по 

элементам затрат: 
–  план по труду (задание по содержанию контингента, фонду оплаты 

труда, производительности труда, среднемесячной заработной плате, 
соотношение роста производительности труда и реальной заработной платы); 

–  страховые взносы; 
–  материалы; 
–  топливо; 
–  электроэнергия; 
–  прочие материальные расходы; 
–  амортизация; 
–  прочие расходы. 

 1) Расходы на оплату труда определяются с учетом среднесписочной 
численности, категорий работников и соответствующей величины 
среднемесячной заработной платы. 
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 2) Определение затрат при планировании МТР, ТОФ и технологического 
обеспечения осуществляется на основании утвержденных распоряжениями 
ОАО «РЖД» норм расхода материалов и запасных частей на ТО и Р устройств 
(систем) ЖАТ, регламента технической и технологической оснащенности 
дистанции СЦБ, с учетом источников покрытия, потребности объемов работ и 
сроков поставки, норм производственных запасов, заданий на ликвидацию 
сверхнормативных запасов. 
 3) Расходы на топливо определяются исходя из наличия на предприятии 
машин, механизмов, продолжительности их работы, норм расхода топлива и 
уровня цен. 
 4) Расходы на электроэнергию определяются исходя из количества 
электроприборов и их мощности потребления, при определении затрат на 
освещение учитывается освещаемая площадь, нормативы освещенности и цена 
электроэнергии. 
 5) Амортизация определяется исходя из стоимости основных средств и 
срока полезного использования. 
 6) Удельный расход затрат, связанных с текущим содержанием 
(себестоимость), определяется как отношение расходов по перевозочному виду 
деятельности к приведенной технической единице. 
 7) Финансирование эксплуатационной деятельности дистанции СЦБ 
производится региональной дирекцией инфраструктуры согласно выделенному 
бюджету, который устанавливается службой автоматики и телемеханики. 

3.1.4. План повышения эффективности производства и социального 
развития коллектива содержит организационно-технические мероприятия по 
совершенствованию организации труда, внедрению новой техники, 
механизации и автоматизации производственных процессов, совмещению 
профессий, распространению передовых методов труда, снижению материало - 
и энергоемкости ТО и Р устройств (систем) ЖАТ, специализации производства, 
а также по другим основным направлениям социального развития коллектива. 
Снижение удельного расхода на одну техническую единицу должно 
обеспечиваться за счет таких мероприятий как консервация основных средств, 
не используемых в производственном процессе, использования старогодних 
материалов и ресурсосберегающих технологий, ликвидации 
непроизводительных расходов, совершенствования организации труда. 

3.1.5. Ежегодно руководство дистанции планирует свою потребность в 
автомобильном транспорте, ССПС, с разбивкой по месяцам и кварталам, и 
представляет в региональную дирекцию инфраструктуры. На заявленный объем 
работы планируются эксплуатационные расходы, которые утверждаются 
руководством региональной дирекции инфраструктуры. Утвержденные 
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региональной дирекцией инфраструктуры годовые графики работы 
автомобильного транспорта и ССПС, с разбивкой по месяцам и кварталам, 
находятся на контроле диспетчера дистанции. 

3.1.6. При планировании ответственными работниками производственно-
технического отдела, специалистом по кадрам, руководством дистанции 
учитывается: 

–  производственно-экономические показатели работы дистанции; 
–  анализ работы дистанции за прошедший год; 
–  запросы и предложения руководителей и работников линейных 

участков; 
–  результаты осмотров и ревизий устройств (систем) ЖАТ; 
–  анализ отечественного и зарубежного опыта содержания технических 

средств ЖАТ, учитываются новые технические, технологические, научные 
разработки в хозяйстве автоматики и телемеханики; 

–  анализ введенных за год нормативных документов ОАО «РЖД»; 
–  планы организационно-технических мероприятий ОАО «РЖД». 
3.1.7. Организационно-технические мероприятия должны быть 

направлены на повышение надежности работы устройств (систем) ЖАТ. 
К годовым планам организационно-технических мероприятий относятся: 
1) План организационно-технических мероприятий по повышению 

надежности работы устройств АЛС, САУТ, электрических рельсовых цепей, 
обратной тяговой рельсовой сети (ежегодное распоряжение ОАО «РЖД» об 
утверждении); 

2) План организационно-технических мероприятий по повышению 
безопасности движения поездов, надежности работы технических средств ЖАТ 
(ежегодное распоряжение ОАО «РЖД» об утверждении); 

3) План организационно-технических мероприятий по обеспечению 
пожарной безопасности в хозяйстве автоматики и телемеханики (ежегодное 
распоряжение ОАО «РЖД» об утверждении); 

4) План организационно-технических мероприятий по предотвращению 
случаев умышленных порч и краж оборудования ЖАТ и обеспечению 
транспортной безопасности (ежегодное распоряжение ОАО «РЖД» об 
утверждении); 

5) Сводный план мероприятий по повышению надёжности работы 
технических средств ОАО «РЖД» (утверждается ежегодно); 

6) План по подготовке хозяйства автоматики и телемеханики к работе в 
зимний период (составляется в соответствии инструкцией, утвержденной 
распоряжением ОАО «РЖД» от 22 октября 2013 г. № 2243р); 

7) План по подготовке хозяйства автоматики и телемеханики к работе в 
период массовых летних пассажирских перевозок (составляется в соответствии 
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с Методическими указаниями, утвержденными распоряжением ОАО «РЖД» от 
03 января 2011 г. № 1р, в редакции распоряжения ОАО «РЖД» от 12 февраля 
2016 г. № 263р);  

8) План поэтапного вывода из эксплуатации аппаратуры 
железнодорожной автоматики и телемеханики с истекшим назначенным сроком 
службы (периодически утверждается распоряжением ОАО «РЖД»); 

9) Программа мероприятий «Приведение объектов инфраструктуры 
ОАО «РЖД» к требованиям ПТЭ» (ежегодная программа); 

10) План проведения комиссионных осмотров (составляется в 
соответствии с распоряжением ОАО «РЖД» от 12 ноября 2008 г. № 2368р); 

11) План проведения технического обучения (составляется в 
соответствии с распоряжением ОАО «РЖД» от 11 ноября 2014 г. № 2940р);  

12) План проведения работ по сопровождению реконструкции, 
модернизации и капитального ремонта пути (ежегодный директивный план); 

13) План сопровождения работ по сервисному обслуживанию устройств 
и систем ЖАТ (составляется в соответствии с Регламентом взаимодействия 
между участниками процесса технической эксплуатации систем и устройств 
железнодорожной автоматики и телемеханики ОАО «РЖД», осуществляемой 
сервисным методом, утвержденным распоряжением ОАО «РЖД» от 05 декабря 
2015 г. № 2681р; 

14) План по сопровождению работ по инвестиционным проектам 
ОАО «РЖД»; 

15) Планы организационно-технических мероприятий по ревизиям 
регионального и центрального уровня, в т.ч. по ревизии комиссии ЦРБ.  

3.1.8. Основу годового планирования трудовых ресурсов составляет 
разработка годовых и четырехнедельных графиков. 

3.1.9. Формирование графиков производится путем включения набора 
работ по ТО и Р устройств (систем) ЖАТ, установленных утвержденными 
нормативными документами, в соответствии с фактическим количеством 
измерителей (стрелки, километр АБ (ПАБ), светофоры, рельсовые цепи, 
кабельная сеть и т.д.). 

3.1.10. План-графики составляются ежегодно с использованием 
автоматизированных программ старшим электромехаником совместно с 
диспетчером дистанции СЦБ или другим ответственным работником ДРГ и 
согласовываются начальником участка (заместителем начальника дистанции 
СЦБ).  

3.1.11. Утверждение планов-графиков начальником дистанции СЦБ 
производится один раз в год по состоянию на 1 января. В зависимости от 
закрепленных приказом начальника дистанции СЦБ зон обслуживания бригад 
(участков электромеханика), план-графики составляются на железнодорожную 
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станцию (станцию в целом или разъезд, обгонный пункт, путевой пост, парк, 
горловину), перегон, на часть станции или часть перегона (объект 
обслуживания). 

Утвержденные четырехнедельные и годовые план-графики для каждой 
станции, перегона размещаются на видном месте в помещениях ШНС и ШН. 

3.1.12. При изменении технической оснащенности станции/перегона или 
изменении нормативных документов проводится корректировка годовых и 
четырехнедельных план-графиков. 

3.1.13. Годовой план-график включает работы, выполняемые один раз в 
месяц и реже. Четырехнедельный план-график включает в себя работы, 
которые выполняются с периодичностью один раз в четыре недели и чаще. 
Работы, выполняемые реже одного раза в год, включаются в годовой план-
график с указанием месяца и года последней выполненной работы и месяца и 
года планируемой работы. 

3.1.14. Работы ТО и Р устройств (систем) ЖАТ, включаемые в 
четырехнедельный и годовой план-графики, планируются таким образом, 
чтобы промежутки времени между одними и теми же работами были равными 
и не превышали установленной периодичности, а работы, технологически 
связанные друг с другом, выполнялись одновременно (последовательно). 

3.1.15. При составлении план-графиков ТО и Р устройств (систем) ЖАТ 
используются действующие в ОАО «РЖД» нормы времени на техническое 
обслуживание устройств ЖАТ. При отсутствии типовых норм времени на 
отдельные виды работ допускается устанавливать местные нормы, 
рассчитанные опытным путём и согласованные руководством службы 
автоматики и телемеханики дирекции инфраструктуры. 

3.1.16. В апреле-мае начальник дистанции СЦБ организует проведение 
весенних комиссионных осмотров состояния технических средств ЖАТ, 
автотранспорта, служебно-технических зданий, находящихся на балансе 
дистанции. 

3.1.17. На основании проведенных проверок и с учетом анализа работы 
хозяйства в предыдущий зимний период разрабатываются организационно-
технические мероприятия по приведению технических средств и 
технологического оборудования в состояние, соответствующее требованиям 
нормативных документов, с целью обеспечения их бесперебойной работы в 
предстоящий зимний период (план-карта дистанции СЦБ по подготовке к 
работе в зимних условиях), с утверждением до 1 июня руководством 
региональной дирекции инфраструктуры.  

3.1.18. В сентябре-октябре начальник дистанции СЦБ организовывает 
проведение осенних контрольных комиссионных осмотров состояния 
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технических средств ЖАТ, автотранспорта служебно-технических зданий, 
находящихся на балансе дистанции, к работе в зимних условиях с проверкой 
выполнения план-карты дистанции СЦБ по подготовке к работе в зимних 
условиях и полноты устраненных замечаний весеннего осмотра. 

3.1.19. После проведения весеннего и осеннего осмотров в службу 
автоматики и телемеханики (региональную дирекцию инфраструктуры) 
направляется заявка на корректировку годового бюджета эксплуатационных 
расходов на год или выделение дополнительных средств с целью устранения 
выявленных недостатков, с обоснованием необходимости. 

3.2.  МЕСЯЧНОЕ ПЛАНИРОВАНИЕ 

3.2.1. Месячное планирование трудовых ресурсов производится 
составлением и утверждением в автоматизированной системе ЕК АСУИ 
оперативных планов до 1 числа каждого месяца. 

3.2.2. В оперативный план включаются: 
–  работы из годовых и четырехнедельных графиков; 
–  работы в автоматизированных системах, связанные с планированием, 

учетом и контролем работ; 
–  проведение технической учебы; 
–  по плану РТУ – плановая замена приборов; 
–  по плану группы технической документации – сверка технической 

документации с действующими устройствами; 
–  плановые работы в «окна» по текущему и капитальному ремонту 

устройств (систем) ЖАТ на месте и вне места эксплуатации, связанные с 
выключением устройств ЖАТ из зависимости; 

–  обеспечение плановых «окон» структурных подразделений смежных 
хозяйств, в том числе капитальный ремонт пути; 

–  работы по устранению замечаний осмотров, проверок руководителей 
территориального, регионального, центрального уровня, проездов комплексов 
мобильной диагностики (на базе вагон-лаборатории или ССПС); 

–  работы по подготовке устройств СЦБ к работе в зимних условиях и к 
летним пассажирским перевозкам; 

–  работы по планам организационно-технических мероприятий; 
–  обеспечение строительно-монтажных работ по инвестиционным 

планам, модернизации, реконструкции устройств ЖАТ; 
3.2.3. Для работ в оперативном месячном плане должен быть определен 

конкретный день выполнения работы. Трудоемкие работы, которые 
невозможно выполнить в один день, должны быть запланированы на несколько 
дней. 
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3.2.4. Составляет оперативный план старший электромеханик с 
использованием системы ЕК АСУИ (по форме 1 в Приложении №3). 
Согласовывает начальник участка, утверждает руководитель дистанции, 
отвечающий за работу бригады (участка), согласно приказу начальника 
дистанции о распределении ответственности. 

3.2.4. Оперативный план работ находится в помещениях ШНС и на 
рабочем месте электромеханика. 

3.2.5. При составлении оперативного плана учитывается потребность в 
транспортно-логистическом, технологическом обеспечении, обеспечении 
материально-техническими ресурсами (МТР). 

3.2.6. Ежемесячно производится корректировка заявок на автомобильный 
транспорт и ССПС с учетом работ, указанных в п.3.2.2. 

 

3.3. СУТОЧНОЕ ПЛАНИРОВАНИЕ 

3.3.1. Ежедневно, в рабочие дни, начальник дистанции (или другой 
руководитель дистанции) проводит утренние планерные совещания (регламент 
проведения совещаний приведен в Приложении №4). Целью проведения 
планерного совещания является: 

–  разбор эксплуатационной работы устройств ЖАТ с выработкой мер, 
направленных на улучшение содержания устройств и предотвращение отказов; 

–  оперативное производственное планирование работ дистанции СЦБ и 
контроль за их исполнением; 

–  эффективное использование ресурсов при организации 
производственного процесса в соответствии с утвержденной технологией 
работ; 

–  рассмотрение вопросов охраны труда, производственно-экономической 
деятельности. 

Для оперативности и системного проведения планерного совещания 
диспетчер дистанции СЦБ, инженер по мониторингу готовят для начальника 
дистанции суточный рапорт работы (перечень отчетов суточного рапорта 
приведен в Приложении №5). 

3.3.2. Ежесуточно в оперативные планы вносятся дополнительные 
(внеплановые, назначенные) работы, связанные с изменениями оперативной 
обстановки. Изменения вносит в оперативный план в автоматизированной 
системе ЕК АСУИ старший электромеханик или работник бригады, 
назначенный приказом начальника дистанции (в каждой бригаде) по работе с 
автоматизированными системами АСУ. При этом в автоматизированной 
системе ЕК АСУИ формируется суточный план работы бригады. 
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Дополнительно через алгоритмы ЕК АСУИ выдаются оперативные рабочие 
задания (РЗ): 

–  задание выдается через автоматизированную диагностическую 
систему, контролирующую состояние устройств; 

–  задание выдается руководством дистанции, с внесением задания в 
автоматизированную систему, в том числе с указанием реквизитов документа-
основания; 

–  задание выдается в соответствии с поручением, приказом, 
распоряжением или телеграфным указанием вышестоящих руководителей с 
внесением задания в автоматизированную систему на соответствующем уровне, 
в том числе с указанием реквизитов документа-основания. 

3.3.3. К дополнительным (внеплановым, назначенным) работам 
относятся: 

–  участие в комиссионных осмотрах, объездах и осмотрах руководителей 
дистанции, территориального, регионального и центрального уровня; 

–  работы по устранению замечаний осмотров, проверок; 
–  надзор за работой смежных подразделений и выполнение работ 

определенных требованиями технологических процессов для смежных 
подразделений; 

–  обеспечение аварийных «окон» структурных подразделений смежных 
хозяйств; 

–  сопровождение работ, выполняемых подрядными организациями; 
–  работы по восстановлению исправного и работоспособного состояния 

устройств (систем) ЖАТ при технической неисправности, нарушении 
технологии работ смежными хозяйствами, нарушении технологии производства 
работ подрядных организаций или хищении и порчи имущества; 

–  разовые рабочие задания старших электромехаников, начальников 
участков, руководства дистанции; 

–  другие, не предусмотренные план-графиками, работы.  
3.3.4. При появлении дополнительных (внеплановых, назначенных) работ 

старший электромеханик проводит суточное или недельное планирование этих 
работ, вносит в автоматизированную систему ЕК АСУИ, определяет 
необходимые трудовые и материально-технические ресурсы, транспортно-
логистическое и технологическое обеспечение. При отсутствии запрашивает у 
начальника участка или заместителя начальника дистанции дополнительные 
трудовые и материально-технические ресурсы. При этом формируется 
суточный план (по форме системы ЕК АСУИ), автоматически корректируются 
оперативные планы по объектам обслуживания. 

Ежедневно по итогам формирования суточных планов бригад для 
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дистанции в целом формируется с использованием системы ЕК АСУИ 
«Суточный план работ дистанции СЦБ». 

3.3.5. Заместитель начальника дистанции (главный инженер) ежедневно 
(на день и неделю) планирует трудовые ресурсы, МТР, транспорт, учитывая: 

–  суточный план работ дистанции СЦБ; 
–  оперативные данные по предотказам сбоям другим технологическим 

нарушениям; 
–  заявки (даются за 3 суток) в программе 

АС АПВО  (автоматизированная система оперативного анализа, планирования 
и выполнения окон); 

–  другие оперативные данные, предоставляемые диспетчером дистанции; 
–  оперативные указания руководителей территориального, 

регионального, центрального уровня; 
–  заявки на предоставление ресурсов от руководителей линейных бригад 

и участков; 
–  организационно-технические мероприятия, направленные на 

повышение надежности, безопасности движения поездов подготовку к зиме и 
др. 

3.3.6. Еженедельно проводится планерное совещание с руководителями и 
специалистами дистанции СЦБ (регламент проведения совещаний приведен в 
Приложении №6). Начальник дистанции рассматривает с заместителями и 
специалистами итоги деятельности дистанции СЦБ за прошедшую неделю, при 
необходимости вносит соответствующие коррективы и координирует 
деятельность руководителей и специалистов. 

4. КОНТРОЛЬ И УЧЕТ 

4.1. ЕЖЕСУТОЧНЫЙ 

4.1.1. Учет и контроль выполнения работ по ТО и Р устройств (систем) 
ЖАТ, учет отступлений от норм содержания устройств осуществляется 
работниками ДРГ (диспетчером дистанции СЦБ, инженером по мониторингу) с 
использованием автоматизированных систем. 

4.1.2. Результаты выполнения ТО и Р, недостатки, выявленные при всех 
видах проверок (осмотров), требующие приятия мер, потребность в МТР, ТОФ, 
оборудования, транспорта, руководители дистанции СЦБ, начальники участков, 
старшие электромеханики или электромеханики заносят в автоматизированную 
систему ЕК АСУИ, на их основе оформляются дополнительные рабочие 
задания в последующие суточные планы. 

4.1.3. На месте проверок результаты измерений и проверок заносятся в 
формы внутреннего первичного учета хозяйства автоматики и телемеханики, 
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утверждённые распоряжением ОАО «РЖД» от 17 апреля 2014 г. №940р, 
замечания, касающиеся норм содержания или влияющие на нормальную работу 
устройств (систем) ЖАТ, фиксируются также в Журнале осмотра ДУ-46, Книге 
приема и сдачи дежурства осмотра устройств на переезде ПУ-67, Книге приема 
и сдачи дежурств по посту охраны тоннеля, моста и других документах 
первичного учета. 

4.1.4. Диспетчер дистанции СЦБ ежедневно контролирует выполнение 
работ суточных и оперативных планов, устранение отступлений от норм 
содержания устройств по докладам старших электромехаников, 
электромехаников и по данным системы ЕК АСУИ и, при необходимости, 
корректирует в графе «Корректировка по результатам планерного совещания 
ШЧ». 

4.1.5. Старший электромеханик выполнение работ контролирует личной 
проверкой или с помощью опроса непосредственных исполнителей, которым 
было дано рабочее задание, с отметкой в системе ЕК АСУИ и внесением 
выявленных несоответствий.  

4.1.6. Получив информацию о выполнении рабочего задания (об 
устранении отступления от норм содержания, выполнении работ суточных и 
оперативных планов), старший электромеханик вводит ее в 
автоматизированную систему. В случае отсутствия подключения к системе 
передачи данных он докладывает диспетчеру дистанции СЦБ по телефону. 

4.1.7. Старший электромеханик и ШЧД, при необходимости, формируют 
по формам ЕК АСУИ «Отчет о выполненных работах бригады», «Отчет о 
выполненных работах дистанции СЦБ». 

4.1.8. При невозможности выполнения работ суточного и оперативного 
планов в установленные сроки по объективным причинам (появление 
дополнительных, внеплановых, назначенных работ, отсутствие необходимых 
ресурсов, болезни работника и др.) работники или руководители линейных 
участков оформляют их перенос по согласованию с диспетчером дистанции 
СЦБ.  

4.1.9. Обо всех случаях согласования переноса работ суточных и 
оперативных планов диспетчер в течение дня докладывает руководству 
дистанции СЦБ с предложением мер по их дальнейшему выполнению. Перенос 
даты исполнения рабочих заданий осуществляется путем присвоения нового 
срока исполнения рабочего задания с автоматическим включением в суточный 
и оперативный план работ. Перенос сроков выполнения работ диспетчер 
дистанции СЦБ подтверждает в автоматизированной системе ЕК АСУИ.  

4.1.10. Отчет по суточному плану отдельных бригад и дистанции в целом 
формируется в системе ЕК АСУИ. 
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4.1.11. Использование МТР и трудовых ресурсов при отказах и 
чрезвычайных ситуациях учитывается в данном отчете. Данные заносят 
работники ЛПУ в системе ЕК АСУИ согласно приказу от 24 декабря 2015 г. 
№ЦДИ-491. 

4.1.12. Заместитель начальника дистанции (главный инженер по своим 
участкам, бригадам согласно приказу ШЧ по распределению ответственности) 
ежедневно рассматривает причины переноса работ, не устранения отступлений 
от норм содержания и принимает дополнительные меры по их выполнению. 

4.1.13. При отвлечении работников ЛПУ на выполнение дополнительных 
(внеплановых, назначенных) старший электромеханик, начальник участка, 
ответственный руководитель дистанции обеспечивают обязательное 
выполнение графиковой работы на линейно-производственных участках. 

4.1.14. Начальник дистанции СЦБ еженедельно рассматривает ход 
выполнения плановых работ, устранения отступлений от норм содержания 
устройств ЖАТ, выявленных при всех видах проверок, оценивает состояние 
технических средств с учетом количества выявленных неисправностей, 
длительности их устранения, повторяемости, влияния неисправностей на 
состояние безопасности движения поездов и принимает соответствующие 
меры. 

4.2. ЕЖЕМЕСЯЧНЫЙ 

4.2.1. Начальник дистанции СЦБ устанавливает порядок ежемесячной 
отчетности начальников участков и старших электромехаников на 
расширенном совещании с руководителями и специалистами дистанции СЦБ, с 
подведением итогов работы за месяц и планированием на следующий 
(регламент проведения ежемесячного совещания приведен в Приложении №7). 
Итоги производственно-хозяйственной деятельности, достигнутого уровня 
безопасности движения поездов, целевых показателей и планов выполнения 
работ предприятия рассматриваются лично начальником дистанции СЦБ. По 
результатам совещания в течение трех суток начальник производственно-
технического отдела готовит протокол итогового совещания и доводит его до 
всех ответственных. 

4.2.2. До проведения совещания старшие электромеханики прибывают в 
дистанцию СЦБ, где сдают всем руководителям и специалистам отчет о 
проделанной работе за месяц по кругу их обязанностей (образец ежемесячного 
контрольного листа ШНС, ШЧУ представлен в Приложении №1). Отчётные 
формы по выполнению работ оперативного, суточного планов бригады за 
отчетный период (сутки, месяц) формируются в системе ЕК АСУИ. 
Использование МТР и трудовых ресурсов при отказах и чрезвычайных 
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ситуациях (в т.ч. из АВЗ), при плановых и дополнительных работах 
учитываются в системе ЕК АСУИ и ежемесячно указывается в отчете согласно 
приказу от 24 декабря 2015 г. №ЦДИ-491. 

4.2.3. Окончательную приемку отчета осуществляет лично руководитель 
предприятия. 

4.2.4. Функции по ведению бухгалтерского и налогового учета для 
дистанции СЦБ выполняются Центром корпоративного учета и отчетности 
«Желдоручет» –  филиалом ОАО «РЖД». 

4.2.5. Начальник дистанции СЦБ ежегодно утверждает своим приказом 
список работников дистанции, имеющих право готовить и подписывать 
первичные документы. Как правило, на линейных участках эти функции 
выполняют старшие электромеханики и начальники участков, которые сдают 
первичные документы в сектор экономики дистанции при ежемесячном 
подведении итогов работы участков. 

4.2.6. Специалисты сектора экономики осуществляют прием и проверку 
качества документов, учет и ввод данных в автоматизированных системах 
ЕК АСУТР, ЕК АСУФР и ЕК АСУИ, составляют реестр первичных документов 
и передают оригиналы первичных документов вместе с Реестром в ОЦО.  

4.2.7. Расходы и доходы дистанций СЦБ учитываются в бухгалтерском 
балансе: 

–  формы Бухгалтерской отчетности 1-4; 
–  форма 5. Приложение к бухгалтерскому балансу; 
–  консолидированные формы по налогам; 
–  приложение к форме №1 Бухгалтерский баланс; 
–  приложение к форме №2 Отчет о прибылях и убытках; 
–  отраслевая форма отчетности 7У-п; 
–  ПБУ-18. 

4.3. ЕЖЕГОДНЫЙ 

4.3.1. Руководители дистанции СЦБ в течение года проводят проверки 
состояния устройств СЦБ, выполнения правил по обеспечению безопасности 
движения поездов, собеседования с эксплуатационным штатом по вопросам 
укрепления трудовой и технологической дисциплины в каждой бригаде 
старшего электромеханика согласно личных нормативов и требований 
нормативной документации. 

4.3.2. Отчетность по итогам работы за квартал и год формируется на 
основании месячных отчетов нарастающим итогом и предоставляется на 
региональный уровень. Дополнительные вопросы при итоговом рассмотрении 
работы дистанции за квартал и год указаны в Приложении №7. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ №1. ОБРАЗЕЦ ЕЖЕМЕСЯЧНОГО КОНТРОЛЬНОГО 
ЛИСТА ШНС. 

ПРИНЯЛ: 
ШЧЗ_____________________ 

«____»________________201____г. 
 

КОНТРОЛЬНЫЙ ЛИСТ ШНС _______________за___________201__г. 
 

1. Перечень отчетности, предоставляемой старшему диспетчеру дистанции 

№ 
п/п Документ Срок 

исполнения План/факт Примечание 

1.  Отметка о предоставлении актов по проверке 
УКСПС.  

по план 
графику   

2.  Отметка ШНС по устранению замечаний 
КМО. 

По срокам в 
КМО  в ЕК АСУИ 

3.  Отметка о предоставлении отчета по 
устранению замечаний вагон-лаборатории Ежемесячно  в ЕК АСУИ 

4. 
4.1 

Нормативы ШНС: 
-отметка о выполнении ШНС проверки ЗГ. 

Ежемесячно 
до 25числа   

4.2 -отметка о выполнении ШН проверок 2-х. 
сторонней АБ с обкаткой 

Ежемесячно 
до 25 числа   

4.3 -отметка о предоставлении актов проверок 
рельсовых цепей на станции Ежемесячно   

4.4 -отметка о предоставлении актов проверок 
рельсовых цепей на перегоне Ежеквартально   

4.5 

-отметка о выполнении проверок ШНС 
состояния устройств СЦБ на станции, 
соблюдения ШН правил и сроков выполнения 
и оформления работ. 

Ежемесячно   

4.6 -отметка о выполнении проверок ШНС ж.д. 
переезда на станции Ежемесячно   

4.7 

-отметка о выполнении проверок ШНС 
состояния устройств СЦБ на перегоне, 
соблюдения ШН правил и сроков выполнения 
и оформления работ 

2 раза в год   

4.8 -отметка о выполнении проверки ж.д. 
переезда на перегоне Ежеквартально   

5. Отметка о соблюдении работниками ПЧ 
графика по переборке ИС на станциях Ежемесячно   

6. 
Отметка о предоставлении докладной по 
выполнению требований протоколов по 
отказам технических средств 

По срокам в 
протоколах   

7. 
Отметка о предоставлении отчета по 
устранению замечаний по результатам 
проверок руководством.  

По срокам в 
материалах 
проверки 

 данные из 
ЕКАСУИ 

8. 
Отметка о внесении замечаний по линейным 
осмотрам в автоматических системах АСУ –
 Ш2, ЕК АСУИ. 

Еженедельно 
 данные из 

ЕКАСУИ  
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№ 
п/п Документ Срок 

исполнения План/факт Примечание 

 
9. Отметка о выполнении сверки журналов 

временных перемычек Ежемесячно   

ШЧДС___________________(____________) 

 
2. Перечень отчетности, предоставляемой экономисту 

№ 
п/п Документ Срок 

исполнения План/факт Примечание 

1.  Отчет по нормированным заданиям   Ежемесячно 
до 10 числа   

2.  Табель по участку  Ежемесячно 
до 10 числа  (форма Т-13) 

3.  Справка по премированию Ежемесячно 
до 10 числа   

4.  Отметка о предоставлении данных по 
отвлечениям от графика тех. процесса  

Ежемесячно 
до 6 числа  В форме 

ЕК АСУИ 

ШЧЭ___________________(____________) 
 

3. Перечень отчетности, предоставляемой начальнику технического отдела 

№ п/п Документ Срок 
исполнения План/факт Примечание 

1.  Отметка о предоставлении акта по проверке 
видимости огней светофоров.  

1 раз в 
квартал 

 форма  
ШУ-60 

2.  Отметка о предоставлении докладных по 
выполнению требований телеграмм  

По срокам в 
тлг. 

 По перечню 
ШЧТех  

3.  Отметка о предоставлении показаний 
счетчиков учета электроэнергии  

Ежемесячно 
до 10 числа 

  

4.  Отметка о предоставлении отчета по план-
карте по подготовке устройств к работе в 
зимний период 

2 раза в 
месяц  

01.08. – 15.10 

  
 
 
 

С учетом 
данных 

ЕК АСУИ 

5.  Отметка о предоставлении отчета по 
выполнению ОТМ: 

 
 
 

Ежемесячно 
с 25.03 – 

25.12 

 

5.1. -по предотвращению случаев умышленных 
порч, краж оборудования СЦБ и случаев 
совершения террористических актов. 

 

5.2. -по повышению безопасности движения 
поездов, надежности действия устройств 
СЦБ  

 

5.3. -по приведению устройств СЦБ к 
требованиям ПТЭ 

 

5.4. -по повышению надежности работы 
устройств АЛСН, САУТ, электрических 
р.ц., обратной тяговой сети  

 

5.5. - по обеспечению пожарной безопасности   
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№ п/п Документ Срок 
исполнения План/факт Примечание 

6.  Отметка по выполнению внеплановых 
работ 

Ежемесячно   

ШЧТех.___________________(____________) 

 
4. Перечень отчетности, предоставляемой инженеру по обучению 

 

ШЧКИ ___________________(___________) 
 

5. Перечень отчетности предоставляемой инженеру по охране труда 

№п/п Документ Срок 
исполнения 

План/факт Примечание 

1.  
Отметка о предоставлении докладных по 
выполнению требований телеграмм по охране 
труда 

В 
соответствии 
со сроками, 
указанными  

в тлг. 

 

По перечню 
ШЧОТ 

 
2. 

Отметка о предоставлении докладных по 
устранению замечаний по проверкам 
руководства по охране труда 

В 
соответствии 
со сроками, 
указанными  

в актах и 
журналах 

 

3. Отметка в журнале выдачи Инструкций по 
ОТ 

Ежемесячно 
до 25 числа 

 

  

4. Отметка о своевременном предоставлении 
данных по устранению негабаритности и 
опасных мест на станции 

  

5. Отметка о предоставлении отчета по 
получению спец. одежды членами бригады   

6. Отметка о своевременной проверке состояния 
инструмента и электроинструмента, 
своевременного получения спец. одежды  

  

№ 
п/п Документ Срок 

исполнения План/факт Примечание 

1. Отметка по проведению:  
-технической учебы по плану и практических 
занятий. Ежемесячно 

до 25 числа 
 

 

С учетом 
данных 
ЕК АСУИ 
(По списку 
ШЧКИ) 

-внеочередных технических учеб с 
эксплуатационным штатом.  

2.  Отметка о прохождении контрольных блоков 
по программе АОС эксплуатационным 
штатом 

 

3.  
Отметка об устранении замечаний по 
результатам проверки руководством. 

Ежемесячно 
до 25 числа 
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ШЧОТ ___________________(____________) 
 

6. Перечень отчетности, предоставляемой начальнику ремонтно-технологического участка 

№ 
п/п Перечень документов Срок 

исполнения 
План/факт Примечание 

1.  Отметка о предоставлении ведомости 
замены аппаратуры  Ежемесячно   

2.  Отметка о выполнении графика проверки 
измерительных приборов, периодичности их 
поверки 

Ежемесячно   

ШЧУ РТУ ___________________(___________) 
 

7. Перечень отчетности, предоставляемой в группу технической документации 

ШЧГТД___________________(____________) 
 

8. Перечень отчетности по выполненным новым работам, предоставляемой  
главному инженеру дистанции  

№ 
п/п Перечень работ Срок 

исполнения 
План/факт Примечание 

1.     
2.     
3.     

ШЧГ___________________(____________)   

№ 
п/п 

Перечень документов Срок 
исполнения 

План/факт Примечание 

1. Наличие отметок в журнале по внесению 
изменений в действующие устройства 

Ежемесячно 
до 25 числа   

2. 
Отметка о выполнению графика сверки 
рабочего экземпляра с действующими 
устройствами 

По графику 1 
раз в 3 года   

3. Отметка о наличии документов по 
проверке переездов 1 раз в 3 года   

4. Отметка о наличия документов по 
проверке взаимозависимостей на станции 

По графику  
1 раз в 5 лет   

5. 
Отметка наличии актов проверок и 
чередования полярностей рельсовых 
цепей 

1 раз в год   

6. Отметка о наличии отчетных документов 
по поступающим телеграфным указаниям. 

По 
поступлению 
телеграфных 

указаний 

  

7. Отметка о внесение изменений в паспорта 
станций 

Ежемесячно 
до 25 числа   
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ПРИЛОЖЕНИЕ №2. МАТРИЦЫ ОБЯЗАННОСТЕЙ СПЕЦИАЛИСТОВ И 
РУКОВОДИТЕЛЕЙ ДИСТАНЦИИ СЦБ ПО ПЛАНИРОВАНИЮ УЧЕТУ 

И КОНТРОЛЮ. 

1. Для начальника дистанции СЦБ: 

ШЧ Примечание Нормативный 
документ 

ежедневно 

Принятие доклада от  ШЧД (оперативная ежесуточная 
справка  по отказам, предотказам, сбоям, проведенным  
"окнам", трудозатратам, затратам МТР) 

В начале  
рабочего дня 
(планируется 

автоматизировать 
справку в ЕК 

АСУИ)  

  

Проведение селекторного совещания с ШЧУ, ШНС по 
вопросам:  
1. Расследование  отказов,  устранения предотказов, 
сбоев, замечаний (рассмотрение причин возникновения, 
оперативности устранения);  
2.Планирование  времени для выполнения ежесуточных  
оперативных, внеплановых, внеочередных работ, 
нормативов. Рассмотрение и утверждение суточного 
плана дистанции. 
3. Другие оперативные  вопросы. 

в отсутствии ШЧ 
проводит другой 

руководитель 
дистанции                

  

4.Рассмотрение и согласование  графика проведения  
путевых работ. 
5. Рассмотрение и согласование работ, выполняемых 
строительными и другими организациями.  

в отсутствии ШЧ 
проводит другой 

руководитель 
дистанции 

(не позже, чем за 
3 суток)   

п.1.8, п.5.4 
№ЦШ-530-11 
  (в ред. 
№2933р от 
15.12.2015) 

Решение основных задач дистанции: 
1. Организует работу по обеспечению безопасности 
движения поездов на дистанции. 
2.Организует проведение мероприятий по улучшению 
эффективности использования материальных, топливно-
энергетических, финансовых и иных ресурсов. 
3.Принимает меры по укреплению трудовой и 
производственной дисциплины.  
4.Решение оперативных вопросов по охране труда, по 
кадрам, по экономическим вопросам. 
5. Организует проведение производственного контроля. 
Решает производственно-хозяйственные вопросы 
6. Проведение оперативные разборы случаев нарушения 
безопасности движения, отказов , предотказов сбоев в 
работе технических средств, нарушения графика 
движения поездов. 

в течение 
рабочего дня 

№1р от 
03.01.2011 г. 
(ред. от 
12.02.2016) 

еженедельно  
Участие в селекторных совещания по Б.Д., ОТ, НЗтер, ДИ 
и др. 

при 
необходимости   



 26

ШЧ Примечание Нормативный 
документ 

Доклад по показателям эксплуатационной работы 
дистанции при   селекторном совещании  службы Ш  

по еженедельному 
графику    

Рассмотрение хода устранения отступлений от норм 
содержания устройств СЦБ, выявленных при всех видах 
проверок и принятие соответствующих мер.  

по докладам ДРГ 
и ЗШЧ 

п.7.9 №3168р 
от 30.12.2015 

Выезд на ЛПУ: 
Проводит проверки основных производственных 
процессов по вопросам обеспечения безопасности 
движения поездов в структурном  подразделении, 
состояния устройств СЦБ, выполнения правил по 
обеспечению безопасности движения поездов, беседы по 
вопросам укрепления трудовой и технологической 
дисциплины. 

акт, протокол, 
Формуляр 

п.7.12 
№3168р от 
30.12.2015 
п.8 №650р от 
13.04.2016 

Организует и участвует в проведении «Дня безопасности»  
в  структурном подразделении 

по средам , акт, 
протокол 
Формуляр 

п.7 №650р от 
13.04.2016г 
п.5 №1р от 
03.01.2011г 
(ред. от 
12.02.2016) 

Совещание с ЗШЧ, ШЧГ, АУР дистанции , ШЧУ РТУ, 
руководитель ДРГ. Решение вопросов финансирования, 
обеспечения материалами. Организация плановых работ. 

еженедельно по 
понедельникам   

ежемесячно 
Организует разработку и утверждает у начальника  
курирующей службы дирекции инфраструктуры план 
работы структурного подразделения по безопасности  
движения поездов.  

план отчет, 
Формуляр, до 1 
числа отчетного 

месяца 

п.1 №650р от 
13.04.2016 
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ШЧ Примечание Нормативный 
документ 

Совещание по итогам работы дистанции: 
1.Рассмотрение состояния безопасности движения, 
функционирование СМБД на дистанции, эффективности 
принятых мер по управлению рисками, выполнения 
графика движения поездов.  
2. Рассмотрение выполнения капитального ремонта 
устройств ЖАТ. 
3. Организация  и контроль за соблюдением правил и 
норм охраны труда, техники безопасности и 
производственной санитарии. Рассмотрение результатов 
проверок в рамках КСОТ-П,  проведения «Дней охраны 
труда». 
4. Контроль выполнения ОТМ по подготовке в лето 
(АСУ-Лето).Контроль выполнения ОТМ по подготовке в 
зиму (АСУ-Зима). 
5. Рассмотрение реализации программы бережливого 
производства. 
6. По итогам разработка мероприятий, контроль 
выполнения ОТМ предыдущего периода. 
7. Рассмотрение договорной работы.  
8. Рассмотрение результатов работы по сервисному 
обслуживанию и работы с аутсорсинговыми компаниями. 

протокол 

 
п.7.10 
№3168р от 
30.12.2015 
п.1.11.2 №1р 
от 03.01.2011 
(ред. от 
12.02.2016) 
п.2.4.3.3, 
п.3.4.3, п. 
4.3.4 №2243р 
от 22.10.2013 

6. Заслушивает  отчеты заместителей и руководителей 
участков по выполнению нормативов личного участия и 
личных планов работы в организации обеспечения 
безопасности движения поездов и вопросам ТО и Р. 
(Порядок отчетности начальников участков и старших 
электромехаников по вопросам технического 
обслуживания устройств устанавливается начальником 
дистанции). 

протокол, 
Формуляр, до 5 

числа 
месяца, 

следующего 
за отчетным 

п.5 №650р от 
13.04.2016 
п.7.10 
№3168р от 
30.12.2015 

7.  Рассматривает  выполнение  целевых показателей по 
безопасности движения поездов. По результатам 
факторного  анализа рисков нарушения безопасности 
движения Центральной дирекции  инфраструктуры  
рассматривает  результативность,   и   эффективность 
ранее принятых мер. 

протокол, 
Формуляр 

п.3 №650р от 
13.04.2016 

Проведение балансовой комиссии по итогам работы 
дистанции по всем производственно-экономическим 
показателям.  Проведение заседания комиссии по 
премированию.  

протокол 

  
Обеспечивает   и   контролирует   ход устранения    
несоответствий,    выявленных при проведении 
технических ревизий   и   контрольных   проверок, 
проводимых   комиссиями   Департамента безопасности 
движения, аппарата   железной дороги,       Центральной,  
региональной   дирекций инфраструктуры ,  осмотров  
комиссий Н,  НЗтер. Обеспечение материалами, 
инструментом для устранения замечаний осмотров. 

протокол, 
Формуляр 

п.4 №650р от 
13.04.2016г 
п.1.11.2. №1р 
от 03.01.2011г 
 (ред. от 
12.02.2016) 

ежеквартально  



 28

ШЧ Примечание Нормативный 
документ 

Рассматривает результаты  выполнения    Стратегии   
обеспечения   гарантированной  безопасности и  
надежности перевозочного процесса в холдинге «РЖД»,   
заслушивает      своих      заместителей, допустивших    
невыполнение    ранее принятых решений 

протокол п.2 №650р от 
13.04.2016г 

Рассмотрение выполнение планов мероприятий по 
улучшению условий и охраны труда, коллективных 
договоров в части вопросов охраны труда - 
ежеквартально. 

    

Подведение итогов работы КСОТ-П,  с принятием мер.   
 п.2 №ЦДИ-
189/р от 
21.04.15 

Анализ использования запасов МТР, текущего, АВЗ, 
принимаются меры по укомплектованию   

п.3.5 ЦДИ-
491 от 
24.12.15г 

При использовании  АВЗ для устранения аварийной 
ситуации 

Оформляется акт 
по форме ФМУ-

73 

п.3.5 ЦДИ-
491 от 
24.12.15г 
№2688р от 
15.12.08г 

Участие в осмотрах НЗТер     

№1р от 
03.01.2011г 
(ред. от 
12.02.2016) 

Организует и участвует в проведении аудита  системы 
менеджмента структурного  подразделения I уровня 

по графику, отчет, 
протокол, 

мероприятия 
Формуляр  

п.6 №650р от 
13.04.2016г 

ежегодно 

Участие в тех. советах НЗтер., Н, ДИ, подведения итогов 
работы за год. 

при 
необходимости 

п.2 №1р от 
03.01.2011 
(ред. от 
12.02.2016) 

Утверждение инструкций, планов обучения   и других 
локальных документов по охране труда. Утверждение  
ОТМ по улучшению условий и охраны труда в дистанции.  

при 
необходимости 
актуализации 

  

 Установление порядка уведомления и вызова инженерно-
технических работников дистанции СЦБ для устранения 
последствий транспортных происшествий, стихийных 
природных явлений, пожаров или техногенных катастроф 
в нерабочее время. 

при 
необходимости 
актуализации 

п. 9.5 №3168р 
от 30.12.2015 

Утверждение перечня схем (для МПЦ алгоритмов) 
выключения стрелок с сохранением пользования 
сигналами . 

при 
необходимости 
актуализации 

п.1.9 №ЦШ-
530-11 в (ред. 
№ 2933р от 
15.12.2015) 
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ШЧ Примечание Нормативный 
документ 

Утверждение мест хранения  макетов и шнуров их 
подключения. При вводе устройств в эксплуатацию 
обеспечение станции курбелями, красными колпачками и 
табличками. 

при 
необходимости 
актуализации 

п.3.1 №ЦШ-
530-11 в (ред. 
№ 2933р от 
15.12.2015) 

 Определение числа и серии запасных ключей к 
стрелочным контрольным замкам стрелок, порядка учета 
хранения  и пополнения.  

при 
необходимости 
актуализации 

п.3.3 №ЦШ-
530-11 в (ред. 
№ 2933р от 
15.12.2015) 

Утверждение мест отключения путевых реле и устройств 
счета осей для каждой железнодорожной станции. 
Утверждение  мест и способов исключения зеленого огня 
для каждой железнодорожной станции. 
Утверждение технических схемных решения по 
исключению негабаритности  для каждой 
железнодорожной станции. 
Утверждение  места и порядка хранения архивных 
документов технической документации дистанции СЦБ. 

при 
необходимости 
актуализации 

начальник 
дистанции или 

другой 
руководитель 

дистанции 

п.1.6,п.4.2,п.4.
1 №ЦШ-530-
11 в (ред. № 
2933р от 
15.12.15) 
п.6.5  №2080р 
от 18.08.15г 

Утверждение годовых и 4-хнедельных планов-графиков 
ТО и Р для каждого объекта ЖАТ.      

п.4.4.4  
№2920р от 
14.12.2015 

Определение объема работ по ТО и Р устройств (систем) 
ЖАТ сервисным (аутсорсинговым) методом. 
Согласование графиков работ . 

  

п.3.6  №3168р 
от 30.12.2015 
п.4.1.39  
№2920р от 
14.12.2015 

Утверждение  годовых ОТМ дистанции по обеспечению 
безопасности движения поездов надежности работы 
технических средств, ОТМ по подготовке к "Зиме", к 
летним пассажирским перевозкам и др.  

 Планируется 
реализация в ЕК 

АСУИ 

п.1.11.2 №1р от 
03.01.2011 
(ред. от 
12.02.2016) 
п.2.4.3.3, 
п.3.4.3, п 4.3.4  
№2243р от 
22.10.2013 

Проведение весеннего, осеннего осмотра на каждом 
объекте. Участие в комиссиях ЦРБ, РБ,  Н, НЗтер, Ш, ШЧ 2 раза в год 

п.1.11.2 №1р от 
03.01.2011 
(ред. от 
12.02.2016) 
п. 2.4.3.3  № 
2243р от 
22.10.2013г 

Осуществление контроля за правильностью применения 
действующих систем оплаты труда и материального 
стимулирования. 

    

Организация проведения проверок параметров устройств 
переездной автоматики при изменении приказа об 
установленных скоростях движения на железной дороге . 

при 
необходимости 

п.1.10 №1р от 
03.01.2011 
(ред. от 
12.02.2016) 
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ШЧ Примечание Нормативный 
документ 

Утверждение аттестационной комиссии. Составление 
графика проведения периодической аттестации 
работников (допускается в автоматизированной 
программе КАСКОР).  
Утверждение Перечня профессий и должностей 
работников, производственная деятельность которых 
связана с производственно-технологическими 
процессами, обеспечивающими безопасность перевозок 
(ремонт и текущее содержание средств 
железнодорожного транспорта), с определением  
необходимого  объема знания ПТЭ  

при 
необходимости 
актуализации 

п.10,.12,.14  
№66р от 
17.01.2015г 

Предоставляет в Ш, ДИ предложения по виду методу ТО 
на разных участках дистанции 

при необходимости, 
недостаточных 

трудовых и 
материальных  

ресурсах  

п.2.4 , п.3.1.8  
№2920р от 
14.12.2015 

Рассмотрение надлежащего состояние и исправности 
средств измерения, правильности их применения, 
своевременной поверки и ремонта,  списания. 

Планируется 
автоматизировать 

учет средств 
измерения в ШЧ (в 

ЕКАСУИ) 

п.2.17  
№3168р 

Рассмотрение формирования ежегодного текущего запаса 
материалов и запасных частей, согласно норм расхода 
материалов и норм расхода запасных частей на ТО и Р 
устройств (систем) ЖАТ. 

Предоставляет в Ш 
годовую заявку на 

поставку 
материалов и 

запасных частей 
(Планируется 

автоматизировать в 
ЕКАСУИ) 

п.4.8.2  
№2920р от 
14.12.2015 

Рассмотрение и согласования технической документации: 
схематического плана, таблицы зависимости, путевого 
плана перегона, схематический плана переезда 
(пешеходного перехода). Контроль за состоянием 
технической документации  

при 
необходимости 

п.4.11-4.13, 
п.5.3  №2080р 
от 18.08.2015г 

Актуализация  приказов, распоряжений по 
эксплуатационной деятельности и безопасности движения 
поездов: 
1.По распределению обязанностей руководителей 
дистанции, по распределению обязанностей технического 
отдела.  

Приказ, 
 при 

необходимости 
актуализации 

п.3.1.9, 3.1.27  
№2920р от 
14.12.2015 

 Направление в службу АТ предложений о включении в 
титульный список  по потребности капитального ремонта 
основных средств на основании данных программы 
УРРАН. 

по представлению 
ШЧГ   

2.Назначение руководителя, ответственного за 
выполнение работ по вводу в эксплуатацию устройств и 
систем СЦБ. (при капитальном ремонте модернизации, 
строительстве устройств СЦБ) Приказ 

п.4.23  
№2080р от 
18.08.2015г 
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3.Назначение ответственных работников дистанции  из 
числа специалистов, имеющих право вносить 
утвержденные изменения в действующие устройства 
СЦБ. 

Приказ,                                             
при 

необходимости 
актуализации 

п.7.10  
№2080р от 
18.08.2015г 

4.Определение порядка сверки соответствия экземпляров 
диспетчера дистанции СЦБ и отдела диспетчерского 
управления ЦУСИ-Ш экземпляру дистанции  

п.9.4  №2080р 
от 18.08.2015г 

5.Определение порядка доставки на линию и возврата в 
РТУ сменяемых приборов, сроки замены и возврата 
приборов, с указанием ответственных лиц, представлена 
форма отчетности о произведенной замене. 

Приказ по 
представлению 
начальника РТУ 

п.3.9.1 
№2819р от 
19.12.2013г. 

 6.Определение системы учета, хранения и использования 
документов, определяющих порядок  ТО и Р аппаратуры 
и оборудования ЖАТ; своевременного внесения в 
документы изменений и ознакомления с поступающими 
документами, изменениями и дополнениями к 
действующим документам всех причастных работников. 

Приказ по 
представлению 
начальника РТУ 

п. 6.3  
№2819р от 
19.12.2013г. 

7.Утверждение перечня должностных лиц, ответственных 
за техническое состояние аппаратных и программных 
средств автоматизированных рабочих мест, средств 
механизации, специализированного автомототранспорта и 
технологического оборудования, закрепленных за РТУ,  
Регламента, устанавливающий порядок ТО указанных 
средств. 

Регламент, 
перечень по 

представлению 
начальника РТУ 

п. 4.5 №2819р 
от 
19.12.2013г. 

8.Утверждение списка работников РТУ и типы приборов, 
на которые им дается право регулировки и приемки в 
одно лицо,   

Приказ по 
представлению 
начальника РТУ 

Приложение 
№2   №2819р 
от 
19.12.2013г. 

9.Определение порядка и места хранения аппаратуры 
комплекта ЗИП (ТОФ) систем СЦБ. 

Приказ по 
представлению 
начальника РТУ 

п. 10.15.7 
№3168р от 
30.12.2015 

2. Для заместителя начальника дистанции СЦБ 

зШЧ Примечание Нормативный 
документ  

ежедневно  

Принятие доклада от  ШЧД. Анализ обслуживаемых 
устройств за истекшие сутки с расследованием причин 
отказов технических средств, причин не устраненных 
отступлений от норм содержания, принятие мер по их 
устранению, направленных на исключение повторов.      

 В конце рабочего 
дня, ШУ-78  

(планируется 
автоматизировать 

справку в ЕК 
АСУИ) 

п.7.8 №3168р от 
30.12.2015  

Проведение селекторного совещания с ШЧУ, ШНС по 
вопросам:                                                                              
1. Расследование отказов, устранения предотказов, 
сбоев, замечаний (рассмотрение причин 
возникновения, оперативности устранения);  
2.Планирование  времени для выполнения 

в отсутствии ШЧ  
проводит другой 

руководитель 
дистанции                       
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ежесуточных  оперативных, внеплановых, 
внеочередных работ, нормативов. Рассмотрение и 
утверждение суточного плана дистанции.                                                                                                    
3. Другие оперативные  вопросы. 
Решение основных задач дистанции:                                        
1. Организует работу по обеспечению безопасности 
движения поездов на дистанции. Проводит 
расследование отказов, предотказов, замечаний 
выявленных нарушений,  задержек  поездов.  
2.Организует проведение мероприятий по улучшению 
эффективности использования МТР и трудовых 
ресурсов. 
3.Принимает меры по укреплению трудовой и 
производственной дисциплины. 

в течение 
рабочего дня   

3. Рассмотрение работ (назначение ответственных 
руководителей) по  плановым работам дистанции, 
вызывающим нарушение установленных зависимостей 
или временное прекращение их действия. 
5. Рассмотрение и согласование  графика проведения  
путевых работ. 
6. Рассмотрение и согласование работ, выполняемых 
строительными и другими организациями.  

или другой 
руководитель 

дистанции) 
 (не позже, чем за 

3 суток)   

п.1.1, п.1.8, п.5.4 
№ЦШ-530-11 
  (в ред. № 2933р 
от 15.12.2015) 
 
 

еженедельно  
Участие в селекторных совещания по Б.Д., ОТ, НЗтер, 
ДИ и др. 

при 
необходимости   

Доклад по показателям эксплуатационной работы 
дистанции при   селекторном совещании  службы Ш  

по еженедельному 
графику    

Организует и участвует в проведении «Дня 
безопасности»  в  структурном подразделении 

еженедельно по 
средам, акт, 
Формуляр 

п.6 №650р от 
13.04.2016г 
п.5 №1р от 
03.01.2011г 
(ред. от 
12.02.2016) 

Выезд на ЛПУ: Проводит проверки основных 
производственных процессов структурного 
предприятия по вопросам обеспечения безопасности 
движения поездов 

акт, протокол, 
Формуляр 

п.7 (п.8 для 1-го 
ЗШЧ)  
№650р от 
13.04.2016г 
п.7.12 №3168р 
от 30.12.2015 

Рассмотрение  хода  выполнения мероприятий по 
повышению надёжности работы технических средств, 
анализ отказов, допущенных по вине работников 
структурного   подразделения, разработка 
корректирующих   мер, по  кругу своих обязанностей 

мероприятия, 
Формуляр 

п.8 №650р от 
13.04.2016г 

Участие в совещании под председательством  ШЧ. 
Решение вопросов финансирования, обеспечения 
материалами. Организация плановых работ  

еженедельно по 
понедельникам, 

журнал поручений 
  

ежемесячно 
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 Разрабатывает личный план работы по обеспечению 
безопасности движения поездов  

план-отчет, 
Формуляр 

п.1 №650р от 
13.04.2016г 

Участие в совещании по итогам работы дистанции, в 
совещании по рассмотрению качества и сроков 
устранения весенних, осенних осмотров ЦРБ, Н, ДИ, 
НЗтер., Ш, ШЧ, обеспечении материалами, 
инструментом для устранения замечаний осмотров. 

при 
необходимости   

 Планирование объемов работы бригад, участков 
дистанции, принятие отчетов по работе ШНС, ШЧУ за 
месяц. Рассматривает       и       контролирует 
выполнение     графика     проведения ремонтных   
работ,   инвестиционной программы,   планов  поставки  
материалов для  обеспечения  эксплуатации и ремонта 
объектов инфраструктуры с учетом влияния на 
достижение целевых показателей по обеспечению 
безопасности движения поездов.   По   результатам   
рассмотрения разрабатывает  корректирующие меры         

 протокол, 
Формуляр 

п.4  для 1-го 
ЗШЧ, №650р от 
13.04.2016г 

Участвует в планировании "окон" на месяц.      

Рассмотрение  и согласование совместно с ШЧУ 
оперативных планов работ старших электромехаников. 

передача на 
контроль в ДРГ 

№3168р от 
30.12.2015 

Обеспечение  выполнения   целевых показателей по 
безопасности движения поездов. По результатам 
факторного    анализа    рисков    нарушения 
безопасности   движения   поездов   в Центральной 
дирекции инфраструктуры разработка 
корректирующих мер по снижению степени влияния 
рисков, по кругу курируемых вопросов 

мероприятия, 
Формуляр 

п.2 №650р от 
13.04.2016г 

Обеспечивает выполнение и контролирует ход 
подготовки к работе  в зимних условиях и готовность к 
массовым  летним   пассажирским  перевозкам, по 
кругу своих  

план-карта, 
Формуляр 

п.3 (п.2 для 1-го 
ЗШЧ) №650р от 
13.04.2016г 

Принимает участие в совещаниях, проводимых в 
эксплуатационных локомотивных депо, по итогам 
работы АЛСН, САУТ, при отсутствии главного 
инженера. 

 протокол №634 от 
02.04.2012г. 

Организует работу по внедрению и развитию  
культуры  безопасности  в структурном подразделении 

протокол, 
Формуляр 

п.7 для 1-го 
ЗШЧ №650р от 
13.04.2016г 

ежеквартально  

Подведение итогов работы КСОТ-П, с принятием мер. по поручению ШЧ 
п.2 № ЦДИ-
189/р  от 
21.04.2015 

Участие в осмотрах НЗТер   по поручению ШЧ 
№1р от 
03.01.2011г (ред. 
от 12.02.2016) 

Организует и участвует в проведении аудита системы 
менеджмента I уровня в структурном подразделении 

По графику, 
отчет, протокол, 

п.4 (п.5 для 1-го 
ЗШЧ)№650р от 
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мероприятия, 
Формуляр 

13.04.2016г 

1 раз в полугодие  
Организует и проводит весенний и осенний   
комиссионный   осмотр   и контролирует   качество   
устранения выявленных замечаний 

акт, Формуляр 
п.3 для 1-го 
ЗШЧ №650р от 
13.04.2016г 

Участвует   проведение   весеннего   и осеннего     
комиссионного     осмотра объектов инфраструктуры и 
контролирует   качество   устранения   выявленных 
недостатков 

 п.5 №650р от 
13.04.2016г 

Обеспечивает  подготовку  структурного 
подразделения к работе в зимних условиях и 
готовность к массовым летним пассажирским 
перевозкам 

приказ, план-
карта, Формуляр 

п.2 для 1-го 
ЗШЧ №650р от 
13.04.2016г 

ежегодно  
Участие в проведении весеннего, осеннего осмотра 
ЦРБ, Н, НЗтер, Ш, ШЧ.   
Проводит анализ результатов.  
Разработка планов работ по итогам осмотров. 

2 раза в год 

п.1.11.2 №1р от 
03.01.2011  
(ред. от 
12.02.2016) 

Участие в формировании  и защите в службе Ш   
годовых планов и бюджетов, заявок на ТМЦ.     

Участвует в  проведении внутренних  аудитов системы 
качества в дистанции СЦБ.      

Участие в комиссии по   аттестации работников 
дистанции; по приказу ШЧ п.18   №66р от 

17.01.2015г 
Утверждение мест отключения путевых реле и 
устройств счета осей для каждой железнодорожной 
станции. 
Утверждение  мест и способов исключения зеленого 
огня для каждой железнодорожной станции. 
Утверждение технических схемных решения по 
исключению негабаритности  для каждой 
железнодорожной станции. 
Утверждение  места и порядка хранения архивных 
документов технической документации дистанции 
СЦБ. 

при 
необходимости 
актуализации 

начальник 
дистанции или 

другой 
руководитель 

дистанции 

п.1.6,п.4.2,п.4.1 
№ЦШ-530-11 в 
(ред. № 2933р от 
15.12.15) 
п.6.5  №2080р от 
18.08.2015г 

Участие в  формирование  планов капитального 
ремонта устройств ЖАТ, подготовке дефектных 
ведомостей. 

    

Рассмотрение и согласования технической 
документации: схематического плана, таблицы 
зависимости, путевого плана перегона, схематический 
плана переезда (пешеходного перехода). Контроль за 
состоянием технической документации  

при 
необходимости 

п.4.11-4.13,п.5.3  
№2080р от 
18.08.2015г 

Утверждение отдельных изменений исполнительной 
документации . 

изменения вносит 
и подписывает 

работник бригады 
ГТД 

п.7.4,  
приложение 12 
№2080р от 
18.08.2015г  
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Сверка соответствия экземпляра дистанции 
Инструкции о порядке пользования устройствами СЦБ 
на станции фактическому состоянию устройств СЦБ. 
Сверка соответствия местной Инструкции по 
эксплуатации переезда фактическому состоянию. 

по состоянию на 1 
января 

п.9.3  №2080р от 
18.08.2015г 

3. Для главного инженера дистанции СЦБ: 

ШЧГ Примечание Нормативный 
документ  

ежемесячно  
Планирование личного времени для выполнения 
ежесуточных  оперативных, внеплановых, 
внеочередных работ, личных нормативов. Работа в 
программе ЕАСД. 

В начале 
рабочего дня   

Проведение селекторного совещания с ШЧУ, ШНС по 
вопросам:      
1. Расследование отказов, устранения предотказов, 
сбоев, замечаний (рассмотрение причин 
возникновения, оперативности устранения);  
2.Планирование  времени для выполнения 
ежесуточных  оперативных, внеплановых, 
внеочередных работ, нормативов. Рассмотрение и 
утверждение суточного плана дистанции.     
3. Другие оперативные  вопросы. 

в отсутствии 
ШЧ  проводит 

другой 
руководитель 

дистанции                       

  

Решение основных задач дистанции:     
1. Организует работу по обеспечению безопасности 
движения поездов на дистанции. 
2.Организует выполнение мероприятий по улучшению 
эффективности использования материальных, 
топливно-энергетических, финансовых и иных 
ресурсов. 
3.Принимает меры по укреплению трудовой и 
производственной дисциплины. 
4. Организует проведение производственного 
контроля. 
5. Вопросы охраны труда (проводит разборы по  
выявленным нарушениям  охраны труда), вопросы 
электрохозяйства, промышленной безопасности, 
вопросы технического отдела,  горочного хозяйства, 
КТСМ  );  
6. Вопросы капитального ремонта устройств ЖАТ.            

 
 

в течение 
рабочего дня 

  

7. Рассмотрение работ (назначение ответственных 
руководителей) по  плановым работам дистанции, 
вызывающим нарушение установленных зависимостей 
или временное прекращение их действия. 
8. Рассмотрение и согласование  графика проведения  
путевых работ. 
9. Рассмотрение и согласование работ, выполняемых 
строительными и другими организациями.  

или другой 
руководитель 

дистанции) 
 (не позже, чем 

за 3 суток)   

п.1.1, п.1.8, п.5.4 
№ЦШ-530-11  (в 
ред. № 2933р от 
15.12.2015) 
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еженедельно 

Участие в селекторных совещания по Б.Д., ОТ, НЗтер, 
ДИ и др. 

при 
необходимости   

Доклад по показателям эксплуатационной работы 
дистанции при   селекторном совещании  службы Ш  

по 
еженедельному 

графику  
  

Организует и участвует в проведении «Дня 
безопасности»  в  структурном подразделении 

еженедельно 
по средам, акт, 

Формуляр 

п.5 №650р от 
13.04.2016г 
п.5 №1р от 
03.01.2011г 
(ред. от 12.02.2016) 

Рассматривает результативность  и эффективность  
функционирования системы менеджмента 
безопасности движения и системы мер по управлению 
рисками на предприятии  с последующей разработкой 
корректирующих мер 

протокол, 
Формуляр 

п.6 №650р от 
13.04.2016 г 

Выезд на ЛПУ:  
Проводит проверки основных производственных 
процессов структурного предприятия по вопросам 
обеспечения безопасности движения поездов 

акт, протокол, 
Формуляр 

п.7  №650р от 
13.04.2016 г 
п.7.12 №3168р от 
30.12.2015 

Участие в  совещание под председательством ШЧ.   
еженедельно 

по 
понедельникам 

  

ежемесячно 

 Разрабатывает личный план работы по обеспечению  
безопасности движения поездов  

план-отчет, 
Формуляр 

п.1 №650р от 
13.04.2016г 

Обеспечивает выполнение работ по приведению 
объектов инфраструктуры к требованиям Правил 
технической эксплуатации железных дорог Российской   
Федерации    

протокол, 
Формуляр 

п.2 №650р от 
13.04.2016г 

Участие в совещании по итогам работы дистанции. 
Участие в балансовой комиссии по итогам работы 
дистанции по всем производственно-экономическим 
показателям, комиссии по премированию.   

   

Организует работу по внедрению и развитию культуры 
безопасности на предприятии.  При  проведении  
технической учебы анализирует эффективность 
проводимой работы. 

анализ, 
Формуляр 

п.3  №650р от 
13.04.2016г 

Контроль выполнения капитального ремонта устройств 
ЖАТ, с принятием мер     

ежеквартально 

Организует и участвует в проведении аудита системы  
менеджмента I уровня в структурном подразделении 

По графику, 
отчет, 

протокол, 
мероприятия, 

Формуляр 

п.4 №650р от 
13.04.2016г 
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ШЧГ Примечание Нормативный 
документ  

Участие в осмотрах НЗТер  по поручению 
ШЧ 

№1р от 03.01.2011г 
(ред. от 12.02.2016) 

Подведение итогов работы КСОТ-П,  с принятием мер. по поручению 
ШЧ 

п.2 №ЦДИ-189/р 
от 21.04.15 

ежегодно 

Участие в  проведении весеннего, осеннего осмотра 
ЦРБ,РБ, Н, НЗтер, Ш, ШЧ   

п.1.11.2 №1р от 
03.01.2011 
(ред. от 12.02.2016) 

Участие в тех.советах НГтер.,  ДИГ, подведения итогов 
работы за год. 

при 
необходимости   

Участие в  формирование  планов капитального 
ремонта устройств ЖАТ, подготовке дефектных 
ведомостей. Подготовка предложений о включении в 
титульный список  по потребности капитального 
ремонта основных средств на основании данных 
программы УРРАНН для направления в службу АТ.  

    

Согласование  проектов  планов мероприятий по 
улучшению условий и охраны труда в дистанции.      

Рассмотрение выполнения планов мероприятий по 
улучшению условий и охраны труда, коллективных 
договоров в части вопросов охраны труда. 

    

Утверждение  местных инструкций для работников и 
другие локальные документы по охране труда. 

при 
необходимости   

Согласовывает  заявки на ТМЦ, в т.ч. и на инструмент.     

Участие в комиссии по   аттестации работников 
дистанции по приказу ШЧ п.18   №66р 

от 17.01.2015г 
Утверждение мест отключения путевых реле и 
устройств счета осей для каждой железнодорожной 
станции. 
Утверждение  мест и способов исключения зеленого 
огня для каждой железнодорожной станции. 
Утверждение технических схемных решения по 
исключению негабаритности  для каждой 
железнодорожной станции. 
Утверждение  места и порядка хранения архивных 
документов технической документации дистанции 
СЦБ. 

при 
необходимости 
актуализации 

начальник 
дистанции или 

другой 
руководитель 

дистанции 

п.1.6,п.4.2, п.4.1 
№ЦШ-530-11 в (ред. 
№ 2933р от 
15.12.15) 
п.6.5 №2080р от 
18.08.2015г 

Рассмотрение и согласования технической 
документации: схематического плана, таблицы 
зависимости, путевого плана перегона, схематический 
плана переезда (пешеходного перехода). Контроль за 
состоянием технической документации  

при 
необходимости 

п.4.11-4.13,п.5.3  
№2080р от 
18.08.2015г 
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ШЧГ Примечание Нормативный 
документ  

Утверждение отдельных изменений исполнительной 
документации. 

изменения 
вносит и 

подписывает 
работник ГТД 

п.7.4,  приложение 
12 №2080р от 
18.08.2015г 

Планирование годовой потребности в ССПС, 
автотранспортных услугах с разбивкой по месяцам и 
кварталам, формируются заявки (транспортные планы). 

предоставляется в 
ДИ для 

формирования 
бюджета расходов 

и в ДРГ для 
оперативного 

контроля 
(планируется 

Автоматизация в 
ЕКАСУИ) 

п.5.2.3 №2920р  от  
14.12.2015г 

Утверждение перспективного и годового графиков 
замены, ТО и Р  приборов СЦБ  

Планируется 
реализация в 
ЕК АСУИ  

п.6.7 №2819р от 
19.12.2013г. 

Разработка планов проведения технической учебы на 
следующий календарный год (добавить) 

До 20 сентября 
текущего 

календарного 
года 

п.5.4 №2940р от 
11.12.2014г. 

4. Для начальника производственно-технического отдела 

НТО (ОТ) Примечание Нормативный 
документ  

ежедневно  
Изучение поступивших в тех.отдел документов, работа 
в программе ЕАСД. Организация работы по 
выполнению поступивших организационно- 
распорядительных документов от Ш, ДИ, НЗ Н, РБ, 
ЦШ, ЦДИ, ЦРБ, ОАО "РЖД" 

учет и 
контроль 

автоматизирова
н в ЕКАСУИ 

  

 -Выполнение оперативных поручения руководителей 
дистанции ШЧ, ШЧГ, ШЧЗ 
-Контроль выполнения оперативных поручений, 
телеграфных указаний руководителей и инженерных 
работников службы Ш, аппарата РБ, ДИ, Нзрег. 
-Контролировать выполнение нормативов руководства 
дистанции согласно их личных планов. 
-Подготовка документов для руководителей дистанции 
принимающих участие в селекторных совещаниях 
проводимых руководителями ДИ, Н, ЦРБ, РБ, Ш, 
Нзтер. 
Участие в селекторах, проводимых Ш, в совещаниях, 
проводимых начальником дистанции 

по поручению 
руководства 
дистанции 

СЦБ, по кругу 
ведения 

вопросов 
отдела, 

автоматизирова
но в ЕКАСУИ 
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НТО (ОТ) Примечание Нормативный 
документ  

 -Оформление протоколов по результатам отчетов 
руководителей дистанции по выполнению личных 
нормативов, проводимым проверкам соблюдения 
технологии работ, охраны труда,  выполнения 
работниками своих должностных обязанностей и др. 
- Оформление личных экранов руководителей 
дистанции по результатам выполнения личных 
нормативов по безопасности движения. 

  

п.5 №1р от 
03.01.2011г  
(ред. от 
12.02.2016) 

Составление отчетов по результатам проведенных дней 
безопасности, оформление отчета, протокола. Отчеты в 
службу Ш, ДИ. 

еженедельно 
по средам 

п.5 №1р от 
03.01.2011г  
(ред. от 
12.02.2016) 

 - Оформление документов по выполнению 
капитального ремонта устройств ЖАТ (оформление 
дефектных ведомостей, актов обследования объектов 
подлежащих капитальному ремонту и прочих 
документов необходимых для организации 
капитального ремонта; анализ смет; составление 
титульного списка; отчетность о выполнении 
капитального ремонта; проверка документов 
подтверждающих фактическое выполнение работ; 
контроль поступающего оборудования и материалов); 
- Ведение журнала входного контроля поступающего 
оборудования. 

совместно с 
группой 

технической 
документации, 
при наличии в 

планах 
реконструкции, 
модернизации, 
капитального 

ремонта 
объектов 

дистанции 

СТО РЖД 19.002-
2011  
п.3.1.28 №2920р  
от  14.12.2015г 

Подготовка документов для подведения итогов 
количества запусков тестов самоподготовки в СДО 
КАСКОР – еженедельно 

  п.3.1.28 №2920р  
от  14.12.2015г 

ежемесячно  

Подготовка планов работы бригад на следующий месяц 
с учетом всех ОТМ, контроль их внесения  в программе 
ЕКАСУИ и контроль выполнения планов по бригадам 
и дистанции в целом 

на основе 
отчетов ШЧУ, 

ШНС 
(планируется 
реализовать в 

ЕКАСУИ) 

п.2,п.3 №1р от 
03.01.2011г (ред. 
от 12.02.2016 

Контроль и оформление отчётов по ОТМ 
направленным на устранение недостатков выявленных 
при проверках проводимым комиссиями различных 
уровней 

на основе 
отчетов ШЧУ, 

ШНС 
(планируется 
реализовать в 

ЕКАСУИ) 

п.2,п.3 №1р от 
03.01.2011г 
 (ред. от 
12.02.2016 
п.3.1.28 №2920р  
от  14.12.2015г 

Участие в подведении итогов работы дистанции. 
Подготовка слайдового материала для балансовой 
комиссии,  оформление протокола балансовой 
комиссии по итогам работы за прошедший месяц 

по нормативам 
ШЧ   

- Учет актов видимости сигналов, тоннельной 
сигнализации, рельсовых цепей; 

получение от 
ШЧД   
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НТО (ОТ) Примечание Нормативный 
документ  

Работа с рационализаторскими предложениями; 
Контроль поступления и расхода инструкционного 
материала (библиотека), размножение, рассылка по 
цехам  

    

- Оформление документов по выявлению и 
планированию устранения негабаритных мест, а также 
документов подтверждающих устранение 
негабаритных мест; 

  п.3.1.28 №2920р  
от  14.12.2015г 

Контроль выполнения мероприятий, направленных на 
устранение недостатков выявленных при проверках 
проводимым комиссиями различных уровней (ЦРБ, РБ, 
Н, ДИ, НЗ, Желдорконтроль), с учётом формирования 
документов, подтверждающих выполнение данных 
мероприятий. 
Контроль выполнения ревизорских указаний. 

  №1р от 
03.01.2011г 

Ведение вопросов создания и развития системы 
менеджмента качества, внедрение новых технологий, 
оптимизация производства в дистанции (технология 
бережливого производства): 
-Организация и оформление  проведения «Дня 
качества» в дистанции 
-Проведение консультационной и методологической 
работы, принятие непосредственного участия в 
обучении сотрудников  
 -Оформление  ежемесячных протоколов по внедрению 
СМБД в дистанции 
контроль отчетности по проведенным аудитам СМБД 
вышестоящими руководителями 
-Выполнение требований сертификации по СМБД. 
- Внедрение нормативных документов в области 
системы менеджмента качества и технологий 
бережливого производства в ШЧ. 
-Обеспечение внедрения стандартов на дистанции 
-Осуществление сбора и систематизация данных для 
составления анализа функционирования системы 
менеджмента качества в подразделении.   

  п.3.1.28 №2920р  
от  14.12.2015г 

Контроль   выполнения ОТМ по повышению 
надёжности работы технических средств, по 
повышению безопасности движения поездов и ОТМ по 
приведению к требованиям ПТЭ; 

на основе 
отчетов 

ШНС,ШЧУ 

п.3.1.28 №2920р  
от  14.12.2015г 

Работа в программах «АСУ Зима», «АСУ Лето». 
Оформление отчётов по выполнению мероприятий по 
подготовки дистанции к работе в зимних условиях 
(подготовке к летним пассажирским перевозкам) 
Формирование документов подтверждающих 
выполнение мероприятий по подготовке к работе в 
зимних условиях (к летним пассажирским перевозкам); 

на основе 
отчетов 

ШНС,ШЧУ 

п.3.1.28 №2920р  
от  14.12.2015г 
п.2.4.3.3, п.3.4.3, п 
4.3.4  №2243р от 
22.10.2013 
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НТО (ОТ) Примечание Нормативный 
документ  

Ведение вопросов расходов ГСМ, электроэнергии, учет 
и реализации вторичных ресурсов (металлолома и 
драгметаллов), повторного использования материалов; 
-Выполнение сверки наличия  и данных 
электросчетчиков. 
-Подготовка первичных документов по материальным 
отчетам ( проверка правильности заполнения актов на 
списание; оформление требований по движению 
материалов из АВЗ и в АВЗ; контроль за расходом 
бензина и дизельного .топлива, согласно лимита на 
списание;  отправление ведомостей материальных 
отчетов по электронной почте подотчетным лицам). 
-Сбор и упаковка отходов бумаги для передачи на 
вторичное использование, подготовка бухгалтерских 
документов – 1 раз в неделю; 

  п.3.1.28.  №2920р  
от  14.12.2015г 

Контроль исполнения   мероприятий по охране 
окружающей среды; взаимодействие с 
контролирующими природоохранными органами 
(ЦООС); контроль оформления разрешений на 
выбросы загрязняющих веществ в окружающую среду, 
лимитов на размещение отходов производства и 
потребления;  Ведение журналов первичной 
отчетности по охране окружающей среды. Проведение 
инструктажа работникам дистанции по вопросам 
охраны окружающей среды. 

  п.3.1.28.  №2920р  
от  14.12.2015г 

-Техническая учеба (проверка согласно плана, 
подготовка к проведению, организация проведения 
внеплановых занятий 
- Контроль проведения повторно-периодического 
инструктажа по графику, утвержденному ШЧ 
- Подготовка документов для подведения итогов 
количества запусков тестов самоподготовки в СДО 
КАСКОР – еженедельно.  

  п.3.1.28.  №2920р  
от  14.12.2015г 

Расчет балльной оценки работы дистанции  с 
применением методики УРРАН. 
Разработка факторного анализа рисков нарушений 
безопасности движения поездов, разработка 
корректирующих и предупреждающих мероприятий на 
снижение рисков 

  

№1673 от 
07.07.2015г 
(16975/ЦДИ  
от 05.05.2016г) 
п.5 №1р  
от 03.01.2011г  
(ред. от 
12.02.2016) 
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НТО (ОТ) Примечание Нормативный 
документ  

Участие в ведении вопросов совместно с сектором 
экономики первичного учета основных средств по 
унифицированным формам, присвоение кодов ОКОФ, 
учета объектов, квалифицируемых в качестве 
вложений во внеоборотные активы (незавершенное 
строительство); Оформление документов по 
выполнению модернизации верхнего строения пути 
(анализ смет и необходимости заявки материалов и 
комплектующих для выполнения работ; оформление 
актов формы КС-2, КС-3, КС-6а, ОС-3, планов для 
наряд-заданий; формирование документов  
подтверждения затрат по выполненным работ с учётом 
их передачи в ОЦОР). 
-Оформление документов по модернизации устройств 
ЖАТ (составление технических условий, учёт 
поступающего оборудования и материалов; работа с 
подрядными организациями по исполнению 
требований нормативных документов 
регламентирующих выполнение строительных работ; 
оформление документов для подтверждения затрат по 
выполненным работ с учётом их передачи в ОЦОР ) 

совместно с 
сектором 

экономики 

п.3.1.28. №2920р 
от 14.12.2015г 

-Работа в программе АСУ МТР.  
-Контроль списания материально-производственных 
запасов, норматива запасов и отсутствия неходовых 
материалов. 
-Корректировка заявок на материалы и оборудование. 
Оформление разовых заявок. Контроль поступления, 
согласно заявленного. 
-Оформление первичных документов для постановки 
на учет, передаче,  модернизации, ремонта основных 
средств. (Заполнение технических характеристик, 
информационное письмо, акт о продлении срока 
полезного использования).  
-Ведение журнала учета инвентарных номеров. 
-Контроль за своевременное внесение изменений в 
карточки ОС-6. 
-Контроль поступления материалов (ТФС), 
сопоставление авизо. 
- Оформление доверенностей.  
-Оформление реестров для передачи документов в 
ОЦОР по первичным документам ТМЦ, МБП, ОС 

    



 43

НТО (ОТ) Примечание Нормативный 
документ  

Ведение вопросов, связанных с обеспечением 
пожарной безопасности на дистанции: 
-внесение данных по соответствующим разделам 
программы АСУ ПБ  
-ведение журналов первичной отчетности по пожарной 
безопасности, журнала  вводного инструктажа по 
пожарной безопасности, др.отчетность по вопросам 
пожарной безопасности.  
-контроль выполнения мероприятий в пожароопасный 
период май-сентябрь. 
-учет расходов направленных на выполнение 
мероприятий по обеспечению пожарной безопасности. 
-отчетность по случаям нарушений  пожарной 
безопасности – при необходимости. 
-участие в комиссиях по проверкам пожарной 
безопасности. 
-подготовка документов для заключения договоров по 
поверкам и зарядке первичных средств 
пожаротушения.  
-контроль выполнения выданных предписаний, 
представлений ведомственного пожарного надзора . 

  п.3.1.28.  №2920р  
от  14.12.2015г 

ежеквартально  
Расчеты выплат за негативное воздействие на 
окружающую среду. Работа в программе АСУ 
Экология. Отчетность по вопросам охраны 
окружающей среды.  Подготовка и отправка пакетов 
документов в Росприроднадзор. 

  п.3.1.28.  №2920р  
от  14.12.15г 

Анализ использования запасов МТР, текущего, АВЗ, 
принимаются меры по укомплектованию 

по данным 
руководителя  

ДРГ 

п.3.5 ЦДИ-491 от 
24.12.15г 

Оформление технических аудитов в дистанции, 
контроль устранения выявленных несоответствий  
Оформление отчетов по вопросам системы 
менеджмента качества 
Проведение анализа системы менеджмента качества 

  п.3.1.28.  №2920р  
от  14.12.2015г 

ежегодно  
Подготовка приказов и распоряжений начальника 
дистанции, регламентирующих деятельность 
дистанции 

    

Оформление паспорта дистанции. 
Формирование отчёта формы АГО-5, ШО-6  
Расчет и анализ технической оснащенности по 
дистанции и по бригадам 

данная работа 
выполняется в 

течении ноября, 
декабря, января 
в КЗ ТехОс-Ц-
ЕТБ,АСУ-Ш-2, 

ЕК АСУИ 

п.4.1.21 №2920р 
от  14.12.2015г 
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НТО (ОТ) Примечание Нормативный 
документ  

Участие в ведении вопросов совместно с сектором 
экономики первичного учета основных средств по 
унифицированным формам, присвоение кодов ОКОФ, 
учета объектов, квалифицируемых в качестве 
вложений во внеоборотные активы (незавершенное 
строительство);Участие в аудиторских проверках 
производственно-финансовой деятельности дистанций 
СЦБ. 
Организация заявочной компании и оформление заявок 
на материалы и оборудование. 
Оформление графика на списание объектов основных 
средств, оформление предложений на списание, актов 
ОС-4, актов технического освидетельствования, 
справок о полезных остатках, организация и 
оформление графиков, приказов, протоколов 
инвентаризации имуществ и обязательств дистанции. 
Оформление договоров материальной ответственности. 
Расчет норм расхода материалов, запчастей, топлива, 
АВЗ, согласно нормативных документов. 
Подготовка документов при проверках 
Желдорконтроль (копировать, сканировать все 
документы по требованию Желдорконтроля). 

  п.3.1.28.  №2920р  
от  14.12.2015г 

Формируется текущий запас материалов и запасных 
частей 

Учет в 
ЕКАСУИ 

п.4.1.20.  №2920р  
от  14.12.2015г 

Ведение вопросов: обследования объектов ЖАТ с 
истекшим назначенным сроком службы, продления 
назначенного срока службы, формирования дефектных 
актов на капитальный ремонт объектов ЖАТ, 
оформление заявок на материально-технические 
ресурсы в программе ЕК АСУФР; 
Контроль проведения и оформление результатов 
периодической оценки устройств АБ, ЭЦ, КТСМ, ДЦ, 
переездов. 
Формирования дефектных актов на капитальный 
ремонт объектов ЖАТ 

в ЕК АСУФР  
(в Ш 

направляются 
списки 

объектов ЖАТ, 
на которых 

планируется 
проведение КР 
по деф. актам) 

п.4.3.3, п.3.1.28.  
№2920р  от  
14.12.2015г 
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НТО (ОТ) Примечание Нормативный 
документ  

Ведение вопросов создания и развития системы 
менеджмента качества, внедрение новых технологий, 
оптимизация производства в дистанции (технология 
бережливого производства): 
-Контроль внедрения нормативной документации, 
выполнение мероприятий по внедрению системы 
менеджмента качества и технологий бережливого 
производства, отслеживание результатов 
практического внедрения нормативных документов 
-Подготовка документов по  проектам «Бережливого 
производство» 
-Разработка и контроль реализации мероприятий по 
улучшению в рамках внедрения системы менеджмента 
качества и технологий бережливого производства. 
подразделения по вопросам внедрения системы 
менеджмента качеством и технологий бережливого 
производства. 
- Разработка документов, необходимых для проведения 
внутреннего аудита системы менеджмента качества в 
подразделении. 
-Составление отчета по проведенному аудиту системы 
менеджмента качества, разработка плана 
корректирующих и предупреждающих мероприятий по 
результатам аудита и контроль за его выполнением. 

  п.3.1.28.  №2920р  
от  14.12.2015г 

  Ведение вопросов, связанных с обеспечением 
пожарной безопасности на дистанции: 
-разработка тематических планов  пожарно-
тактические учения, подведение итогов по 
практическим навыкам и применению первичных 
средств пожаротушения. 
Ведение журналов учета  результатов проверок  
первичных средств пожаротушения. Организация  
сдачи огнетушителей на проверку и перезарядку по 
дистанции. 
Пересмотр  инструкций о мерах пожарной 
безопасности для цехов с учетом специфики работы. 
Разработка мероприятий по обеспечению пожарной 
безопасности 
Разработка плана действий инженерно-технических 
работников,      обслуживающего персонала при 
возникновении пожара на объектах дистанции. 
Разработка перечней должностных лиц принимающих 
обязательное участие в проверках по вопросам 
пожарной безопасности. 
Расчет и наличие  потребного количества 
огнетушителей в занимаемых помещениях, согласно 
«Нормам оснащения объектов и подвижного состава 
первичными средствами пожаротушения» 

  п.3.1.28 №2920р 
от  14.12.215г 
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НТО (ОТ) Примечание Нормативный 
документ  

Ведение вопросов охраны труда, электробезопасности;   

№ЦДИ-189/р от 
21.04.2015 
п.3.1.28.  №2920р  
от  14.12.2015г 

Организация разработки и внедрения технологических 
карт (процессов) с учетом местных условий;   п.3.1.28.  №2920р  

от  14.12.2015г 

Ведение вопросов технического обучения работников 
дистанции, в том числе с применением 
автоматизированной программы АОС-Ш, КАСКОР 
оформление и хранение протоколов и журнала учета 
выдачи свидетельств о прохождении аттестации 
работников, производственная деятельность которых 
связана с движением поездов;  
-Переработка  и  формирование  тем, разработка 
графика проведения повторно-периодического 
инструктажа. 
-Составление и оформление тематических планов по 
технической учебе. 
-Обеспечение наглядной информации на стендах 
«Экологическая безопасность»,  «Общественные 
инспектора», «Техническая учеба», «Стенд по 
качеству», «Бережливое производство» и др. 
Обучение первозимников. 

  

п.3.1.28.  №2920р  
от  14.12.2015г 
№2243р от 
22.10.2013 

Составление и контроль исполнения мероприятий по 
предупреждению случаев умышленных порч, краж 
оборудования СЦБ и случаев совершения 
террористических актов; 

Планируется 
реализация в 

ЕКАСУИ 

п.3.1.28.  №2920р  
от  14.12.2015г 

Составление мероприятий по охране окружающей 
среды;  подготовка договоров на оказание услуг в 
области экологической безопасности, на передачу 
отходов производства и потребления сторонним 
организациям, с предоставлением на проверку в 
Центральную дорожную экологическую лабораторию; 

Планируется 
реализация в 

ЕКАСУИ  

п.3.1.28.  №2920р  
от  14.12.2015г 

Составление и контроль исполнения ОТМ по 
повышению безопасности движения поездов, 
надежности действия устройств и ОТМ по приведению 
к требованиям ПТЭ; 

Планируется 
реализация в 

ЕКАСУИ  

п.3.1.28.  №2920р  
от  14.12.2015г 
№1р от 
03.01.2011(ред. от 
12.02.2016) 
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НТО (ОТ) Примечание Нормативный 
документ  

Оформление приказа, графика для проведения 
весеннего (осеннего) осмотра дистанции под 
председательством ШЧ. 
Составление и контроль исполнения мероприятий 
составленных по результатам весеннего, осеннего 
осмотра устройств под председательством ШЧ, 
мероприятий по подготовке устройств СЦБ к работе в 
зимних условиях. 
Формирование план-карты по подготовке к работе в 
зимних условиях для дистанции и по бригадам.  
Формирование планов по подготовке дистанции к 
летним пассажирским перевозкам. 
Внесение в программу ЕКАСУИ замечаний весеннего, 
осеннего  осмотров устройств 

Планируется 
реализация в 

ЕКАСУИ  

п.3.1.28 №2920р  
от  14.12.2015г 
п.2.4.3.3, п.3.4.3,  
п. 4.3.4  №2243р 
от 22.10.2013 

Составление и контроль исполнения  приказа, 
протокола, мероприятий по указаниям и ревизиям Ш, 
ДИ, НЗ Н, РБ, ЦШ, ЦДИ, ЦРБ, ОАО "РЖД".  

по факту 
проверки 

п.3.1.28 №2920р  
от  14.12.2015г 
№1р от 
03.01.2011(ред. от 
12.02.2016) 

Составление и контроль исполнения мероприятий по 
устранению негабаритности объектов ЖАТ;   п.3.1.28 №2920р  

от  14.12.2015г 

Учет и контроль подготовки и предоставления 
документов по вводу в эксплуатацию объектов ЖАТ 
после реконструкции, модернизации, капитального 
ремонта. 

совместно с 
ГТД, при 
наличии в 

планах 
реконструкции, 
модернизации, 
капитального 

ремонта 
объектов 

дистанции 

СТО РЖД 19.002-
2011 п.3.1.28 
№2920р  от  
14.12.2015г 

Контроль за выдачей и учетом  пломбировочных 
оттисков ШНС, ШН СЦБ, КТСМ, клейма для 
работников РТУ (своевременное обновление приказа, 
расписки, уничтожение использованных) 
Актуализация нормативной и распорядительной 
документации по обеспечению работников 
качественным инструментом, по безопасности 
движения.  

    

- Контроль получения,  постановки на учет и проверки 
радиостанций     

- Обновление актов границ раздела ответственности с 
ЭЧ, РЦС и т.д. 

при 
необходимости   

- Отчетность по вопросу обеспечения работников 
качественным инструментом     
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НТО (ОТ) Примечание Нормативный 
документ  

Ведение отчетности по вопросам промышленной 
безопасности (актуализация распорядительной и 
нормативной документации, составление планов 
обучения работников, обновление приказа по 
промышленной безопасности) 

    

Планируется годовая потребность ШЧ в ССПС с 
разбивкой по месяцам и кварталам  
Планируется годовая потребность ШЧ в 
автотранспортных услугах с разбивкой по месяцам и 
кварталам, формируются заявки (транспортные планы) 

разрабатываетс
я совместно с 

ШЧГ, 
предоставляетс

я в ДИ для 
формирования 

бюджета 
расходов и в 

ДРГ для 
оперативного 

контроля 
(планируется 

Автоматизация 
в ЕКАСУИ.) 

п.5.2.3 №2920р  от  
14.12.2015г 

Хранение нормативно-технической документации, 
эксплуатационной, конструкторской и 
технологической, документации 

тех. 
документация с 
истекшим 
сроком хранения 
в архиве 
подлежит 
утилизации 
после 
утверждения 
руководителем 
дистанции СЦБ 
акта об отборе 
технических 
документов для 
уничтожения 

п.6.3  №2080р от 
18.08.2015г 
п.3.1.28.  №2920р  
от  14.12.2015г 

Подготовка копий эксплуатационной конструкторской 
документации, копий эксплуатационной программной 
документации  для каждого участка и передача ШНС  
на весь период эксплуатации изделия. 

  

п.10.4  №2080р от 
18.08.2015г 

5. Для начальника ремонтно-технологического участка (с учетом 
вопросов группы технической документации) 

ШЧУ РТУ Примечание Нормативный 
документ  

ежедневно  
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ШЧУ РТУ Примечание Нормативный 
документ  

Руководство  руководителями бригад, поддержание 
трудовой и технологической дисциплины, участие в 
подборе кадров и их рациональном использовании.  

  п.5.8.2 №2819р от 
19.12.2013г. 

Организация  ТО и Р аппаратуры и оборудования ЖАТ 
и  контроль:  
1.Выполнения работниками РТУ требований 
действующих инструкций, нормативных, методических 
и технологических документов, определяющих 
порядок и правила проведения  
ТО и Р приборов СЦБ; 
2.Выполнения работниками РТУ требований 
действующих правил, инструкций по охране труда, 
пожарной безопасности, санитарных правил и норм; 
3. Исправного состояния испытательного и 
технологического оборудования, средств измерений, 
используемых в процессе ТО и Р приборов СЦБ; 

  

п.3.1.14, п.3.1.16  
№2920р от 
14.12.2015г 
п.5.8.2 №2819р от 
19.12.2013г. 

 Выполнение организационно-технических 
мероприятий по повышению надежности работы 
аппаратуры, оборудования ЖАТ; 

  
п.3.1.14, п.3.1.16  
№2920р  от  
14.12.2015г 

Контроль ведения технической документации 
устройств (систем) ЖАТ (составление, изменение, 
хранение, контроль, утилизация). 
Контроль  сверка соответствия экземпляра участка 
экземпляру дистанции. 

Группа 
технической 

документации 
в АРМ ВТД, КЗ 
ТехОс-Ц - ЕТБ 

ЕКАСУИ 

п.3.1.14, п.3.1.16  
№2920р  от  
14.12.2015г. 
п.4.25, п.5.3, 
п.7.11, п.9.3 
№2080р от 
18.08.2015г 

Контроль использования МТР, текущего запаса  

указывается в ЕК-
АСУИ при 

использовании 
технологического 
оборотного фонда 

(ТОФ) для 
устранения отказа, 
сбоя, предотказа 

п.3.1 №ЦДИ-491 
от 24.12.15г 

ежемесячно 
Организация работ по составлению перспективных, 
годовых и месячных планов работ по 
регламентированному ТО и Р и замене приборов СЦБ, 
контроль их выполнения. 

  п.5.8.2 №2819р от 
19.12.2013г. 

  Организация централизованной замены аппаратуры в 
устройствах (системах) ЖАТ; по графику 

п.3.1.14, п.3.1.16  
№2920р  от  
14.12.2015г 

 Организация работ по  аттестации и учету стендового 
оборудования, средств измерений; по графику 

п.3.1.14, п.3.1.16  
№2920р  от  
14.12.2015г 

 Контроль  работы кабельной бригады при  ТО и Р 
кабельных (воздушных) линий ЖАТ; 

кабельная бригада 
совместно с ШНС 
линейного участка 

п.3.1.14, п.3.1.16  
№2920р  от  
14.12.2015г 
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ШЧУ РТУ Примечание Нормативный 
документ  

1.Участие в проверках технического состояния 
приборов, досрочно снятых с эксплуатации, 
проведение анализа неисправности приборов и 
принятие необходимых мер, направленных на 
недопущение их повторения 

 
п.5.8.2 №2819р от 
19.12.2013г. 

2.Проведение КСОТ-П с принятием мер.    п.2 № ЦДИ-189/р  
от 21.04.2015 

3.Проверка состояния технической документации, 
правильности ее оформления, своевременности 
внесения дополнений и изменений, достоверности 
внесенной информации, хранения документации. 
4. Периодическая проверка соответствия схем 
испытательного оборудования, утвержденной 
технической документации; 
5.Организация работ по приемке вновь поступающих 
на дистанцию приборов СЦБ 
6.Ведение рекламационно-претензионной работы; 
7. Организация и проведение инструктажей, 
технической учебы, курсов повышения квалификации 
работников РТУ 

  п.5.8.2 №2819р от 
19.12.2013г. 

8. Организация проверки средств индивидуальной 
защиты, заземляющих устройств; 
9. Обеспечение контроля состояния 
электрооборудования, электроосвещения и 
электропроводки во всех помещениях РТУ; 

по графику 

п.3.1.14, п.3.1.16  
№2920р  от  
14.12.2015г 
п.5.8.2 №2819р от 
19.12.2013г. 

10. Решение вопросов обеспечения РТУ 
измерительным оборудованием, запасными частями, 
расходными материалами и др. 
11. Отчет по использованию трудовых ресурсов, МТР, 
ТОФ  

с учетом 
данных  в ЕК-

АСУИ 

п.3.4 №ЦДИ-491 
от 24.12.2015г 
п.5.8.2 №2819р от 
19.12.2013г. 

12.Анализ отказов приборов СЦБ по дистанции с 
выработкой предложений по повышению надежности 
их работы. 
13.Разработка и контроль выполнения ОТМ по 
предупреждению отказов приборов и повышению 
качества выполняемых работ. 

  

п.3.1.14, п.3.1.16  
№2920р  от  
14.12.2015г 
п.5.8.2 №2819р от 
19.12.2013г. 

14.Проведение выборочных контрольных проверок 
приборов СЦБ, подготовленных к отправке на линию, 
соблюдение правил выполнения работ в каждой 
бригаде и группе РТУ.  

не реже одного 
раза в три 

месяца. 

п.7.7 №2819р от 
19.12.2013г. 

ежегодно 
Организация технического освидетельствования 
аппаратуры ЖАТ с целью продления назначенного 
срока службы.  
Подготовка перспективного и годового графиков 
замены, ТО и Р  приборов СЦБ на бумажном носителе. 
Составление программы по выводу из эксплуатации 
приборов с истекшим продленным сроком 
использования и контроль ее выполнения; 

по окончании 
НСС 

п.3.1.14, п.3.1.16  
№2920р  от  
14.12.2015г 
п.5.8.2, 
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ШЧУ РТУ Примечание Нормативный 
документ  

 Организация  учета их поступления, движения и 
списания  приборов СЦБ, находящихся в эксплуатации 
(включая приборы, входящие в состав ЗИП систем 
СЦБ) по каждой станции, перегону, приборов, 
находящихся в обменном фонде (ТОФ). Актуализация  
перечня. 

Учет 
аппаратуры   

в КЗ УП-РТУ 

п.3.1.14, п.3.1.16  
№2920р  от  
14.12.2015г 
п.6.9 №2819р от 
19.12.2013г. 

Разработка мероприятий по результатам весеннего 
осмотра  по устранению выявленных несоответствий.   

до 1 июня с 
учетом окончания 

всех работ до 1 
августа  

п.1.11.2 №1р от 
03.01.2011г   
(ред. от 
12.02.2016) 

  Организация  работы по подготовке аппаратуры ЖАТ 
к утилизации.   

п.3.1.14, п.3.1.16  
№2920р  от  
14.12.2015г 

 Переработка  перечней мест выключения устройств 
СЦБ из централизации  

группа тех. 
документации 

№ 2055р от 
20.09.2011 г 

Организация совершенствования ТО и Р приборов 
СЦБ, внедрение средств малой механизации и 
автоматизации в производственные процессы. 
Реализация технологий бережливого производства 

  п.5.8.2 №2819р от 
19.12.2013г. 

Подготовка документов  для утверждения ШЧ:1.Приказ  по 
определению порядка доставки на линию и возврата в РТУ 
сменяемых приборов, сроки замены и возврата приборов, с 
указанием ответственных лиц, представлена форма 
отчетности о произведенной замене 2. Приказ по системе 
учета, хранения и использования документов, 
определяющих порядок  ТО и Р аппаратуры и оборудования 
ЖАТ; своевременного внесения в документы изменений и 
ознакомления с поступающими документами, изменениями 
и дополнениями к действующим документам всех 
причастных работников.3. Перечень должностных лиц, 
ответственных за техническое состояние аппаратных и 
программных средств автоматизированных рабочих мест, 
средств механизации, специализированного 
автомототранспорта и технологического оборудования, 
закрепленных за РТУ.  Регламент, устанавливающий 
порядок ТО указанных средств.4.Приказ по  списку 
работников РТУ и типы приборов, на которые им дается 
право регулировки и приемки в одно лицо.5.Порядок и 
места хранения аппаратуры комплекта ЗИП (ТОФ) систем 
СЦБ. 

  
п.3.9.1, п.6.3 
№2819р от 
19.12.2013г. 

6. Для начальника участка (с учетом вопросов начальника горки) 

ШЧУ ЛПУ (ШЧУ Горки) Примечание Нормативный 
документ  

ежедневно  

Участие в устранении причин отказов, повреждений на 
других участках ШЧ (по распоряжению ШЧД) 

Учет в 
ЕКАСУИ 

п.4.8 №3168р от 
30.12.2015г 
п.3.1.2 №452р от 
20.02.15г 
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ШЧУ ЛПУ (ШЧУ Горки) Примечание Нормативный 
документ  

Проведение проверок состояния устройств ЖАТ, 
содержания ТД, правильности оформления первичной 
отчетной документации 

ЕКАСУИ 
п.4.8 №3168р от 
30.12.2015г,  
п.3.1.1 №452р от 
20.02.15г 

Поддержка трудовой и технологической дисциплины  
п.4.8 №3168р от 
30.12.2015г 

Обеспечение безопасности при 
выключении/включении  устройств СЦБ, ГАЦ.    

ЦШ-530-11  
(в ред. № 2933р от 
15.12.15) ЦШ 651 от 
04.03.1999г 

Контроль за состоянием технической документации    п.5.3  №2080р от 
18.08.15г 

Использование МТР, текущего запаса при 
использовании МТР текущего запаса для устранения 
отказа, сбоя, предотказа.  

в ЕК-АСУИ п.3.1 №ЦДИ-491 от 
24.12.15г 

ежемесячно  

Проведение  контроля КСОТ-П с принятием мер   п.2 № ЦДИ-189/р  от 
21.04.15 

Согласовывает оперативный план для каждой бригады в ЕК-АСУИ    

Отчет по использованию трудовых ресурсов, МТР, 
текущего запаса с учетом данных  в ЕК-АСУИ в ЕК-АСУИ  п.3.4 №ЦДИ-491 от 

24.12.15г 

Планирование работ по внесению изменений в 
электрические схемы по утвержденной технической 
документации. Анализ принципиальных схем на 
соответствие нормативным требованиям 

Планирование 
работ в 

ЕКАСУИ 

п.4.8 №3168р от 
30.12.2015г 

Контроль выполнения ШНС проверок соответствия 
действующих устройств утвержденной ТД   п.4.8 №3168р от 

30.12.2015г 

Оказание необходимой помощи при получении 
информации о нарушении нормальной работы или 
предотказных состояний 

АСУ-Ш-2, ТСИ 
ЕКАСУИ 

п.4.8 №3168р от 
30.12.2015г 

Разработка отчетных и проверочных форм ведомостей, 
таблиц 

планируется 
автоматизация в 

ЕКАСУИ 

п.4.8 №3168р от 
30.12.2015г 

Анализ причин нарушений и разработка 
корректирующих мер для недопущения повторений 

АСУ-Ш-2, ТСИ 
ЕКАСУИ 

п.4.8 №3168р от 
30.12.2015г 

Проведение технических занятий с работниками 
участка 

АОС, СДО 
(планируется 

автоматизация в 
МРМ ЕКАСУИ) 

п.4.8 №3168р от 
30.12.2015г 
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ШЧУ ЛПУ (ШЧУ Горки) Примечание Нормативный 
документ  

Начальник механизированной или автоматизированной 
горки: 
1. Проводит совместно с мастером дорожным  
комиссионный осмотр состояния устройств.  
2.Принимает участие в совещаниях по эксплуатации 
устройств ГАЦ проводимых на станции. 
3. Проводит анализ протоколов СТДМ с целью оценки 
динамики изменения контролируемых параметров для 
принятия корректирующих мер; 
5. Разрабатывает предложения по внесению изменений 
в инструкцию о порядке пользования горочными 
устройствами и систем ГАЦ;  

  

п.1.11.2 №1р от 
03.01.2011г (ред. от 
12.02.2016) 
п.3.2 №452р от 
20.02.15г 

ежеквартально  
 ШЧУ ЛПУ проводит  проверки состояния устройств 
на переездах, расположенных на перегоне, – не реже 2-
х раз в год, на станции -1 раз в квартал 
ШЧУ горки проводит проверку состояния горочных 
устройств и систем ГАЦ, содержания технической 
документации, правильности оформления записей в 
Журнале осмотра в каждом цехе (бригаде) -1 раз в 
квартал 

  
Фиксирует 
результаты в 
ЕКАСУИ 

п.1.10 №1р от 
03.01.2011г (ред. от 
12.02.2016) 
п.3.2 №452р от 
20.02.15г 

ежегодно 

 Согласование  графиков составленных старшим 
электромехаником, в т.ч. для работ, выполняемых 
специализированными бригадами 

в ЕКАСУИ  

п.3.4, п.3.6, п.4.8  
№3168р  
от 30.12.2015 
п.3.2 №452р от 
20.02.15г 

Разрабатывает технологию переключения устройств 
при внесении изменений в действующих устройствах      

По результатам весеннего осмотра начальник участка 
разрабатывает мероприятия по устранению 
выявленных несоответствий по каждой бригаде 
старшего электромеханика, для утверждения ШЧ  

 до 1 июня с 
учетом 

окончания всех 
работ до 1 

августа 

п.1.11.2 №1р от 
03.01.2011г (ред. от 
12.02.2016) 
п.3.2 №452р от 
20.02.15г 

Проверяют готовность стрелочных электроприводов и 
гарнитур к работе в зимних условиях, а также 
исправность устройств электрообогрева 
электроприводов. Неисправности, обнаруженные во 
время проверки, устраняются. 

В августе – 
октябре 

п.1.11.2 №1р от 
03.01.2011г (ред. от 
12.02.2016) 

Разработка предложений и контроль выполнения ОТМ, 
подготовке к зиме 

АСУ-Ш-2 - 
ЕКАСУИ,  
АС ЗИМА  

п.4.8 №3168р от 
30.12.2015г 
п.3.2 №452р от 
20.02.15г 
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ШЧУ ЛПУ (ШЧУ Горки) Примечание Нормативный 
документ  

Проверка  отдельных изменений исполнительной 
документации.  Организация внесения изменений в 
действующие устройства ЖАТ, после утверждения 
технической документации 

изменения 
вносит и 

подписывает 
работник 

бригады по 
ведению 

технической 
документации 

п.7.4,  приложение 
12 №2080р от 
18.08.15г  
п.3.1.2, 3.1.5, 3.2  
№452р  
от 20.02.15г 

Разработка операционных карт на работы, для которых 
отсутствуют типовые технологические процессы. 

на утверждение 
руководителю 

дистанции 

п.12.4  №2080р от 
18.08.15г 

Обучение  работников службы движения правилам 
пользования  устройствами и системами  ЖАТ 

 по 
согласованным 

планам 

п.3.1.6, 3.2 №452р от 
20.02.15г 
№ЦШ-530-11  (в ред. 
№ 2933р от 15.12.15) 

Осуществление контроля качества работ, выполняемых 
сторонними организациями, принимает участие в 
приемке выполненных работ; 
Обеспечение своевременного оформления заявок на 
материалы, запасные части, инструмент, приборы по 
предложениям ШНС; 
Проверка качества поставляемого оборудования и его 
приемку. 
Организует приемку и освоение вновь вводимого в 
эксплуатацию оборудования 

  

п.5.2.3, п.3.1.28.  
№2920р   
от  14.12.15г 
п.3.2 №452р от 
20.02.15г 
№ЦШ-530-11 (в ред. 
№ 2933р от 15.12.15) 

7.Для диспетчерско-распорядительной группы  

ШЧД (руководитель ДРГ) Примечание Нормативный 
документ  

ежедневно  
Оперативное руководство техническим обслуживанием 
и ремонтом устройств ЖАТ, контроль выполнения 
графика технического обслуживания с контролем 
обеспечения безопасности движения поездов; 
 -Учет и контроль выполнения работ по техническому 
обслуживанию устройств СЦБ,  контроль выполнение 
работ по техническому обслуживанию устройств СЦБ, 
а также работ по устранению отступлений от норм 
содержания устройств в соответствии с 
утвержденными оперативными планами (в том числе  
контроль выполнения ТО и Р устройств (систем) ЖАТ 
сервисной (аутсорсинговой) организацией);  
- формирование суточного плана дистанции. 

  

п.3.1.22, 4.1.40  
№2920р  от  
14.12.15г 
№1316р от 
03.07.12г 
п.7.1, п. 7.2 
№3168р от 
30.12.2015 
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ШЧД (руководитель ДРГ) Примечание Нормативный 
документ  

Технологическое взаимодействие между 
руководителями и исполнителями, контроль 
устранения  отступлений от норм содержания 
устройств СЦБ, выявленных при проверках различного 
уровня, осмотрах, ревизиях. 

доклад 
начальнику 

(заместителю 
начальника) 

дистанции СЦБ - 
в начале и конце 
рабочего дня (в 

конце смены 
ШЧД) 

 п. 7.2 №3168р 
от 30.12.2015 
п.3.1.22  №2920р  
от  14.12.15г 

Перенос сроков выполнения работ по ГТП (не более 2 
суток)  с отметкой АСУ  

п. 7.3 №3168р от 
30.12.2015 
№1316р от 
03.07.12г 

-Организацию оперативного восстановления 
безопасного функционирования устройств ЖАТ в 
случаях нарушения их нормальной работы с контролем 
обеспечения безопасности движения поездов, их учет, 
в том числе с помощью автоматизированных программ 
КАСАНТ, КАСАТ, АСУ-Ш2 и др. В нерабочее время 
проведение целевых инструктажей персоналу, 
привлекаемому к выполнению работ. 
-Взаимодействие со смежными службами для 
организации совместного оперативного устранения 
отказов устройств СЦБ в необходимых случаях. 
-Учет и использование АВЗ материально-технических 
ресурсов, производственного запаса аппаратуры, 
материалов и оборудования. 

  

п.3.1.22 №2920р  
от  14.12.15г 
№1316р от 
03.07.12г 
п.2.2,3.2 №ЦДИ-
491 от 24.12.15г 

Контроль соблюдения правил техники безопасности 
работниками дистанции СЦБ при производстве работ в 
сверхурочное время, а также в выходные и 
праздничные дни; 

  

п.3.1.22 №2920р  
от  14.12.15г 
№1316р от 
03.07.12г 

Организацию устранения предотказов, выявленных 
инженером по мониторингу, отступлений от норм 
содержания устройств ЖАТ, в том числе замечаний 
КМО 

  

п.3.1.22 №2920р  
от  14.12.15г 
№1316р от 
03.07.12г 

Оформление протоколов разбора по допущенным 
отказам, по нарушению выполнения графика 
технологического процесса и др. протоколы. 
Контролировать выполнение мероприятий по данным 
протоколам. 

по нормативам 
ШЧ 

п.2  №2364р от 
06.10.2014г 

Контроль наличия, использования и пополнения 
технологического обменного фонда, материалов и 
оборудования; 

на основе 
докладов  ШН, 

ШНС, ШЧУ 

№1316р от 
03.07.12г 
п.3.1.22 №2920р  
от  14.12.15г 

Подготовка документов для руководителей дистанции 
принимающих участие в селекторных совещаниях 
проводимых руководителями ДИ, Н, ЦРБ, РБ, Ш, 
Нзтер. 

по кругу ведения 
вопросов  ДРГ   
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ШЧД (руководитель ДРГ) Примечание Нормативный 
документ  

Прием заявок на предоставление специального 
технологического автотранспорта, ССПС и контроль 
его использования; 
Контроль использования автотранспорта, ССПС 

по  заявкам   
ШНС, ШЧУ 

п.3.1.22 №2920р  
от  14.12.15г 

Приём заявок линейного штата на необходимость 
приварки рельсовых соединителей; 
Контроль выполнения работ сварочными агрегатами. 

по  заявкам ШНС, 
ШЧУ 

п.3.1.22 №2920р  
от  14.12.15г 

Оформление заявок на технологические «окна», 
организация и контроль проведения «окон» по ТО и Р 
устройств ЖАТ, соблюдения правил производства 
работ, в том числе при производстве ремонтно-путевых 
и других работ, выполняемых работниками смежных 
служб, при производстве работ подрядными 
организациями; 

по  заявкам ШНС, 
ШЧУ, по 
указанию 

руководства 
дистанции  

п.3.1.22 №2920р  
от  14.12.15г 

Учет отвлечений эксплуатационного штата дистанций 
на "окна" для выполнения сопутствующих работ при 
капитальном ремонте пути, устройств энергоснабжения 
и других объектов инфраструктуры; 

на основе 
докладов  ШН, 

ШНС, ШЧУ 

п.3.1.22 №2920р  
от  14.12.15г 

Оперативный контроль устранения ОТМ по подготовке 
к Зиме, летним пассажирским перевозкам, ОТМ по 
повышению надёжности работы технических средств, 
по повышению безопасности движения поездов и ОТМ 
по приведению к требованиям ПТЭ. 

на основе 
докладов  ШН, 

ШНС, ШЧУ 

п.2,п.3, п.1.11.2 
№1р от 
03.01.2011г 
(ред. от 
12.02.2016) 

Контролировать своевременное устранение замечаний 
в автоматизированных системах АС КСУ, АС КМО, 
ЕК АСУИ. 

на основе 
докладов  ШН, 

ШНС, ШЧУ 

п.2,п.3, п.1.11.2 
№1р от 
03.01.2011г 
(ред. от 
12.02.2016) 
п.3.1.21 №2920р  
от  14.12.15г 

Учёт замечаний машинистов и ответ в 
автоматизированной системе АСУ ЗМ; 

на основе 
докладов  ШН, 

ШНС, ШЧУ 

п.3.1.22 №2920р  
от  14.12.15г 

Контроль работы устройств автоматики на переездах;   п.3.1.22 №2920р  
от  14.12.15г 

Контроль работы устройств ЖАТ (в т.ч.АЛСН, САУТ, 
КТСМ, КГУ, УКСПС).   п.3.1.22 №2920р  

от  14.12.15г 

Регистрацию случаев краж и умышленного 
повреждения (вандализма) устройств ЖАТ и 
оперативное оповещение правоохранительных органов; 

  
п.3.1.22 №2920р  
от  14.12.15г 
 п. 9.2 №3168р от 
30.12.2015 

Контроль состояния и сроков ремонта кабеля с 
пониженной изоляцией;   п.3.1.22 №2920р  

от  14.12.15г 
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ШЧД (руководитель ДРГ) Примечание Нормативный 
документ  

Оперативный контроль выполнение мероприятий по 
поступающим указаниям, распоряжениям и приказам. 
Отчетность по случаям нарушений безопасности 
движения поездов (проезды запрещающих, 
столкновения, и т.д.) – при необходимости 

по поручению 
руководства 

дистанции СЦБ 
  

При наличии в штате ДРГ инженера по мониторингу,  
он осуществляет: 
-контроль и измерение параметров состояния 
устройств (систем) ЖАТ посредством СТДМ, в 
соответствии с утвержденным региональным 
Регламентом 
-выявление предотказных состояний устройств 
(систем) ЖАТ 
-назначение работ эксплуатационному штату ЛПУ по 
восстановлению исправного и работоспособного 
состояния устройств (систем) ЖАТ; 
-контроль над выполнением эксплуатационным штатом 
ЛПУ графиковых работ, назначенных работ по 
устранению предотказных состояний устройств ЖАТ 
по докладу эксплуатационного персонала и 
посредством ТДМ; 
(Осуществляет мониторинг состояния устройств СЦБ 
для фиксации предотказных состояний. 
Информирует ШЧД о выходе контролируемых 
параметров за установленные пределы)  

При наличии в 
штате ДРГ 

инженера по 
мониторингу 

п.3.1.23 №2920р  
от  14.12.15г 
(п.6.3 №3168р) 

ежемесячно  

Подготовка ежемесячного, квартального, годового 
анализов работы технических средств ЖАТ дистанции  

по нормативам  
руководителей 

дистанции 

№2364р от 
06.10.2014г 
п.3.1.21 №2920р  
от  14.12.15г 

Оценка качества содержания и оценки оперативности 
устранения отказов устройств (систем) ЖАТ 
Оценка нанесенному ущербу жизни и здоровью людей, 
материальному ущербу в результате нарушений в 
работе устройств (систем) ЖАТ, в том числе и за 
допущенные задержки пассажирских (пригородных) и 
грузовых поездов 

АСУ-Ш-2, 
ЕКАСУИ 

п.4.1.45 №2920р  
от  14.12.15г 

Проведение тех занятий с работниками ДРГ по графику   

 Участие в подведении итогов работы дистанции  за 
месяц 

по нормативам 
ШЧ 

п.3 №2364р от 
06.10.2014г 

Учёт задержек пассажирских и пригородных поездов;   п.3.1.22 №2920р  
от  14.12.15г 

Учет и использование АВЗ материально-технических 
ресурсов, производственного запаса аппаратуры, 
материалов и оборудования. 

  

п.3.1.22 №2920р  
от  14.12.15г 
п.2.2,п.3.2 ЦДИ-
491 от 24.12.15г 
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ШЧД (руководитель ДРГ) Примечание Нормативный 
документ  

- Прослушивание регистратора переговоров по графику    
Контроль выполнения  нормативов старших 
электромехаников, начальников участков.  в ЕК АСУИ    

ежегодно  

Анализ работы технических средств за истекший 
период  

по нормативам  
руководителей 

дистанции 

№2364р от 
06.10.2014г 
п.3.1.21 №2920р  
от  14.12.15г 

Участие в разработке мероприятий по недопущению 
отказов сбоев. Предложение с учетом анализа работы 
технических средств за истекший период и 
мероприятий по протоколам отказов 

    

Подготовка к утверждению графиков технологического 
процесса для утверждения руководством ШЧ 

совместно с ШНС, 
ШЧУ, в  

ЕК АСУИ 

п.4.4.4  №2920р от 
14.12.2015,  
п.3.4 №3168р от 
30.12.2015 

- Переработка  перечней мест выключения устройств 
СЦБ из централизации  ЦШ-530 

- Оформление протоколов по результатам проезда 
вагон-лаборатории; формирование комплекта 
документов по устранению выявленных замечаний 

по графику 
проезда    

- Обновление приказа  и перечней АВЗ по станциям 

порядок и  места 
хранения приборов 
СЦБ, входящих в 

состав ЗИП систем 
СЦБ определяет 

ШЧ 

п. 10.3 №939р от 
17.04.2014г 

8.Для сектора экономики и финансов: 

Экономический отдел Примечание Нормативный 
документ  

ежемесячно  
Подготовка заявок на финансирование для оплаты 
счетов и выплаты заработной платы, осуществление 
финансовых операций между подразделениями и 
хозяйствующими субъектами  

  № 190р от 29.01.2015г.  
№2688р от 15.12.2008г.  

Работа с первичной учетной документацией по МПЗ 
(для отражения в бухгалтерском учете)    № 190р от 29.01.2015г.  

№2688р от 15.12.2008г 

Оформление доверенностей   № 190р от 29.01.2015г.  
№2688р от 15.12.2008. 

Расчет материального ущерба (отказы, стихии и т.д.) 
совместно с ДРГ 
и тех.отделом, 

по данным 
 ЕК АСУИ 

№1998р от 06.08.2015г. 

еженедельно  

отвлечение штата работников дистанции на 
сопутствующие работы 

совместно с 
ДРГ,  

по данным 
 ЕК АСУИ 

№2713р, от 18.11.2015г. 
№ 2067р от 30.09.2013г.  
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Экономический отдел Примечание Нормативный 
документ  

ежемесячно  
- Контроль содержания и использования ТМЦ совместно с тех 

отделом, по 
данным 

 ЕК АСУИ 

 №1505р, от 18.07.2006г 
№ 1986р от 16.09.2013 г.   

Договорная работа совместно с 
причастными №1663р 17.07.2014г.  

- Расчеты и контроль фактических затрат по 
объектам инвестиционной деятельности 

совместно с 
тех отделом № 2067р от 30.09.2013г.  

- Подготовка данных , маркетинг цен, работа с 
контрагентами. Контроль исполнения договорных 
отношений.  Создание заказов и передача первичных 
документов в ОЦОр 

  

Приказ, ОАО "РЖД" 
№15 от 30.03.2016г. 
№2617р от 03.011.2015г, 
Регламент от 
15.01.2013г. №4  

- Расчет экономического эффекта по 
рационализаторской деятельности 

совместно с 
тех отделом 

№552р от 03.03.2014г., 
памятка от 04.03.2015г.  
"Основы 
рационализаторской 
деятельности в ОАО 
"РЖД" 

- Расчет экономической части проектов Бережливое 
производство 

совместно с 
тех отделом №474р от 20.02.2014г. 

- Составление смет, анализ начислений по кодам 
видов выплат,  расчет отпускных, разъездных, 
анализ плана по труду.   №1998р от 06.08.2015г.  
-Расчеты и контроль командировочных расходов, 
подотчетных денежных средств, составление 
авансовых отчетов о командировочных и 
хозяйственных расходах   

 

Премирование совместно с 
трудовиком 

№ 1573р от 20.07.2010г 
№2695р от 15.12.2011г.  

Анализ загруженности по участкам 

совместно с 
трудовиком, 
по данным 
 ЕК АСУИ № 741р от 25.03.2015г.  

Ключевые показатели эффективности   №2053р от 01.09.2014г 
№2409р от 11.11.2013г.  

Составление отчетов для выполнения анализа 
работы дистанции  по видам деятельности 

№1505р от 
18.07.2006г.  

ежеквартально  

Подготовка исходных данных для НЦБ, контроль 
выполнения бюджета   

№2751р от 29.10.2015г., 
№1305р,  от 26.05.2014г. 
№2648р от 02.12.2013г. 

Выверка взаимных расчетов с контрагентами 
  

№ 2849р от 20.12.2013г. от 
№190р 29.01.2015г. 
№2688р от 15.12.2008г.  

Разработка бюджетов на год (продаж, производства, 
затрат, доходов и расходов, запасов и закупок)   №2684р  от02.12.2013г.  
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Экономический отдел Примечание Нормативный 
документ  

Корректировка бюджетов на год (продаж, 
производства, затрат, доходов и расходов, запасов и 
закупок) №2684р  от 02.12.2013г.  

ежегодно  
Оформление договоров о материальной 
ответственности   № 190р от 29.01.2015г.  

№2688р от 15.12.2008г.  
Расчет показателей, характеризующих работу 
предприятия, для определения группы по оплате 
труда 

  
№ 2723р от 21.11.2014г.  

Внесение изменений в плановое штатное 
расписание, подготовка ШР к согласованию   №2379р от 03.11.2011г.  

Расчет технической оснащенности совместно с 
тех отделом № 2371р от 05.11.2013г.  

Расчет нормативной численности совместно с 
тех отделом 

№740р от 25.03.2015г  
№ 741р от 25.03.2015г.  

Составление программы по повышению 
производительности труда 

совместно с 
тех отделом 

Поручение ОАО 
"РЖД" от 23.11.2015г. 
№ П-АК-25 

Подготовка программы по снижению 
производственных издержек (экономия расходов) 

совместно с 
тех отделом 

Поручение ОАО 
"РЖД" от 02.12.2015г. 
№ П-АК-31 

- Планирование расходов на мероприятия - 0,7%. 
Контроль выполнения программы 

совместно со 
специалистом по 

охране труда 

№1505р от 
18.07.2006г.  

Разработка бюджетов на год (продаж, производства, 
затрат, доходов и расходов, запасов и закупок)   

№2684р от 
02.12.2013г.  

9.Для старшего электромеханика: 

ШНС Примечание Нормативный 
документ  

ежедневно 
Организация и контроль выполнения приказов, 
распоряжений   п.4.9  №3168р от 

30.12.2015 

Работы из перечня, выполняемые с выключением 
устройств ЖАТ и записью в Журнале в присутствии 
и под руководством  ШНС  

  

Приложение №1  
ЦШ-530-11   
(в ред. № 2933р от 
15.12.15); ЦШ 651 от 
04.03.1999г  

Проведение инструктажей о мерах по обеспечению 
безопасности движения поездов (роспуска составов 
с горки), охране труда и технике безопасности, 
пожарной безопасности, проверка знаний 
работников бригады 

Планируется 
автоматизация 

в ЕКАСУИ 

п.4.9  №3168р от 
30.12.2015 
Правила ПОТ РЖД-
4100612-ЦШ-074-2015 

Проверка соблюдения работниками бригады правил 
и сроков выполнения и оформления работ (в т.ч. с 
регистр. результатов в АСУ, журналах) 

По 
информации в 

ЕКАСУИ 

п.4.9  №3168р от 
30.12.2015 

Контроль технического состояния и выполнения ТО 
(качественное и своевременное выполнение работ.   п.4.7  №3168р от 

30.12.2015 
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ШНС Примечание Нормативный 
документ  

Проверка наличия пломб на аппаратах управления и 
других пломбируемых устройствах и соответствия 
оттисков на них.  

п.3.1.1,3.1.4, 3.3 
№452р от 20.02.15г 

Участие в устранении причин отказов( в т.ч. по 
распоряжению ШЧД на других участках ШЧ). 
Принятие оперативных мер при получении 
информации о нарушении нормальной работы 
устройств СЦБ, КТСМ, горочных устройств, 
предотказах, сбоях АЛС и САУТ. 
При обнаружении отказа, устранение которого 
требует привлечения работников других служб, 
делают об этом запись в Журнале Д-46. 

ТСИ 
ЕКАСУИ, КЗ 
АЛСН, КЗ УО 

ЖАТС 
(Получение 

информации о 
сбоях и 

отказах на 
МРМ 

ЕКАСУИ) 

п.4.9  №3168р от 
30.12.2015 
п.3.1.2 №452р от 
20.02.15г 

При получении информации о прогнозируемых и 
возникших стихийных природных явлениях, 
пожарах или техногенных катастрофах, создающих 
угрозу  нарушения работы устройств ЖАТ, 
сообщает ШЧД и принимает меры 

п.9.3 №3168р от 
30.12.2015 

При обнаружении умышленного повреждения 
устройств СЦБ оформляет запись в ДУ-46 и 
докладывает ШЧД 

п.9.2 №3168р от 
30.12.2015 

При получении информации о транспортном 
происшествии докладывает ШЧД или ЗШЧ, ШЧ 

п.9.1 №3168р от 
30.12.2015 
п.3.1.3 №452р от 
20.02.15г 

Организация и контроль работы работников 
бригады, контроль выполнения работниками 
требований правил, инструкций по ОТ, пожарной 
безопасности, санитарных правил и норм.  

ТС-2 
ЕКАСУИ 

п.4.9  №3168р от 
30.12.2015 
п.3.3 №452р от 
20.02.15г 

Контроль состояния измерительных приборов, 
инструмента, механизмов и приспособлений, 
используемых в процессе ТО и Р 

Планируется 
система учета 

измер. приборов, 
инструмента в 

ЕК АСУИ 

п.4.9 №3168р от 
30.12.2015 
п.3.3 №452р от 
20.02.15г 

Проверка наличия и состояния принципиальных и 
монтажных схем, нормативной и ТД на рабочих 
местах ШН, машиниста компрессорной и др. 

Планируется 
загрузка 

принципиальных 
и монтажных 
схем на МРМ 

ЕКАСУИ 

п.4.9  №3168р от 
30.12.2015 
п.5.3  №2080р от 
18.08.15г 

Разработка суточного плана работы на следующий 
день. Выполнение работ подтверждается подписью 
исполнителя в соответствующих графах 
оперативного плана. 

Учет в 
ЕКАСУИ, 

ШУ-2 

п.3.8  №3168р от 
30.12.2015 
п.3.3 №452р от 
20.02.15г 

Обеспечение безопасности при 
выключении/включении  устройств ЖАТ    

 ЦШ-530-11   
(в ред. № 2933р от 
15.12.15) 
ЦШ-651 от 
04.04.1999г 

Учет использования МТР, текущего запаса ,для 
устранения отказа, сбоя, предотказа  в ЕК-АСУИ 

п.3.1 №ЦДИ-491 от 
24.12.15г 
п.3.3 №452р от 20.02.15г 
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ШНС Примечание Нормативный 
документ  

еженедельно  

Проверка состояния устройств СЦБ на перегонах, 
переездов на станциях и перегонах. 

по графику, с 
фиксацией В 

ЕК АСУИ 
  

Еженедельная проверка полноты и правильности 
оформления записей в Журнале осмотра 

Электронный 
журнал ДУ-46 

(АС ЭТД, 
ЕКАСУИ 

п.4.9  №3168р от 
30.12.2015 

ежемесячно  
ежемесячный отчет по использованию трудовых 
ресурсов, МТР, текущего запаса с учетом данных  в 
ЕК-АСУИ 

  п.3.4 №ЦДИ-491 от 
24.12.15г 

представляется отчет о проделанной работе по 
утвержденным мероприятиям начальнику дистанции   

п.1.11.2 №1р от 
03.01.2011г(ред. от 
12.02.2016) 

Проведение КСОТ-П с принятием мер.  
 на каждой 

станции 
бригады 

п.2 № ЦДИ-189/р  от 
21.04.15 

Ежемесячно составляет оперативный план работ (из 
годового и четырехнедельного, а также не 
предусмотренные графиком работы). На ремонтные 
работы (по результатам осмотров и проверок) в 
оперативном плане предусматривает лимит рабочего 
времени  и МТР. 

ЕКАСУИ 
(АСУ-Ш2) 

п.3.8 №3168р от 
30.12.2015 
п.3.3 №452р от 
20.02.15г 

Проведение инструктажей по пожарной 
безопасности, ОТ, с оформлением в 
соответствующем журнале 

Автоматизаци
я в ЕКАСУИ 

п.4.9  №3168р от 
30.12.2015 
п.3.3 №452р от 
20.02.15г 

Составление оперативного плана работ на месяц ЕКАСУИ п.4.9  №3168р от 
30.12.2015 

Проверка состояния устройств ЖАТ на станциях, 
пунктах КТСМ, сортировочных горках. 

На каждой 
станции  

(планируется 
учет 

выполнения в 
ЕКАСУИ, 

МРМ) 

п.4.9  №3168р от 
30.12.2015 
п.3.3 №452р от 
20.02.15г 

Анализ причин нарушений и организация работ на 
предупреждение повторения отказов 

КЗ АЛСН, 
АСУ-Ш2, 

ТСИ ЕКАСУИ 

п.4.9  №3168р от 
30.12.2015 
п.3.3 №452р от 
20.02.15г 

Участие в комиссионных осмотрах и проверках 
технических средств 

АС КМО - 
ЕКАСУИ 

п.4.9  №3168р от 
30.12.2015 
п.3.3 №452р от 
20.02.15г 

Организация работ и оказание помощи работникам 
бригады по устранению недостатков, выявленных в 
результате комиссионных осмотров и проверок 

АС КМО - 
ЕКАСУИ 

п.4.9  №3168р от 
30.12.2015 
п.3.3 №452р от 
20.02.15г 
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ШНС Примечание Нормативный 
документ  

Проведение технических занятий, обучение 
работников бригады приемам поиска и устранения 
отказов и сбоев. 

АОС, СДО 
(Автоматизаци

я в МРМ 
ЕКАСУИ) 

п.4.9  №3168р от 
30.12.2015 
п.3.3 №452р от 
20.02.15г 

Проверка вновь поступающего оборудования   

п.4.9  №3168р от 
30.12.2015 
п.3.3 №452р от 
20.02.15г 

Обеспечение бригады запасными частями и 
материалами, необходимыми для производства 
работ 

Учет МТР в 
ЕКАСУИ 

п.4.9  №3168р от 
30.12.2015 
п.3.3 №452р от 
20.02.15г 

ежегодно  

Составление годового и четырехнедельного планов-
графиков ТО ЕКАСУИ 

п.4.9  №3168р от 
30.12.2015 
п.3.3 №452р от 
20.02.15г 

Составление плана подготовки устройств ЖАТ к 
работе в зимних условиях 

АС ЗИМА 
(Информацион

ное 
взаимодействие 

с ЕКАСУИ) 

п.4.9  №3168р от 
30.12.2015 
п.3.3 №452р от 
20.02.15г 

Проверка соответствия устройств ЖАТ 
утвержденной ТД 

По плану 1 
раз в 3 года на 

каждом 
объекте 

(устройстве) 
ЖАТ с 

отметкой на 
обратной 
стороне 
схемы 

п.4.9  №3168р от 
30.12.2015 
п.3.3 №452р от 
20.02.15г 

Проверяется готовность стрелочных 
электроприводов и гарнитур к работе в зимних 
условиях, исправность устройств электрообогрева 
электроприводов, вагонных замедлителей сосудов 
работающих под давлением, пневмопочты, 
подъёмных механизмов. 
Неисправности, обнаруженные во время проверки, 
устраняются. 

В августе – 
октябре  

п.1.11.2 №1р от 
03.01.2011г (ред. от 
12.02.2016) 

Организация проведения внеплановой калибровки 
приемо-усилительных трактов аппаратуры КТСМ (при 
изменении температуры наружного воздуха более 20 
град) 

ШНС КТСМ  п.6.6, ЦВ-ЦШ-453 от 
30.12.1996г 
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ШНС Примечание Нормативный 
документ  

Проведение комиссионной проверки пути на 
соответствие требованиям Инструкции  
ЦВ-ЦШ-453 от 30.12.1996г с оформлением записей в 
журнале формы ДУ-46. Обнаруженные отклонения 
пути от требований норм должны быть устранены 
работниками дистанции пути в сроки, 
согласованные с работниками дистанции 
сигнализации и связи. 

1 раз в 
квартал 

проводит 
ШНС КТСМ с 

бригадиром 
пути, 1 раз в 
год проводит 
ШЧУ КТСМ 

и старший 
дорожный 

мастер 
дистанции 

пути 

п.6.4, ЦВ-ЦШ-453 от 
30.12.1996г 

Шнуры для подключения макетов должны быть 
опломбированы отдельной пломбой старшего 
электромеханика 

  
п.3.1  №ЦШ-530-11 в 
(ред. № 2933р от 
15.12.15) 

Проверка соответствия действующих устройств 
СЦБ, ГАЦ вновь утвержденным принципиальным и 
монтажным схемам 

по графику 
ГТД 

п.7.10  №2080р от 
18.08.15г 
п.3.3 №452р от 
20.02.15г 
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ПРИЛОЖЕНИЕ №3. УЧЕТНЫЕ ФОРМЫ «ЕК АСУИ». 

1. Форма оперативного план работ бригады ШНС 
       УТВЕРЖДАЮ 

  
"_____"______________ _______ г. 

Оперативный план работ бригады ШНС2 
на май  2016 года 

Числа 
месяца 

ШНС/Станция, 
перегон/Объект 
обслуживания 

График ТО 

Остальные виды работ 
(устранение нарушений, 

отказов, планы повышения 
надежности, подготовки к зиме, 

ОТМ и др.) 

Общая 
трудо-

емкость, 
чел.-час. 

Примечание Отметка о 
выполнении 

По 4-х 
недельному 

графику 

По годовому 
графику 

Трудоемкость, 
чел.-час. 

Наименование 
работы 

Трудоемкость, 
чел.-час.    

01.05-вс МОСКВА-ТОВАРНАЯ-
ОКТЯБРЬСКАЯ 

012И1, 021   3,64     3,64     

02.05-пн МОСКВА-ТОВАРНАЯ-
ОКТЯБРЬСКАЯ 

010И1, 013#, 
030И1, 092 

030 32,29     32,29     

07.05-сб МОСКВА-ТОВАРНАЯ-
ОКТЯБРЬСКАЯ 

012И1 030 4,47     4,47     

25.05-ср МОСКВА-ТОВАРНАЯ-
ОКТЯБРЬСКАЯ 

010И1, 012И1, 
021, 030И1, 
092 

393, 520 23,21     23,21     

26.05-чт МОСКВА-ТОВАРНАЯ-
ОКТЯБРЬСКАЯ 

010И1, 012, 
030И1, 092 

  14,73     14,73     

ХОВРИНО - МОСКВА-
Т-ОКТ 

  106#, 160, 
204, 281, 393 

3,82     3,82     

27.05-пт МОСКВА-ТОВАРНАЯ-
ОКТЯБРЬСКАЯ 

010, 010И1, 
030И1, 092 

193, 338 11,56     11,56     

28.05-сб МОСКВА-ТОВАРНАЯ-
ОКТЯБРЬСКАЯ 

010, 012   5,96     5,96     

29.05-вс МОСКВА-ТОВАРНАЯ-
ОКТЯБРЬСКАЯ 

062 106#, 165, 
398 

31,29     31,29     

Итого 614,66   42,50 657,16     
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2. Форма по учету численности эксплуатационного штата дистанции СЦБ. Расчетная (нормативная) численность, чел. Штатное расписание, чел. Явочная численность работников, чел Отсутствующие по причинам 
   по болезни отпуск декретный отпуск учеба по заявлению прочие          

Примечание* В графу «Явочная численность работников, чел.» указывается количество человек, вышедших на работу в конкретные сутки. В графу «Норма часов работы за смену, час.» заполняется суточная норма рабочего времени в соответствии с регламентом трудового распорядка в дистанции. Графа «План за смену чел.-час.»  формируется по бригаде (участку) расчетным путем, умножая фактическую численность работников, вышедшая на работу к конкретные сутки, на норму рабочего времени в конкретные сутки.  
 
 
 
 
 
 
 
 

Бригада (участок)  Граница обслуживания Расчетная (нормативная) численность, чел. 
Штатное расписание, чел. Списочная численность, чел. 

Явочная численность работников, чел. 
Норма часов работы за смену, часы. План, за смену, чел.-час. 

        
        
        

ИТОГО       
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3. Форма по учету технологических и плановых «окна» в границах дистанции СЦБ. 

№ Дата 
Время 

предоставле
ния 

Предпри
ятие 

Станция, 
перегон 

км, пк-
км,пк или  
№стр, № 
пути и т.д 

Наименование и 
содержание работы 

Обеспечение 
ССПС 

(наименование, 
№) 

Ограничения для 
движения (снятие 
напряжения к/с, 
выключение из 
централизации 

устр.СЦБ, наличие 
охранных стрелок, 

участков, 
выключение 

питания устройств 
СЦБ и т.д.) 

Согласование 
с ПЧМ Тосно 
на выделение 
ССПС (с кем- 

должность, 
ФИО) 

Единый 
руководитель 

работ 

           
           

4. Форма по учету выключенных устройств по дистанции СЦБ за отчетные сутки. 

Выключено Включено Номер 
Станция/ 

перегон 
Вид Устрой

ство Причина Ответственный Служба Предприятие Дорога Плановое 
включение 
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5. Отчетная форма дистанции СЦБ по работам. 

Наименование 
бригады 

Виды работы 

Н
ор

ма
 п

о 
та

бе
лю

 

фа
кт

ич
ес

ки
е 

тр
уд

оз
ат

ра
ты

, ч
ел

-ч
ас

 

П
ро

пу
ск

 п
ое

зд
ов

, ч
ел

-ч
ас

 

Работы по 
графику (ТО) 

неграфиковые 
работы 

надзор за 
работниками 
других служб 

устранение 
инцидента 

пусконаладочные 
работы, 
модернизация 
или внедрение 
новых устройств 

проходы и 
подъезды к 
месту 
проведения 
работ 
(более 500м) 

участие в 
комиссионных 
осмотрах 

ко
л-

во
 р

аб
от

 

тр
уд

оз
ат

ра
ты

, 
че

л.
-ч

ас
 

ко
л-

во
 р

аб
от

 

тр
уд

оз
ат

ра
ты

, 
че

л.
-ч

ас
 

ко
л-

во
 

тр
уд

оз
ат

ра
ты

, 
че

л.
-ч

ас
 

ко
л-

во
 и

нц
ид

ен
то

в 

тр
уд

оз
ат

ра
ты

, 
че

л.
-ч

ас
 

ко
л-

во
 р

аб
от

 

тр
уд

оз
ат

ра
ты

, 
че

л.
-ч

ас
 

тр
уд

оз
ат

ра
ты

, 
че

л.
-ч

ас
 

ко
л-

во
 о

см
от

ро
в 

тр
уд

оз
ат

ра
ты

, 
че

л.
-ч

ас
 

                                    
                                    
                                    

ИТОГО                                   
Тип работы 

                
Шифр Наименование работы Плановая дата Исполнители в сут. плане План, 

чел.-час 
Факт, 

чел.-час 

       
ИТОГО   
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6. Отчетная форма бригады. 
Ф

И
О

 

Виды работы 

Н
ор

ма
 п

о 
та

бе
лю

 

фа
кт

ич
ес

ки
е 

тр
уд

оз
ат

ра
ты

, ч
ел

-ч
ас

 

П
ро

пу
ск

 п
ое

зд
ов

, ч
ел

-ч
ас

 

Графиковые 
работы  

(ТО) 

неграфиковые 
работы 

надзор за 
работниками 
других служб 

устранение 
инцидента 

пусконаладочные 
работы, 

модернизация или 
внедрение новых 

устройств 

проходы и 
подъезды к 

месту 
проведения 

работ  
(более 500 м) 

участие в 
комиссионных 

осмотрах 

ко
л-

во
 р

аб
от

 

тр
уд

оз
ат

ра
ты

, 
че

л.
-ч

ас
 

ко
л-

во
 р

аб
от

 

тр
уд

оз
ат

ра
ты

, 
че

л.
-ч

ас
 

ко
л-

во
 

тр
уд

оз
ат

ра
ты

, 
че

л.
-ч

ас
 

ко
л-

во
 и

нц
ид

ен
то

в 

тр
уд

оз
ат

ра
ты

, 
че

л.
-ч

ас
 

ко
л-

во
 р

аб
от

 

тр
уд

оз
ат

ра
ты

, 
че

л.
-ч

ас
 

тр
уд

оз
ат

ра
ты

, 
че

л.
-ч

ас
 

ко
л-

во
 о

см
от

ро
в 

тр
уд

оз
ат

ра
ты

, 
че

л.
-ч

ас
 

                                   
                                   
                                   

ИТОГО                                  
Тип работы 

                 
Шифр Наименование работы Плановая дата Исполнители в сут. плане План, 

чел.-час 
Факт, 

чел.-час 

       
ИТОГО   

 

Числа Бригада Шифры по ТО Трудоемко Неграфиковые работы Трудоемкость по Списочная Общая Корректировка по Отметка о 
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месяца (участок 
обслужив

ания) 

По 
годовому 
графику 

По 4-х 
недельном
у графику 

сть по ТО, 
чел-час 

неграфиковым 
работам, 
чел-час 

численность трудоемкос
ть, чел-час 

результатам 
работы за месяц 

выполнении 
(ручная 
запись) 
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ПРИЛОЖЕНИЕ №4. РЕГЛАМЕНТ ПРОВЕДЕНИЯ ЕЖЕДНЕВНЫХ 
УТРЕННИХ ПЛАНЕРНЫХ СОВЕЩАНИЙ НАЧАЛЬНИКОМ 

ДИСТАНЦИИ СЦБ 

 
1. Время проведения совещания устанавливается Правилами внутреннего 

трудового распорядка дистанции. 
Продолжительность совещания не более 30 минут. 
2. Целевая аудитория совещания: 
Заместители начальника дистанции, главный инженер, старший диспетчер, 

начальник производственно-технического отдела, инженер по охране труда, 
инженер по организации и нормированию труда, экономист дистанции, 
начальники производственных участков, старшие электромеханики. 

3. Регламент проведения планерного совещания: 
− Указания, распоряжения ОАО «РЖД», ДИ, Ш по вопросам 

безопасности, требующие немедленного рассмотрения (до 3-х минут). 
− разбор эксплуатационной работы устройств СЦБ, КТСМ, УКСПС, 

АЛСН с выработкой мер, направленных на предотвращение отказов и улучшение 
содержания устройств, отчеты ШНС о выполнении плана работ 

− доклады ШНС о выходе на работу, случаях невыхода на работу, 
нарушениях трудовой дисциплины, отчет о выполнении запланированных 
объемов работ за рабочий день, с указанием объема использованных материалов, 
автотранспорта (до 15 минут). 

− заслушивание объяснения ШНС по случаям выявленных недостатков в 
организации содержания устройств СЦБ по итогам личных проверок его 
заместителей, аппарата РБ, ДИ, ДИТЕР, Ш, (до 3-х минут); 

− отказы в работе технических средств, сбои АЛС, замечания машинистов; 
− оперативное производственное планирование работ дистанции СЦБ и 

контроль за их исполнением; 
− разное (до 5-ти минут). 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 5. ПЕРЕЧЕНЬ ОТЧЕТОВ СУТОЧНОГО РАПОРТА 
РАБОТЫ СПЕЦИАЛИСТОВ ДРГ ДИСТАНЦИИ СЦБ 

 
От диспетчера дистанции 

1. Суточный план работы дистанции СЦБ; 
2. Справка по отказам технических средств; 
3. Справка по сбоям АЛС, САУТ, замечаниям машинистов; 
4. Справка по использованию и планированию технологических «окон»; 
5. График дежурств по участкам ЛПУ; 
6.  По выключенным устройствам ЖАТ (при необходимости). 

От инженера по мониторингу 
7. Справка по предотказным состояниям технических средств; 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 73 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6. РЕГЛАМЕНТ ЕЖЕНЕДЕЛЬНОГО ПРОВЕДЕНИЯ 
СОВЕЩАНИЙ НАЧАЛЬНИКОМ ДИСТАНЦИИ СЦБ 

 
Время проведения совещания устанавливается Правилами внутреннего 

трудового распорядка дистанции СЦБ. 
Продолжительность совещания не более 90 минут. 
Присутствуют заместители начальника дистанции, главный инженер, 

специалисты дистанции СЦБ, приглашается председатель первичной 
профсоюзной организации. 

Совещание оформляется протоколом. 
Регламент: 

1. выполнение решений предыдущего совещания – докладывают 
ответственные работники; 

2. заслушивание отчетов о проделанной работе заместителей начальника 
дистанции СЦБ: 

− о работе устройств СЦБ за отчетный период; 
− о расследовании отказов и предотказных состояний технических 

средств, в том числе технологических, и принятые меры, направленные на 
исключение подобных случаев; 

− допущенные отказы технических средств в работе элементов рельсовых 
цепей и сбоев АЛС; 

− о выполнении сопутствующих работ при модернизации и ремонте пути, 
сопровождения работ в "окна" смежных хозяйств, проведения "окон" по ремонту 
устройств ЖАТ 

− проблемные вопросы; 
3. заслушивание отчетов о проделанной работе главного инженера 

дистанции СЦБ: 
− об отказах технических средств по неисправности аппаратуры ЖАТ; 
− о работе КТСМ, АПС; 
− о внедрении указаний ГТСС в действующие устройства; 
− о выполнении плана по периодической проверке аппаратуры ЖАТ в 

КИПе; 
− о проведении рекламационно-претензионной работы; 
− о расходах топливно-энергетических ресурсов; 
− о состоянии работоспособности систем пожарной автоматики и 

первичных средств пожаротушения; 
− о положении дел с охраной труда, электробезопасностью, 

промышленной безопасностью; 
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− о работе горочного хозяйства; 
− проблемные вопросы; 
4. начальников производственно-технического отдела: 
− о выполнении мероприятий по указаниям и ревизиям Ш, ДИ, РБ, Н, ЦШ, 

ЦДИ, ЦРБ, ОАО «РЖД»; 
− о выполнении комплекса организационно-технических мероприятий по 

повышению безопасности движения поездов, надежности действия устройств и 
приведению к требованиям ПТЭ; 

− о ходе проведения, составления и исполнения мероприятий, 
составленных по результатам весеннего, осеннего осмотра устройств; 

− проблемные вопросы; 
В завершение совещания начальник дистанции СЦБ подводит итоги, 

определяет меры направленные на выполнение заданных показателей на неделю, 
определяет мероприятия по предотвращению нарушений трудовой и 
технологической дисциплины, определяет меру ответственности причастных 
работников дистанции СЦБ, в том числе специалистов, своих заместителей, 
заслушивает мнение профсоюзной организации. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 7. РЕГЛАМЕНТ ЕЖЕМЕСЯЧНОГО ПОДВЕДЕНИЯ 
ИТОГОВ РАБОТЫ ДИСТАНЦИИ СЦБ 

Подведение итогов проводится в первую декаду месяца, следующего за 
отчетным. Присутствуют заместители начальника, главный инженер, начальники 
участков, старшие электромеханики и специалисты дистанции СЦБ, 
приглашаются председатель первичной профсоюзной организации, ответственные 
специалисты смежных подразделений (ПЧ,ЭЧ,НГЧ,ВЧД). Совещание 
оформляется протоколом. 

Регламент: 
1. выполнение решений предыдущего совещания – докладывают 

ответственные работники; 
2. Рассмотрение вопросов взаимодействия с подразделениями смежных 

хозяйств: 
- обслуживания рельсовых цепей и стрелок (ПЧ); 
- обеспечения устройств ЖАТ электроснабжением (ЭЧ); 
- обслуживания УКСПС, КТСМ (ВЧД, ПЧ); 
- содержание зданий (НГЧ) 
- работа сортировочных горок, сохранность вагонного парка (ВЧД,ПЧ). 
3. рассмотрение итогов эксплуатационной деятельности и вопросов 

состояния безопасности движения, функционирования СМБД на предприятии, 
эффективности принятых мер по управлению рисками за отчетный период: 

− анализ выполнения целевых показателей; 
− отказы по данным системы учета КАСАНТ 1,2,3 и отдельно 1,2 

категорий (в том числе по элементам); 
− технологические нарушения КАСАТ; 
− задержки поездов (с выделением ВСП Сапсан, Аллегро, Ласточка, 

Стриж, тяжеловесные поезда); 
4. рассмотрение выполнения планов мероприятий за отчетный период: 
− мероприятий по ЦРБ; 
− комплекса Организационно-технических мероприятий (СЦБ, РЦ, ПБ, 

хищения); 
− мероприятий по приведению устройств инфраструктуры к требованиям 

ПТЭ; 
− мероприятий по приведению устройств к работе в зимний период и к 

летним пассажирским перевозкам, по защите устройств ЖАТ от повреждения при 
работе снегоуборочной техники;  

− мероприятий по случаям отказов технических средств и стабилизации 
положения дел; 

− капитального ремонта (при наличии плана); 
− инвестиционных программ (при наличии плана); 
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5. рассмотрение выполнения плана реализации «окон» за отчетный 
период 

− технологических «окон»; 
− плановых «окон»; 
− использования локомотивов – при необходимости; 
− заявок на выделение ССПС; 
− авточасов автотранспорта, траншеекопателя (при наличии); 
Реализация СМБД, факторный анализ работы устройств ЖАТ за отчетный 
период: 
- факторный анализ отказов устройств СЦБ по элементам (АСУ-Ш-2); 
− сбои АЛС (с выделением ВСП Сапсан, Аллегро, Ласточка, 

тяжеловесные поезда); 
− отказы в работе рельсовых цепей (АСУ Ш), выполнение плана работ по 

оздоровлению РЦ; 
− отказы, сбои в работе устройств КТСМ; 
− отказы в работе УКСПС; 
− анализ работы АПС; 
− анализ работы систем ЖАТ на сортировочных горках. 

6. рассмотрение вопросов охраны труда, технического обучения, 
экологии, пожарной безопасности, кадрового потенциала за отчетный период: 

− охрана труда; 
− электробезопасность; 
− техническое обучение, в том числе и с отрывом от производства; 
− экология; 
− пожарная безопасность; 
− промышленная безопасность. 
7. рассмотрение выполнения личных должностных нормативов 

руководителей дистанции, графика технологического обслуживания, 
ежесуточного и ежемесячного планирования, работа в системах ЕК АСУИ, КЗМ 
отчетный период: 

− выполнение нормативов руководителей – ежемесячно; 
− выполнение графика технического обслуживания; 
− отчеты ШНС, трудовая, исполнительская дисциплина; 
− вопрос планирования работ в дистанции, работа в ЕК АСУИ; 
− подготовка к ремонтно-путевым работам, сопровождение путевых 

машин тяжелого типа, подготовка кабельных коммуникаций; 
− устранение замечаний в программе КЗМ (книга замечаний машиниста); 
− устранение замечаний КМО, замечаний осеннего, весеннего осмотров; 
8. рассмотрение вопросов оптимизации рабочих процессов: 
− рационализаторская деятельность; 
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− бережливое производство; 
− 5S. 
9.  рассмотрение производственно-экономической деятельности, кадрового 

потенциала: 
− производственно-экономическая деятельность; 
− анализ выполнения квартальных заявок; 
− укомплектованность АВЗ; 
− кадровый блок; 
10. рассмотрение вопросов по ведению технической документации, 

метрологии и поверки приборов за отчетный период: 
− внедрение указаний ГТСС, ЦШ, Ш; 
− сверка схем с экземпляром службы, дистанции; 
− перевод схем в электронный вид; 
− метрология и поверка приборов; 
11. рассмотрение выполнения графика периодической проверки, замены 

аппаратуры ЖАТ, анализ рекламационно-претензионной работы: 
− выполнение графика проверки аппаратуры; 
− выполнение графика замены аппаратуры; 
− рассмотрение отказов технических средств по неисправности 

аппаратуры; 
− укомплектованность технологического запаса; 
− анализ рекламационно-претензионной работы (в соответствии с новым 

стандартом СТО РЖД 05.007-2015). 
12. рассмотрение вопроса работы устройств диагностики и мониторинга за 

отчетный период, анализ предотказных ситуаций; 
13. проблемные вопросы. 

ПО ИТОГАМ КВАРТАЛА И ГОДА РАССМАТРИВАЮТСЯ 
ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ВОПРОСЫ: 

14. рассмотрение итогов аудита системы менеджмента I уровня в 
структурном подразделении, анализ замечаний осмотров, проверок 
руководителей территориального, регионального, центрального уровня и хода их 
устранения; 

15. рассмотрение результатов выполнения Стратегии обеспечения 
гарантированной безопасности и надежности перевозочного процесса в холдинге 
«РЖД». 

16. рассмотрение выполнения планов мероприятий по улучшению условий 
и охраны труда, коллективных договоров в части вопросов охраны труда; 

17. подведение итогов работы КСОТ-П; 
18. анализ использования запасов МТР, текущего, АВЗ, принятие мер по 

укомплектованию. 
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